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Introduccion

0.7 e programa DicPla

DicPla es una aplicacién informatica disefiada para apoyar en las tareas de redaccion de libros del edificio
- plan de mantenimiento y llevar a cabo el seguimiento y el control de la gestién de los planes de
mantenimiento.

Se trata de una aplicacién dirigida a los profesionales de la construccién: técnicos, constructores y
gestores/administradores.

Este programa gestiona, a la vez y de forma integrada, los datos técnicos, econdmicos y temporales que
intervienen en los planes de mantenimiento (tanto para el mantenimiento preventivo como para el
corrector), y también las empresas contratadas para ejecutar el plan.

Con la elaboracién de una estructura por subsistemas, para realizar la descripcién constructiva del edificio

0 espacio urbano, pueden asociarse una serie de aplicaciones que tienen como base el mismo esquema
de arbol: los libros del edificio, los planes de mantenimiento y la gestién del mantenimiento.

0.2 Requerimientos informaticos

El programa DicPla requiere un ordenador personal tipo PC configurado con Windows 2000, Windows XP o
Windows vista. Para conseguir un funcionamiento correcto de la aplicacion se recomienda:

PC Pentium IV
512 MB de RAM

500 MB HD libre (instalacion + ejecucion), siempre y cuando el sistema operativo utilizado no requiera
una configuracién superior

Estos requerimientos son los recomendados, ya que podria funcionar con configuraciones inferiores, pero
el tiempo de respuesta se puede resentir.

Opcionalmente, sera necesario disponer de una impresora para generar listados; del programa Microsoft
Word, si se quiere editar el documento del libro del edificio — plano de mantenimiento desde fuera de la
aplicacion; y de un escaner compatible TWAIN si se quieren escanear fotografias o imagenes.

La aplicacion esta disefiada para ser visualizada a 800x600 puntos y 64 K colores, como minimo. Si se
configura el equipo con una resolucion menor, tanto de puntos como de colores, la visualizacién no sera
del todo satisfactoria, a pesar de que funcionara.

Es recomendable, no sélo para el buen funcionamiento del programa sino también del equipo, que el
ordenador disponga, como minimo, de un 10% del espacio total del disco duro libre, y usar el
compactador de disco y el programa de compactacion periédicamente, sobre todo cuando se instale o se
desinstale gran cantidad de software.

Si la aplicacién instalada es cliente-servidor, la comunicacién se realiza a través de los puertos 1011, 6000
y 6001, que deben estar abiertos.
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0.3 Instalacién del programa

0.3.1 Procedimiento de la instalacion

El programa DicPla es una aplicacién que puede ser utilizada en una sola maquina (monousuario), en redes
locales o por acceso remoto (con un servidor).

La aplicacion DicPla se da en CD-Rom. Para instalar el programa es preciso seguir los pasos siguientes:

1. Introducir el CD-Rom en la unidad lectora de CD. Este CD-Rom es autoejecutable, por lo que sélo
habra que colocar el CD en la unidad lectora y esperar unos segundos. El asistente de la instalacion se
ejecutara automaticamente y se podra pasar al punto 4.

2. Hacer un clic con el ratén sobre el menu Inicio y seleccionar Ejecutar.
3. Se acciona el boton Examinar, se selecciona la unidad de CD-Rom y después el archivo auforum.

4. A continuacion se iniciara el asistente de la instalaciéon del programa. Es preciso apretar el botén
Siguiente para continuar la instalacién.

5. La instalacién puede hacerse en catalan o en castellano. Esta seleccién sélo hace referencia al idioma
de la instalacién: no afecta el idioma del programa DicPla.

6. Es preciso seleccionar el tipo de instalacién, a la vez que accedemos al Manual del programa. La
instalacion puede ser:

Monousuario: es el tipo de instalaciéon recomendado para la mayor parte de usuarios. Comporta que la
instalacion del programa se haga en el ordenador local, a pesar de que esté dentro de una red. El
DicPla solo se podra utilizar en este ordenador. A partir de este punto, en la instalacion monousuaria se
podra pasar al punto 8.

Servidor en red local: este tipo de instalacion sélo puede hacerse cuando el ordenador esta
conectado a una red local. Permite realizar la instalacién en el ordenador que hara la funciéon de
servidor del DicPla y la del cliente al ordenador en el que se tiene que utilizar el programa DicPla.

Servidor por acceso remoto: este tipo de instalacién sélo puede efectuarse cuando se dispone de
ordenadores con acceso remoto. Debe realizarse la instalacion del servidor al ordenador que hara las
funciones de servidor del DicPla y la del cliente al ordenador en el que se tiene que utilizar el programa
DicPla.

7. El programa cliente busca la comunicacion con el servidor a partir de la IP definida por el usuario en el
momento de entrar al programa, una vez ya instalado.

8. Activar la licencia.
La instalacién de monousuario se hace directamente. La instalacion cliente-servidor consta de dos partes:

e Servidor: el programa del servidor tendra que estar activo para poder ejecutar el programa DicPla
como cliente. Para conectar y activar el servidor se debe ir al menu Inicio / Programas / ITeC / DicPla
/ Servidor DicPla, y a continuacién aparecera en la barra de trabajos el servidor del programa DicPla.

e C(Cliente: estara instalado y se ejecutara desde el ordenador desde el que se trabaje. Si el servidor no
esta activo, el programa del cliente no se podra ejecutar. La instalacion monousuaria no precisa realizar
esta accion.

En la utilizacion cliente-servidor, hay que remarcar la necesidad de que el servidor esté abierto para que
pueda funcionar la aplicacién del cliente.
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0.4 Médulos del programa DicPla

El programa esta dividido en tres médulos:
Méodulo 1: Libro del edificio
Modulo 2: Libro del edificio + Gestion estandar
Maédulo 3: Libro del edificio + Gestién empresarial
A la vez, estos médulos se pueden gestionar mediante el uso de tres grupos basicos:
Grupo 1: Edificios de viviendas
Grupo 2: Edificios de uso publico
Grupo 3: Espacios urbanos
Resto de grupos: combinaciéon entre edificios de viviendas, edificios de uso publico y espacios
urbanos. Los dos tipos de edificios y los espacios urbanos tienen bases de trabajo diferentes, por lo
que cuando el programa se abre para trabajar con edificios de uso publico no es posible crear o abrir

un edificio de viviendas o espacio urbano. Lo mismo pasa en el caso inverso. Es preciso salir del
programa, volver a abrirlo y seleccionar la opcién que nos interese.

0.5 ;Qué es el Libro del edificio?

El Libro del edificio es el documento basico para poder identificar un edificio y poder realizar el seguimiento
de su vida.

El Libro del edificio es el lugar donde se recoge, en uno o diversos volumenes, toda la informacién del
edificio.

Incluye informacion sobre los datos generales del edificio, datos de la construccion, unidades de
ocupacion, relacion de industriales que han intervenido, garantias de las instalaciones y seguro decenal,
entre otros, asi como el proyecto del edificio acabado, donde se recogen las posibles modificaciones
realizadas respeto al proyecto original, unas instrucciones de uso y mantenimiento, un plan de
mantenimiento y un indice de los documentos que se adjuntan tales como el acta de recepcién de la obra,
escritura publica de declaracién de obra nueva, licencias, pdlizas de seguros, division de propiedad, cargas
reales, etc.

Dentro del Libro del edificio también se iran recogiendo las reformas o rehabilitaciones del edificio, asi
como las reparaciones, con los datos de las empresas a las que se encargaron las operaciones.

También contendra un registro de incidencias donde se recogeran los cambios de titularidad de las
unidades y la fecha, la eleccion de nuevos presidentes de la comunidad de propietarios, las subvenciones y
los beneficios concedidos para reparaciones del edificio, etc.

A los propietarios usuarios del edificio se les entregara la parte correspondiente a sus obligaciones en
cuanto a conservacion del inmueble (instrucciones de uso y mantenimiento), asi como normas de actuacion
en caso de emergencia.
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0.6 ¢, Qué es el plan de mantenimiento?

El plan de mantenimiento se redacta para conseguir que el buen funcionamiento y el buen estado del
edificio o espacio urbano se prolonguen en el tiempo, y a la vez, se eviten operaciones o actuaciones de
emergencia que a menudo piden una inversion econémica mucho mas elevada.

Con el plan de mantenimiento se establecen las operaciones que se tienen que llevar a cabo para
conseguir el funcionamiento 6ptimo del edificio o espacio urbano. Las operaciones preventivas del Plan de
Mantenimiento incluyen:

e la periodicidad con las que se tienen que llevar a cabo las operaciones

e el responsable de su ejecucién

e ¢l coste de cada operacién

El paso siguiente a la redaccién del plan de mantenimiento es la gestién de este plan.
Segun el CTE (Cédigo Técnico de la Edificacion) hay que redactar un libro del edificio, para todos los

edificios de nueva planta y en los que se haya realizado una rehabilitacion integral, que tiene que contener
un plan de mantenimiento que sea gestionable.

0.7 ¢ Qué es la gestion?

Una vez se ha redactado el plan de mantenimiento, es decir, se han establecido las operaciones a
realizar, es preciso gestionarlas.

Para hacerlo, es preciso contratar empresas que sean responsables de su ejecucion. La contratacion
comporta, al mismo tiempo, otras tareas que forman parte de la gestién, como: asignar a cada empresa las
partes del edificio o espacio urbano para las que son contratadas, establecer el coste de ejecucion,
controlar las inspecciones realizadas, los pagos, etc.

0.8 Ambito e idioma

La aplicacion DicPla esta disefiada para trabajar en dos ambitos, Espafia y Catalunya, y con dos idiomas,
castellano y catalan.

Aparecen tres posibles combinaciones:

e Ambito Espafa, idioma castellano. El idioma del programa y del banco de precios del ITeC es el
castellano y, ademas, los precios del banco son el resultado de la media espafola. Le corresponde el
banco Castellano para Espana.

e Ambito Catalunya, idioma castellano. El idioma del programa y del banco de precios del ITeC es el
castellano, pero los precios del banco son el resultado de la media catalana. Le corresponde el banco
Castellano para Cataluna.

e Ambito Catalunya, idioma catalan. El idioma del programa y del banco de precios del ITeC es el
catalan, y ademas, los precios del banco son el resultado de la media catalana. Le corresponde el
banco Catalan para Cataluia.

Estas tres posibilidades adquieren sentido cuando se hace el mantenimiento corrector mediante un
presupuesto que toma los precios del banco correspondiente del ITeC; el programa sabe qué banco tiene
que abrir.
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Aparte, es preciso mencionar que todos los campos Fecha, desplegables en un calendario mensual con el
que nos desplazamos en el tiempo, se abriran con el idioma seleccionado en Panel de
control/Configuracién regional.

0.9 Pantalla principal: menu Archivo

En el menu Archivo hay las siguientes opciones:
Nuevo edificio o espacio urbano: permite crear un edificio o espacio urbano nuevo.
Abrir edificio o espacio urbano: opcidén que da acceso a un edificio o espacio urbano existente.

Banco de precios del ITeC: se accede al banco de Partidas de obra de rehabilitacion del 1TeC
incorporado en el programa. Con la opcién de escoger el ambito y el idioma.

Nuevo banco de precios de usuario: permite crear un nuevo banco de precios de usuario.
Abrir banco de precios: permite abrir un banco de precios con formato FIEBDC-3.

Abrir banco de elementos de mantenimiento: permite abrir un banco de precios de elementos creado
con versiones anteriores del programa.

Base de datos de referencia: nos muestra la base de datos de referencia utilizada por el programa
donde se podra afadir nuevos subsistemas, elementos constructivos, elementos de mantenimiento y
operaciones de mantenimiento.

Ultimos edificios o espacios urbanos recientes: nos muestra una lista de los Ultimos edificios o
espacios urbanos consultados.

Ultimos Bancos de precios recientes: nos muestra una lista de los Ultimos bancos de precios
consultados.

Idioma del programa: permite seleccionar si el idioma de trabajo es castellano o catalan.

Gestion de usuarios: desde esta opcion se podra dar de alta, baja o modificar a los diferentes
usuarios del programa (para su utilizacion en red local o por acceso remoto).

Salir: se sale del programa DicPla.

En el menu Archivo aparecen unas opciones que sélo son aplicables a los mddulos /bro del edificio +
gestion empresarial.

Empresas mantenedoras: permite crear y modificar una base de datos de empresas mantenedoras,
es decir, de empresas contratadas para ejecutar las operaciones correctoras y preventivas
establecidas en el plan de mantenimiento.

Consultas globales: permite realizar consultas del mantenimiento preventivo, corrector y del estado
de la contratacion para uno o diversos edificios 0 espacios urbanos a la vez.

Importar edificio o espacio urbano estandar (UMR): permite importar la informacién de un edificio o
espacio urbano realizado con la versién estandar (archivo con extensién UMR) e incorporarlo a una
base de datos de edificios o espacios urbanos con el fin de realizar la gestién conjunta de todos ellos.

El funcionamiento de estas Ultimas opciones se detalla en el punto gestion empresarial, Opciones
especiales del menu Archivo.
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0.10 Gestion de usuarios

Desde esta opcién el programa permite crear, modificar o eliminar usuarios del programa para su
utilizacién para redes locales o acceso remoto (no en instalaciones monousuario).

Cuando se entra por primera vez en el programa, el nombre del usuario y la contrasenya a introducir es “x”.
Una vez la hemos introducido, se podra tener acceso a la gestion de usuarios y, una vez alli, crear o
modificar tantas contrasefias como se deseen.

Para crear un nuevo usuario se debe ir al menu Archivo / Gestion de usuarios /Crear nuevo usuario e
introducir el nombre y la contrasefia del usuario existente (cuando esta operacion se realiza por primera
vez, el nombre del usuario y la contrasenya son “x”).

Identificacién Usuario x|

Uzuario Il

Contrasefia I

Aceptar I Cancelar

A continuacién, se podra introducir los datos del nuevo usuario.

Nuevo usuario x|

Uzuario I

Contrasefia I

Confirma contrazefia I

Aceptar I Cancelar |

Para modificar un usuario existente, se debe ir al menu Archivo/ Gestion de usuarios/ Modificar usuario
y se tiene que introducir el nombre y la contrasefia del usuario que esta utilizando el programa y a
continuacién el nombre del usuario que se quiere modificar, introduciendo la contrasefia anterior y la que
sustituira a ésta (nueva contrasena).

x

Usuariao I

Contrasefia I

Mueva contrazefia I

Confirma contrasefia I

Aceptar I Cancelar |

El nombre del usuario que se desea modificar no debe ser el mismo con el que se entra en la opcién
modificar ni estar activo.

Para eliminar un usuario se debe ir al menu Archivo/ Gestiéon de usuario /Eliminar usuario y se tiene que

introducir el nombre y la contrasefia del usuario que esta utilizando el programa y a continuacién el nombre
del usuario que se desea eliminar, introduciendo el nombre y la contrasefia.

10
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Baja de usuario x|

Uzuario Il

Cantragefia I

Canfirna contrasefia I

Aceptar I Cancelar |

El nombre del usuario que se desea eliminar no debe ser el mismo con el que se entra en la opcién
eliminar ni estar activo.

0.11 Banco de referencia en formato FIEBDC-3

Desde la aplicacion se puede acceder, a través del menu Archivo, al Banco de precios del ITeC (que se
incluye en el programa) y a cualquier otro banco en formato FIEBDC-3.

Una vez seleccionado el Banco de precios del ITeC u otro banco en el formato anterior, aparecera la
siguiente pantalla:

C 2007 [Cé De:
£ ELEMENTOS COMPLEIOS DE REHABILIT ELEMENTOS COMPLEIOS DE REHABILITACION RESTALRACION

%01 ELEMENTOS UNITARIDS DE REHABILITA ELEMENTOS UNITARIDS DE REHABILITACION-RESTAURACION
%01 ELEMENTOS AUXILIARES ELEMENTOS AUXILIARES

461 MADUINARIA MAQUINARIA

& £1 MATERIALES MATERIALES

& £3 MANO DE 0BRA MANO DE 0BRA

&0 Tpox % Tipo %

Los botones que hay en la zona superior de la pantalla son los siguientes:

Identificacién del banco: indica la propiedad del banco y sus caracteristicas.

(= Guardar como banco de usuario: permite guardar de forma parcial o total el contenido
seleccionado como banco de precios de usuario.

T Ver banco en formato paramétrico: permite editar el banco en formato paramétrico, si se ha
disefiado para tener esta funcién.

g Ver banco en formato estandar: permite editar el banco en formato estandar, es decir, a través
de carpetas dentro de las cuales esta todo el contenido.

By Copiar partida: permite copiar la partida seleccionada en el portapapeles para ser pegada en un
presupuesto o en un banco de precios de usuario.

11
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Si se ha escogido la opcion de Guardar como, el programa deja exportar los capitulos seleccionados a un
banco de precios de usuario. Se abre la pantalla siguiente:

[Exportacion del banco |

2007 41 (€]

N RESTAURACION
[ 41 - TRABAJOS PREVIOS ¥ DE IMFLANTACION

[ 42 - DEMOLICIONE S, DERRIBOS Y MOVIMIENTDS DE TIERRAS
[0 43-CIMIENTOS

[0 46 - CERRAMIENTOS Y DVISORIAS

[ 47 - IMPERMEABILIZACIONES Y AISLAMIENTOS

[ 48-REVESTIMIENTOS

[0 49-PavIMENTOS

[ % - CERRAMIENTOS ¥ DIVISORIAS PRACTICABLES

[0 4B - PROTECCIONES Y SERALIZACION

[ 4D - IMSTALACIONES DE EVACUACION

I 4E - INSTALACIONES DE CLIMATIZACION =l

[ Esportar tods el indice necesaiio (esta operacién pusds tardar vaios minutos]

findice a expartar

ITeC-REH 07 (E) - Libro de Rehablitasion Restauracion [T eC 2007 v1 [E)
l4 “ELEMENT0S COMPLEJOS DE REHABILITACION-RESTAURACION
l44 - ESTRUCTURAS

l445 - REFLIERZO DE ESTRUCTURAS

l445L - REFLIERZO DE FORJADOS

Aceplar Cancelar

En la zona superior esta el indice de elementos que se pueden exportar. S6lo es preciso seleccionar el que
convenga. Si se activa el botén [~ Exportar todo el indice necesano [esta operacidn puede tardar sanios minutos] . se

incluiran, dentro del banco de precios de usuario, la mano de obra, material, elementos compuestos,
maquinaria y partidas de obra (si se da el caso) que forman parte de nuestra seleccion.

El archivo generado al hacer la exportacion se grava por defecto en C:\Mis Documentos. Tendra el nombre
que el usuario le dé y la extensiéon SBP.

0.12 Banco de precios de usuario (de rehabilitacion)

El programa incorpora las herramientas necesarias para crear un banco de partidas de obra de
rehabilitacion de usuario. Este archivo tendra el nombre que le dé el usuario y la extension SBP.

Se pueden crear bancos de precios de usuario con dos métodos diferentes:
1. A partir de un banco en formato FIEBDC-3, como se explica en el punto anterior.

2. Creando un indice de carpetas, en las cuales se incluiran las partidas procedentes de otros
bancos y/o las de nueva creacién. La inclusion de partidas de otros bancos se hara con los

botones Copiar e y Pegar = , lo que quiere decir que las partidas sélo se podran copiar una a
una. A continuacién se explica con mas detalle el sistema de trabajo.

< I m
ﬁ Mano de abra | Mateiial [Bv Manuinaia # Parida |
[0e banoo usuario SBP

12
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Los botones de la barra de herramientas son los siguientes:

Identificacién del banco: indica la propiedad del banco y sus caracteristicas.

Nueva carpeta: permite crear nuevos capitulos dentro de los cuales se pueden introducir
partidas.

Eliminar carpeta seleccionada: permite borrar capitulos existentes.

Propiedades de la carpeta seleccionada: permite editar el nombre del capitulo para modificarlo.

Buscar partida: permite buscar una partida o partidas que coincidan con un texto.

» 2 B X 1

Alternar un marcador en la partida actual: permite introducir un marcador en la partida
seleccionada.

¥

Ir a la siguiente partida marcada: permite pasar al siguiente marcador de partidas.
Ir a la partida anterior marcada: permite pasar al anterior marcador de partidas.

Eliminar todos los marcadores: permite eliminar todos los marcadores de partidas.

Actualizar los precios del banco de precios

< b & &

Ayuda

En el menu Edicién pueden realizarse las mismas operaciones que las de los botones. Para identificar el
banco, es preciso seleccionar Edicién/ldentificacion del banco. Aparece la pantalla:

Propiedades del banco x|
Fropiedad IBanco de usuarnio
Yersidn |SBP - DicPla
Fecha I 12/03/2007 'l
Programa |DicPIa W40 (ITeC)

Juego de caracteres IANS|

Aceptar | Cancelar |

Cuando en la zona izquierda de la pantalla aparece el arbol con la estructura de capitulos, pueden
introducirse otros nuevos, modificar los existentes o bien borrarlos con los botones antes explicados o
mediante el menu Edicién/Carpeta.

Nuevyo capitulo x|
Referencia Bancao de usuario ;l
Elementos/partidas sin clasificar
Maquinaria
El

Descripcion

Método para afadir el nuevo capitul
* Como Gltimo hijo del capituls referenciado
" Como siguiente hermana del capitulo ieferenciada

= Como anterior hermano del capitulo referenciada

= Como primero de los hemanos del capitula referenciado

" Comio dltimo de loz hermanos del capitulo referenciado

Aceptar Cancelar

13



Introduccién DicPla Manual del usuario

Para afadir una nueva carpeta de capitulo es preciso determinar el titulo y la ubicacién respecto al capitulo
seleccionado del banco de precios de usuario.

Una vez seleccionado un capitulo, en la parte derecha de la pantalla aparecen los siguientes botones. Las
funciones para los Elementos/Partidas de obra son las siguientes:

[
>~

T

T+

=

Nueva partida/elemento: permite introducir nuevas partidas/elementos.

Eliminar partida/elemento: borra la partida/elemento seleccionado.

Propiedades partida/elemento: permite editar la partida/elemento seleccionado vy, si se quiere,
modificar parte del contenido.

Cortar partida: permite cortar una partida por poderla pegar en otro lugar.

Copiar partida: permite copiar una partida para pegarla en otro lugar.

Pegar la partida copiada previamente: permite pegar la partida previamente seleccionada con S

0B
Copiar la partida en el portapapeles: permite copiar la partida en el portapapeles.
Pegar la partida del portapapeles: permite pegar la partida copiada.

Visualizar las partidas padre: permite visualizar todas aquellas partidas en las cuales aparece el
elemento seleccionado.

Imprimir la partida de obra: permite imprimir las partidas seleccionadas.

Bajo la zona anterior se encuentra el apartado correspondiente a la justificacion de la partida seleccionada.
Las funciones que se podran activar desde aqui son:

>~
e

T+

Eliminar linea de justificacion: borra la linea de justificacién que esté seleccionada.
Propiedades de la linea de justificaciéon: permite editar la justificacién seleccionada.

Copiar linea de justificacion: permite copiar la linea de justificacion seleccionada para pegarla en
otro lugar.

Pegar linea de justificacion: permite pegar la linea de justificacion previamente seleccionada con la
opcion copiar.

Ir a la partida hijo seleccionada: permite localizar el lugar donde se encuentra el capitulo que
agrupa este tipo de elemento.

0.12.1 Simbologia de las partidas

Cuando se crean o se insertan partidas en un banco de precios de usuario, es preciso tener en cuenta la
nomenclatura siguiente, ya que sirve de orientacion a la hora de reconocer el tipo de partida de que se

trata:

14
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0.12.2 Pantalla de seleccion de partidas del banco de precios de usuario

En la zona izquierda de la pantalla esté el arbol de carpetas en el que se distribuyen las partidas. En la zona
derecha superior aparece la relacion de partidas. Seleccionando una, en la parte inferior aparecera su
justificacion.

1423 Libro de Rehabiltacion Fiestauracidn [TeC 2|
=43 ELEMENTOS COMPLEJOS DE REHAB.
£ ESTRUCTURAS

]
ESTRUCTURAS DE HORMIGO G822

REPARACION DE ESTRUCTLF
REFUERZ0 DE ESTRUCTURA

B
reil [B% Masuiaie [ Par |

0.12.3 Propiedades del capitulo seleccionado

Si se marca un capitulo y se accede al menu Edicion/Carpeta /Propiedades, podremos modificar el titulo.

De la misma manera, es posible seleccionar un nuevo capitulo o eliminar el capitulo seleccionado.

Propiedades del capitulo x|
Maombre del capitula Aceptar |

Cancelar

IFEIFEJ.-’-‘«DEIS DEWIGUETAS DE MADERA LaMIMADAY TABLOMES [

0.12.4 Buscar elementos/partidas de obra

Para buscar partidas o elementos, primero es preciso seleccionar criterios de busqueda, como por

ejemplo:

e FEl tipo de elemento: todos los elementos, mano de obra, maquinaria, material, partidas de obra o
elementos sin clasificar.

e Donde se hace la busqueda: en la descripcién o en los cédigos de las partidas.

La investigacién a realizar puede tener diferentes finalidades: por una parte, encontrar partidas que
contienen una palabra determinada; por otra, visualizar alfabéticamente las partidas filtradas como si fuera
el buscar de Windows; y, por ultimo, buscar una partida concreta por la descripcién o por el cédigo.

La pantalla donde se determinan los criterios de busqueda es la siguiente:

15
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Busqueda de elementos/partidas
Criterio de b ds
Tipo de elemento Buscar en Descripcian hd
Can el texta
Buscar: I
o B
» b ] flam.Lid, =
B4425011 Ac. A/ZE, perflam. iphe up.cortado+mprimacian antios.
B4478014 Ac. 4428, perf.lam. iphe,up brab. taller+antiox.
B4475021 Ac. 4428, perf.lam, 11d b redonda.cuad. rectang. cortado+antion.
B4475028 Ac. A/428, perf lam. 11d.bredonda.cuad. rectang. frab.taller+ antio,
BOBZNO00 Ac. inox. austenitico, molibdeno aisi 316 en barras corugadas
B4R11021 Ac. inox.aisi 304.perf lam. |0 rectang. hexa. tallsr
25014 Acero A2 plelem.anclas, antiox., perf.lam. ipn.ipe.heb.hea.hem.upn. trab.taller col.obra
25024 Acero AM42B plelem.anclae, antiox., perf.lam.Lidbredondo,cuad rect.. brab.taller.col.obra
IZ50PA Acero A2 pApleting lam.caliente. adherida adhesiva tirobrdpico resinas epos. col
B5111 Acero AM42B, ploareas pisza simple, antios.. perf.lam.ipr.ipe.heb.heahem.upn, col.obra
15112 Acero AM42B, plpilares pieza simple, iphe.up. soldada
IZEA24 Acern A/42B, plrefusrza elementos, antion., e lam Lid.t redond.cuad. rect., trab taller col obra
K4435111 Acera /428, piviga pieza simple, antias . perl lam.ipn.heb.hea hem.upn, col obra
4435112 Acern 5/478_pvina pieza simple,antios, lam ipn.heb heahem, upn_ ool obra sold
K4445112 Acern A/47B_ plviguela pieza simple, anlios, lam.ipn,heb,hea hem upn, col.obra sold
KA47RL7R cc &1 7E o diehiaren elementas antioy ned lam LA ¢ cedonda criad cect i taller ool ohea <old Ae

D e | e |

El cursor se tiene que colocar sobre la partida que cumple las condiciones establecidas. Si se selecciona el

, Iral hidl . , , , . . p
botén | T FEESEER o) cursor se situara sobre el capitulo en que esté contenida y la partida aparecera en

la parte superior derecha.

Si se quiere saber en cuantas partidas aparece el elemento seleccionado, se procedera de la siguiente
manera. En el menu Edicién se seleccionara Partida/Ver padres de la partida o bien se apretara, con el

raton, el botdn situado en la parte superior derecha = . En esta pantalla se vera la relacion de partidas en
que esta contenida vy, si se quiere ver al detalle una de ellas, se activa el botén Ir a la partida.

Examinar padres directos de la partida [ ]

i Partida seleccionad:

B [pai=E000

Descipcitn }é\yudante soldadar

q

~ Partidas padre

Cadigo Descripcidn

k4445712

KA4Z5425 Acero A28, antiow, perfiles LLD T red. .cuad. rectang. p/ref. empotr, apoyo rig., trabotaller,
K4415112 Acero A/42-B pilares.p simp. lam |P HE UP. col obra sold

K44RA111 Rep.losa peif.lam. .zuncho perim.+conec. acero inox. austenitico,d=10mm, dezar.=600mm,o|
k4435112 Acero A/42-B.pvigap. simp. perf.lam. P HE UP col.obra sold.

It 2o parida P

0.12.5 Imprimir partidas

Con el cursor situado sobre una de las partidas de la pantalla en la zona derecha es preciso activar el
botén correspondiente a la impresora. Entonces sera posible escoger si se quiere imprimir la partida
seleccionada o todas las partidas del capitulo.

Impresion de partidas de obra

Que se ha de imprimir

& Hmprirnir la partida seleccionads

= Imprirnir todas las partidas del capitulo actual

Aceptar Cancelar
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0.12.6 Marcadores

Cuando estamos situados sobre la carpeta de un capitulo se puede activar el botén marcador (o con el
menu Edicion/Marcadores/Fijar marcador) para permitir el desplazamiento por todo el indice de manera
que, en el momento en que sea necesario, se seleccionara el botén Ir al siguiente marcador, y el cursor
se situara sobre la carpeta marcada. Pueden llegarse a tener diversos marcadores. Para localizarlos sélo
habra que seleccionar Ir al marcador anterior o Ir al siguiente marcador.

0.12.7 Consultar al detalle partidas o elementos

Para poder visualizar el contenido de las partidas del banco de precios de usuario se debe hacer un doble
clic sobre la partida seleccionada. La pantalla donde se podra modificar el contenido o simplemente
visualizarlo sera:

Elemento / Partida de obra x|

 Datos del el
Cédign [kac31510

Resumen |M ontaje+desm.apunt. viga,he=0m, puntal met.+tablon
Uridad de medida |m E
Tipo ISin clasificar/Partida de obra j

Precio Unitario 10,04

Descripcion Montaje y desmontaje de spuntalado de viga & una altura <=5 m con puntal metdlico telescopico v ;I
tablon

El

Aceptar | Cancelar |

Si se tienen que modificar los rendimientos de la justificacion de alguna partida, es preciso hacer un doble
clic sobre la linea correspondiente. Se vera el siguiente cuadro:

Justificacion de partida E2

Indicar el nuevo rendimiento

Si se cambia el valor, se modificara en la justificacién correspondiente.

(.13 Base de datos de referencia

El programa incorpora las herramientas necesarias para consultar y modificar algunos textos de la base de
datos de referencia que contiene el programa. Ademas de los subsistemas que contiene la base de datos,
los usuarios pueden crear otros nuevos y asociar elementos constructivos, elementos de mantenimiento y
operaciones de mantenimiento. También se pueden modificar o ampliar los pliegos de condiciones vy
modificar los textos fijos de los pliegos de condiciones.

Para poder abrir la Base de datos de referencia no tiene que haber ningun edificio abierto.
Descripcidn constructiva

Para la creaciéon de nuevos subsistemas es necesario seleccionar el botén correspondiente dentro del
menu Archivo / Descripcién constructiva.

17
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[ DicPla 4.0 - [Base de datos de referencia]

£ Base de datos det.

A continuacion se tiene que introducir el nombre del subsistema. En esta pantalla se muestran dos lineas
correspondientes a los dos idiomas del programa.

Lioix

Descripoic I

Descripcion I

Cancelar |

Para introducir nuevos elementos constructivos y elementos de mantenimiento, el proceso sera similar al
que hemos explicado para los subsistemas. Hay que seleccionar el botén correspondiente, y en el menu
elegir Nuevo elemento constructivo o Nuevo elemento de mantenimiento.

[ Dicpla 4.0 - [Base de datos de referencial

1Base de datos der.. |

Para crear nuevas operaciones de mantenimiento asociadas a elementos de mantenimiento, hay que situar
el cursor sobre el elemento de mantenimiento correspondiente y seleccionar la opcién Nueva operacion
mantenimiento del boton Operacion mantenimiento.

18
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rto
odficer elementa etz

Nuevo clemento constiuctivo!

Amblo|Esparia

Cédige
Desciipcién

£1 Base de datos de r

Introduccién

Se visualizara la pantalla donde se tienen que introducir los datos correspondientes al resumen de la
operacion, la descripcién, las observaciones y todos aquellos datos que definen la operacion: tipo,
responsable, obligatoriedad o no y necesidad o no de certificado (todas las operaciones con certificado
tienen que ser obligatorias), asi como la periodicidad con la que debe ser realizada la operacion.

Dperacion mantenimiento

Xl

Resumen I Unidad de medida

Deseripsian

Observaciones |

Traduccidn

 Tipalogi
e [ =l Oblgatoria [~ =]

Paricdicidad o
Fespansable - Ceticata [ |

~Justificacién de preci

Cédigo Descripeion

Total coste operacidn

Afiadic Eliminar

U_M_| Precio U._| Rendimieni| T otal

Label2

Cancelar

También existe la posibilidad de realizar la traduccién de la operacién a través del botén con este nombre.

Otros datos de la operacion a definir son la relacion de elementos simples necesarios para calcular su
coste. Para seleccionarlos hay que apretar el boton Anadir, donde se podran seleccionar los elementos
correspondientes a la mano de obra, material, maquinaria y contratos que contiene la base de datos de

mantenimiento del programa.

Elementos simples
Mano de obra -

Cédigo | Descripcién [u_M_[Precio
AD010V00I ENCARGADD LIMPIEZA H
ADTTVON| RESPONSABLE ESPECIALISTA LIMPIEZA
ADT2100C| OFICIAL 14

AD0T2200C| OFICIAL 14 ALBARIL

A012300C| OFICIAL 14 ENCOFRADOR

A0T2400C| OFICIAL 14 FERRALLISTA

ADT2500C| OFICIAL 14 SOLDADOR

ADT2700C| OFICIAL 14 COLOCADOR

ADT2600C| OFICIAL 14 PULIDOR

A012900C| OFICIAL 14 YESERD

ADT2A00( OFICIAL 14 CARPINTERD

ADT2B00( OFICIAL 14 ESTUCADOR

4012000 OFICIAL 14 PINTOR

ADT2ED0N OFICIAL 14 VIDRIERD

ADT2FO0C| OFICIAL 14 CERRAJERD

ADT2G00| OFICIAL 14 CALEFACTOR

ADT2HOD| OFICIAL 14 ELECTRICISTA

ADT2)00C| OFICIAL 14 FONTANERD

ADT2KO0M OFICIAL 14 PLOMERO

ADT2L00C| OFICIAL 14 HOJALATERO

A0T2M00| OFICIAL 14 MONTADOR

ADT2PO0I OFICIAL 14 JARDINERD

IIITIITITITITITITIIIITIIIIILI

Aceplar

Cancelar
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Una vez seleccionado el elemento simple, se acepta la operacién y se procede a definir el rendimiento.

Datos descomposicion de la operacion

Rendimiento

X
_Coreel |

Cancel

Si se desea introducir nuevos elementos simples dentro de la base de datos de referencia para poder
asociarlos a operaciones de mantenimiento, en primer lugar desde la pantalla general, hay que seleccionar

el botén Partidas y aparecera la siguiente pantalla.

Elementos simples

Mano de obra =2

Cédigo | Descripcian

[u_M_[Precio

AD10V00I
AD1TV00I
A012100(]
AD12200(]
A012300(]
A012400(]
A012500(]
AD12700(]
A012800(]
A012300(]
A01240010
AD12B001
AD120001
AD12E 001
AD12F00(]
AD2G00I
AD12H00I
AD12)00C]
AD12K0010
AD12000(]
AD12mM00
AD12P00i

Nueva elemento Fegar elemento simple del
simple ortapapeles

ENCARGADD LIMPIEZS H

RESPONSABLE ESPECIALISTA LIMPIEZA
QFICIAL 14

OFICIAL 14 ALBARIL
QFICIAL 14 ENCOFRADOR
OFICIAL 14 FERRALLISTA
OFICIAL 14 SOLDADOR
OFICIAL 14 COLOCADOR
QFICIAL 14 PULIDOR
OFICIAL 14 YESERD
OFICIAL 14 CARPINTERD
OFICIAL 14 ESTUCADOR
QFICIAL 14 PINTOR
QFICIAL 14 VIDRIERD
QFICIAL 14 CERRAJERD
OFICIAL 14 CALEFACTOR
OFICIAL 14 ELECTRICISTA
OFICIAL 14 FONTANERD
QFICIAL 14 PLOMERD
OFICIAL 14 HOJALATERD
QFICIAL 14 MONTADOR
QFICIAL 14 JARDINERD

IIITIITITITITITITIIIITIIIIILI

Aceplar

Podran introducirse elementos simples a través de dos vias: la primera, creando un elemento de usuario a
través del botén Nuevo elemento simple o copiando y pegando un elemento simple de un banco de

usuario. En el primer caso, la pantalla a llenar sera la siguiente:

Muevo elemento simple a mano alzada

&1 00001

o

Cddigo [automaticao]

Unidad de medida:

Resumen I

Fiesum I

—

Frecio unitario

Aceptar | Cancelar |

Si se elige la segunda opcién, para poder copiar el elemento se tiene que abrir en primer lugar un banco de
partidas de usuario desde donde copiar, mediante el botén de copiar la partida en el portapapeles (de color
rojo), un elemento simple para pasar a pegarlo a la base de referencia.

Después desde Operacion Mantenimiento / Modificar operacion Mantenimiento, lo afiadiremos.

Pliego de condiciones

Para realizar la consulta o modificacién de los pliegos de condiciones incluidos en la Base de datos de
referencia, es preciso escoger la opcion del menu Archivo / Pliego de condiciones.
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I] DicPla 4.0 - [Base de datos de referencia]

=&l x|
B drchivo =81 x|

g X B Castlann <
Vodficar Eiminar _ Filar

E [Toma [Nombre

" [oat stz =

En primer lugar es preciso filtrar los pliegos que se quieren consultar por subsistemas y/o por temas; se
pueden seleccionar todos los subsistemas y/o todos los temas.

Una vez hecho el filtrado aparece por pantalla el listado de pliegos de condiciones incluidos en la base de
datos de referencia segun la seleccion realizada.

Jj DicPla 4.0 - [Base de datos de referencial
- ard

Castellang -

I

Facharas

Fachadas

1020 | Cubietas

bles
s detefas y |

-

Feger [1deTia S | T D
£1Basededatos de r.

Si se desea afhadir nuevos pliegos de condiciones es preciso apretar el botén Anadir y se mostrara la
siguiente pantalla, donde habrd que incluir el nombre del nuevo pliego de condiciones, el tema, el
subsistema y el elemento constructivo con el cual lo queremos relacionar.

Nuevo pliego de condiciones x|
Nombie |
Tema NE&-Accions ediica ¥
Subsistema [Infraestnuctura =]
Elemento constiuctiva I Buscar
Acsptar | Cancelar |

Al aceptar se vuelve a la pantalla anterior con la lista de pliegos. Los creados por el usuario estaran en
color rojo. Si se hace doble clic sobre el pliego acabado de crear, se entrara en la pantalla de pliego de
condiciones donde habra que introducir los diferentes apartados de los Datos Generales, escoger la

normativa relacionada con el nuevo pliego de condiciones y exportar a Word o imprimir el documento
montado.

Al finalizar la introduccién de datos habra que hacer Guardar y el programa asignara un cédigo al nuevo
pliego creado.
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El programa también permite modificar un pliego de condiciones existente mediante el botén Modificar,
que mostrara los diferentes apartados a modificar. En primer lugar los Datos Generales:

Plec de condicions x|
Dalos Generales | Normativa | Montado |
Tema  [NTCFonamerts | Nombre [infisestiuctura. Cimientos
Subsisterna [ Infaestructura 2
Pliego de ici técnicas de imi Cédgo  [PNFUDDIC =
INFRAESTRUCTURAS H
CIMIENTOS =l

AMBITO DE APLICACION

[Las condiciones téericas de manterimianta 2 uz s hace referencia en este phega son dz aplicasion en los cimientos del edficio =
Lo cimiertos de edificio estén oculos casi siempre. Por o tanto, no es posible realizar operaciones concretas de manterimienta preventivo. Lo que este pliego tiata son

155 observaciones periodicas que es preciso hacer en sl canjunto del ediicio para cbssrvar | apaicion de sintomas qus puedan poner de maniiesto algin defecto
relacionadda con los cirmientos.

NORMATIVA

[En a cjecucian de los tiabajes de marteninient, las empresas adjdicatarias también cumpli n s nomativa que delermine ol istamienko de los residucs praducidos por =]
a3 diferertes assiones de manterimisnto obieto de este pliego ds condiciones. A titulo orientativo, ol Pliego General de Condiciones Técricas relaiona Is nomativa
igents sobre el ratamisnto de residuos.

OPERACIONES DE MANTENIMIENTO

=

Guerda | Guardar como nuevo pliego de vsuario |: Cancelar

En este apartado se puede modificar el nombre del Pliego de condiciones, el tema y el subsistema al que
pertenece el pliego seleccionado, asi como los textos de las diferentes partes que forman el pliego: ambito
de aplicacion, normativa y operaciones de mantenimiento (operaciones de mantenimiento que deben hacer
los técnicos, aquéllas que debe hacer la empresa adjudicataria, las que tiene que realizar un especialista,
una EIC o por el usuario).

En segundo lugar se puede modificar la normativa relacionada con el pliego a modificar:

Plec de cor

ns |

Dalos Generales | Nermativa | Montado |

Tema [<Todos los temasy =] Publioacis [ <Todas lss publicacior = | Affacit Borrer |
Disposicié  [<Todas las dsposicianesy =] Ambit [<Todos los émbios> =]
Cédigo [S [Tema | Obl |Ambito [Descripcion (como queda) -]
EONT NRA#ce 51 Cat | NRE-AEOR-93 Noma reglamentania d'edifivaci sobie accions  lediicasia a ks abres de rehabiitacia estclural dels sosires dedifis d|
EO08 ™| NTC-Fon Esp NTE-LSV. Cimentaciones. Superficiales: vigas fiotantes. Orden del 23/07/1982 BOE del 01/03/1982
EQ0Z_ | NTCFon Esp  NTE-CPL Cimentaciones. Piotes: in situ. Orden del 25/11/1977 BOE del 10112/1977, 17/12/1977
E002 M NTC-Fon Esp NTE-CFF. Cimentaciones. Piotes: prefabricados. Orden del 08/07/1978 BOE del 23/07/1978, DB/08/1978
EO05 | NTGFon Esp NTE-LSL. Cimentacionss. Supericides: losas. Orden del 12/04/1984 BOE del 18/05/1964
E007 W NTC-Fen Esp NTE-LSZ. Cimertaciones. Superficiales: zapatas. Orden del 04/12/1986 BOE del 16/12/1986
E008 NTCFon Esp NTE-LCM. Cimentaciones. Contenciones: muros. Orden del 31/05/1573 BOE del 04/07/1375
EOO1 M NTC-Fen Esp NTE-CPE. Cimertaciones. Piotes: encepados. Orden del 3041041978 BOE del 28/11/1978
E003 NTC-Fon Esp NTE-CCP. Cimentaciones. Contenciones: pantallas. Orden del 08/03/1383 BOE del 16/04/1383
ED04 M NTC-Fen Esp NTE-LSC. Cimentaciones. Superficiales: comidos. Orden del 04/10/1984 BOE del 15/10/1984
NTE-Estr Esp NTE-EAY. Estructuras de acero. Yigas. Orden ded 11/014/1975 BOE del 18/01/1975, 25/01/1975
NTEEsis Esp NTEEHZ Estructuras de hamigén Zancas. Orden del 27/11/1980 BOE del 15/12/1980
NTE-Estr Esp NTE-EHR. Estructuras de hormigdn. Forjados reticulares. Orden del 22/11/1973 BOE del 01/12/1973, 07/12/1973
NTEEsls Esp NTEEHU. Estucturas de hormigdn. Forjados wnidvecoionsles. Oiden del 04/04/1973 BOE del 14/04/1973
NTE-Estr Esp NTE-EAF. Estucturas de acero. Forjados. Orden del 19/11/1373BOE del 24/11/1373 _I
NTE-Esir Esn  NTE-EXS. Estiuctuaas mistas Soportes. Oiden del 20/03/1973 BOE del 05/05/157%
NTE-Estr Esp NTE-EHV. Estructuras de homigén. Vigas. Orden del 16/09/1985 BOE del 23/09/1985
NTE-Esir Esp  NTE-EHS. Estucturas de homigén Soportes. Orden del 12/12/1333 BOE del 28/12/1383
NTE-Estr Esp NTE-EAZ Estructuras de acero. Zancas, Orden del 15/02/1982 BOE del 17/03/1982
NTE-Estr Esp NTE-EFL. Estructuras. Fabrica de ladrilo. Orden del 23/06/1977 BOE del 11/07/1377
NTEEsis Esp NTEEFB. Estucturas. Fabiica de blogues, Orden del 27/07/1974 BOE del 03/08/1974, 10/08/1974
NTE-Estr Esp NTE-EFP. Estuctuias. Fabrica de piedia. Orden del 16/05/1380 BOE del 21/05/1380
NTEEsis Esp  NTEECG. Estuchuras. Cargas gravitatorias. Orden del 15/07/199 BOE del 01/08/1988
NTE-Estr Esp NTE-EAS. Estructuras de acero. Soportes. Orden del 28/12/1982 BOE del 08/071/1983
NTEEsls Esp NTEEXV. Estiuchuos misas Vigas. Diden del 25/05/1973 BOE del 03/08/1973
MNFT Fag. Esp NTEFFL. Fachadas. Fabrica de Ladilo. Orden del 27/02/1979 BOE del 18/04/1979
NFT Fag. Esp  NTE-FFY. Fachadas. Fabiica de Vidio. Drden del 17/05/1573 BOE del 26/05/1573
NFT Fag. Esp NTEFCA. Fachadas. Carpinteria de: Acero. Orden del 28/01/1974 BOE del 02/02/41974, 09/02/1974, 16/02/1974
NFT Fag. Esp  NTEFCL Fachadas. Corpinterfa de: aleaciones Ligeras. Drden del 12/08/1574 BOE del 17/06/1574, 24/08/1974 -

[~ Veue nomes |a nomativa associada al plec

Fer doble-click a la fila de la norma desitiada per incloure-la / excloure-la del plec de condicions

Guardar | Guardar coma nueva pliege de usuaria | Cancelar |

En este apartado se puede hacer un filtraje de la normativa segun los siguientes criterios: tema,
disposicién, publicacion y ambito, para seleccionar la normativa que interesa asociar al pliego que se esta
modificando. Para incluir o excluir normativa tan solo es preciso hacer doble clic sobre la norma deseada.

También se puede incluir nueva normativa con el boton Afadir, cumplimentando los datos solicitados.
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Introduccién

Dades de la normativa X
Daias |
Idioms delanomaliva [Castelaro =] Las momalivas nose iaducen, lznn su piopa idioma de edaclar, Agqui = elge iricamente o doma en
el que s2 importardn los {extas de disposizianes, publicasiones, lemas y dmbitas.
Dades de la nomativa
Identficacitn [Usi Disposicién [Decretn =] Fechs [12/0372007 =] Publieacién  [B0E |
Referencia | Tipo [Resomendada =] Ambita de [Catabfia > Tema [NBa-Accions e ~|
FPublcf) T FPubliclzl T FPubicl3) [~ FPublic4) [
Titulo 1 |
Titulo 2 5|
Titulo 3 =l
Observacione:| 5|
~De que manera queda esto escrito despues en los plisgos de
Deecretn del 12/03/2007
BOE del

Cancelar

En el tercer apartado se muestra el documento montado en formato texto (.
exportarlo a Word o bien imprimirlo directamente.

Plec de condicions

Datos Generales | Nomnstiva | Hortado |
A |
Pl =

Pliego de condici técnicas de mar (PINFUDD1E)
INFRAESTRUCTURAS
CIMIENTOS

AMBITO DE APLICACION

Las condiciones técnicas de mantenimiento a gue se hace referencia en este pliego son de aplicacién en los
cimientos del edificio.

Las cimientos de edificio estan ocultos casi siempre. Por lo tanto, no es posible realizar operaciones cancretas de
manteniriento preventive, Lo qus este pliega trata son las abservaciones periodicas que e preciss hacer en el

conjunto del edificio para observar Ia aparicion de sintomas que puedan poner de manifiesto algin dfecto
relacionade con las cimientos

NORMATIVA

La narmativa que sigus es de cumplimiento obligatorio, en espesial en todos aquellus aspectos relacionados con
el uso y el mantenimisnto de los slementos objeto de este pliega de condiciones:

Modificacicn del RD 2651/1996, de 11 de diciembre, por el que se aprusba la Instruccién de Hormigén Estructural
(EHE

Real decreto 996/1993 del 11/06/1993
BOE del 24/06/1999

rtf). El programa permite

EHE. Instruecitn de Hormign Estructural.

g Cancelar

| Gusidsr como nuevo pliego de Lsusiio

Un pliego de condiciones de usuario se podra Guardar vy, si fuese el caso, guardar como nuevo pliego de

usuario para afiadir alguna variacion respecto al original.

Un pliego de condiciones de la base de referencia se puede Guardar como nuevo pliego de usuario si se

quieren guardar modificaciones realizadas sobre el pliego original.

Para borrar un pliego de condiciones es preciso utilizar el botdon Borrar. Antes de borrar se muestra un

mensaje preguntando si se desea borrar el pliego escogido.

Eliminar Pliego x|

Eliminar el pliego Estructura, Forjados unidireccionales de hormigan?

Cancelar |

El botdn Filtrar permite volver a realizar el filtrado del pliegos de condicione
pantalla general.

Modificar textos fijos de los pliegos de condiciones

S que se muestran en la

Para modificar los textos fijos de los pliegos de condiciones, es preciso seleccionar la opcion del menu

Archivo / Modificar textos fijos de los pliegos de condiciones.
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Textos fijos de los pliegos de condiciones x|
Si no hay nomativa asociada Castellano -

Mo hay nomativa asociada =

Normativa obligatoria

L noimativa que sigue es de cumplmiento obligatorio, en especial en todos aguelios aspectos relacionadas con el uso y e mantenimiento de los =
elementos obisto de este pliego de condiciones:

- |

Mormativa recomendada

[ continuaciein sa relacionan noimas oue, si bien no son de cumplimisrio oblgatorio, son tecomendables en cuanto a las prescipciones de mantenimienio = |
de los elementos obieta de este pliego de condiciones:

- |

Guardar | Salir | Cancelar |

Se pueden modificar los textos que salen a los pliegos en los siguientes casos: si no hay normativa
asociada, por la normativa obligatoria y en la normativa recomendada. Una vez modificado lo que se
considere necesario, es preciso guardar los cambios y salir.
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1. Modulo 1: Libro del edificio. Plan de
mantenimiento

El objetivo de este médulo es la informatizacion y la implantacion de una metodologia para redactar el libro
del edificio, tanto para edificios de viviendas como de uso publico.

Consta de las siguientes partes:
Cuaderno de registro

e Datos iniciales.

e Ficha tipolégica (para edificios de viviendas y de uso publico).
e Informacién grafica.

e Registro de incidencias.

¢ Registro de operaciones.

Documento de Especificaciones Técnicas — DET

e Proyecto del edificio.
¢ Instrucciones de uso y mantenimiento.
e Plan de mantenimiento.
- Descripcién constructiva de todos los subsistemas constructivos presentes en el edificio.

- Fichas de operaciones de mantenimiento preventivo. En estas fichas aparecen, en funcién de la
descripcion constructiva del edificio, todas las operaciones de mantenimiento preventivo que se
hayan importado al iniciar el plan.

- Importaciéon de operaciones. Una vez hecha la descripcion constructiva del edificio e iniciado el
Plan de mantenimiento, esta opciéon permite importar parte de las operaciones o todas ellas,
teniendo siempre en cuenta los subsistemas existentes en el edificio.

- Operaciones de mantenimiento corrector en cada uno de los subsistemas afectados con el
presupuesto correspondiente. Aplicacién de coeficientes correctores sobre el presupuesto
realizado.

- Pliego de condiciones técnicas para la contratacion del mantenimiento.

Archivo de documentos

- Registro de documentos.
- Alta documentacion.

La aplicacién permite gestionar los planes de mantenimiento a realizar, mediante la entrada de datos en el
lugar correspondiente. Una vez introducida la informacién, se generard, automaticamente, un archivo con
la extension UMR (si se dispone del médulo 2: Libro del edificio + Gestiéon estandar).

Si se dispone del moédulo 3, correspondiente a la instalacion del Libro del edificio + Gestion empresarial,
los edificios introducidos forman parte de una base de datos de edificios.

Una vez realizado el Libro del edificio, el documento que se obtiene se puede retocar desde el mismo

programa, o bien se puede exportar con formato RTF para modificarlo con word o cualquier otro editor que
lea el formato RTF.
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La aplicacion DicPla también permite la realizacidon de planes de mantenimiento sin que formen parte de un
libro del edificio, como sera el caso, entre otros, de espacios urbanos.

1.1 Contenido de la ventana principal

1.1.1 Menu Archivo

&

26

25 picpla 4.0- [Edificio  espacio urbano: Publico {castellano)umr] eI
B A a cricas - DET Lbro del edficio Ventana 2 RETE
D HIDif % 7/ 88 3850 B @ M- | | 9| Colon o EUR Ediciosdoviviendas de laler y ecificios pibloos

[ Pubiico casteliano).

Nuevo edificio o espacio urbano: permite dar de alta un nuevo Libro del edificio o un Plan de
Mantenimiento de espacio urbano. Cuando se selecciona esta opcién aparece la ventana de
datos generales del edificio o espacio urbano. Una vez aceptada la creacién, aparece la ventana
que permite escoger el directorio donde se quiera guardar el edificio o espacio urbano. Por
defecto, el programa sugiere la carpeta C:\Mjs documentos. El nombre del archivo se forma con
la direccion y, entre paréntesis, el municipio. Si se quiere, puede cambiarse el nombre. Para el
modulo de Gestion Empresarial, se mostrara el grupo de carpetas donde se pueden guardar
dentro de la base de datos de edificios.

Abrir edificio o espacio urbano: opcién que da acceso a un edificio o espacio urbano
existente. Habra que indicar el directorio donde se ha guardado el archivo del edificio.

Guardar: permite guardar el edificio o espacio urbano con el que se trabaja. Esta orden es
valida tanto si se trata de un edificio o espacio urbano como de un banco de precios de usuario.
Eso si, habra que guardar cada uno de los archivos que estén abiertos.

Guardar como: guarda el contenido de un edificio o espacio urbano con otro nombre de
archivo.

En la parte superior de la pantalla aparece el dibujo @ ELIR , indicando que se trabaja con
euros.

Banco de precios del ITeC: da acceso al banco de Partidas de obra de rehabilitacion del
ITeC incorporado en el programa.

Nuevo banco de precios de usuario: permite crear un nuevo banco de precios de usuario.

Abrir banco de precios: permite abrir un banco de precios en formato FIEBDC-3, como
también los bancos de usuario creados que tienen formato SBP.

Actualizar precios del banco de precios: permite actualizar los precios del banco interno del
edificio (de mantenimiento corrector y preventivo) de edificios realizados con versiones
anteriores del programa.
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Actualizar descripcion constructiva seguin referencia: permite actualizar la descripcion
constructiva del edificio o espacio urbano realizada con versiones anteriores del programa con
la version actual.

Actualizar pliegos de condiciones seguin referencia: permite actualizar los pliegos de
condiciones del edificio o espacio urbano realizado con versiones anteriores del programa con
la versién actual.

Abrir banco de elementos de mantenimiento: permite abrir un banco de elementos de
mantenimiento creado con versiones del programa anteriores a la 4.0.

Ultimos edificios o espacios urbanos: muestra una lista de los Ultimos cinco edificios o
espacios urbanos consultados. Haciendo un clic sobre cualquiera de estos archivos se accede
al plano del edificio o espacio urbano, igual que si lo hubiésemos buscado con la opcién Abrir.
Si se abre un edificio o espacio urbano que no es el primero de la lista, cuando se cierre pasara
a ser el primero, conservando el orden fecha/hora antes mencionado.

Hay que seleccionar el tipo de edificio 0 espacio urbano con que se haya iniciado la aplicacion.
Por ejemplo, si se dispone de una licencia para edificios de viviendas y de uso publico, al abrir
el programa seleccionando edificios de viviendas solo permitira abrir edificios de viviendas. Si
no es asi, la aplicaciéon avisara de que no se puede abrir el archivo ya que no corresponde al
mismo tipo de edificio.

Ultimos bancos de precios: muestra la lista de los Ultimos bancos de precios consultados.
Haciendo clic sobre un archivo de la lista se accede al banco, igual que si lo hubiésemos
buscado con la opcion Abrir banco de precios. Si se accede a un banco que no es el primero
de la lista, cuando se cierre pasara a ser el primero, conservando el orden fecha/hora antes
mencionado.

Idioma del programa: permite seleccionar el idioma de trabajo entre castellano y catalan.

Salir: se sale del programa DicPla.

Moédulo 1: Libro del edificio. Pla de mantenimiento

Cuando se quiera borrar un archivo correspondiente a edificio o espacio urbano, habra que hacerlo desde

fuera de la aplicacion.

Si se dispone del moédulo 3, Libro del edificio + Gestidbn empresarial, es preciso leer el punto Opciones
especiales del menu Archivo/Borrado de edificios o espacios urbanos para saber codmo se elimina un

edificio o espacio urbano.

Si se selecciona Nuevo, se accede a la pantalla en la cual se tienen que introducir los datos para iniciar el

plano. Esta pantalla es la siguiente:

Datos del nuevo edificio o espacio urbano
Ambito IEspaﬁa 'I

Idioma

Unidad monetaria  Eur

Expediente

Municipio

Direccion I
Provincia I

Cadigo postal I

Aceptar | Cancelar |

Se tienen que introducir el expediente, la direccidn y el municipio obligatoriamente. Si no se hace asi, la
aplicacion dard un mensaje y no permitird guardar el edificio o espacio urbano hasta que no disponga de

estos datos minimos obligatorios.
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Por defecto, cuando se apreta el boton Aceptar, el programa guarda el edificio o espacio urbano en el
directorio C:\Mis Documentos con el nombre formado por la direccién seguida del municipio entre
paréntesis. La extensiéon del archivo sera UMR y contendra toda la informacién introducida a través del
programa (tanto datos como imagenes).

Guardar en: I 5 Edificioz

Historial

Guardar 2%
x| e ®meE-
S | Nombrede
Sles archivo: IPubIlc:D [castellana) j Guardar I
Tipg: IEdificiDs 0 espacios urbanos UMA j Cancelar
4

Si con la instalacién Libro del edificio + Gestién empresarial se selecciona Archivo/Nuevo edificio, se crea
un nuevo edificio o espacio urbano, es preciso llenar los datos correspondientes y apretar el botén
Aceptar. A continuacion se accede a una pantalla en la que hay que determinar la carpeta dentro de la cual

se quiere guardar el edificio.

ificio 0 espacio urbano - Escoger una carpeta para guardar el nuevo edificio o espacio urbano

Ediicios de viviendas de alauiler y edificios piblizas

|® Edificios Propiedades J Borrar

@ Todos los edfcios o espacios ut
=R

ey

=1

| E—)

Municipio [ C.P.

Creado | Actualizado| Lng

X Plan noniciado

Plan riciado Aceptar Cancelar

La carpeta Edificios o espacios urbanos es creada de forma automatica por el programa y es intocable. De
ella tienen que colgar subdirectorios dentro de los que se guardaran los edificios o espacios urbanos. No
hay que guardar ningun edificio dentro de la carpeta Edificios o espacio urbano. La Opcién
& Todos los edificios o espacios wbanos sirve para visualizar todos los edificios, estén en la carpeta que estén.

Los botones situados en la parte superior izquierda tienen las funciones siguientes:

[ Nueva carpeta de edificios o espacios urbanos: crea subcarpetas dentro de la carpeta
Edificios. También es posible crear subcarpetas dentro de subcarpetas dadas de alta por el
usuario. Su funcionamiento es idéntico al del Explorador de Windows®

Cambiar el nombre de la carpeta: excepto en el caso de la carpeta propia del programa
(Edificios), hay la posibilidad de cambiar el nombre de las carpetas creadas por el usuario.

by Borrar carpeta: borra carpetas bajo la condicion de que estén vacias, es decir, se hayan
eliminado previamente los edificios o espacios urbanos que contiene.

Para guardar el edificio o espacio urbano es preciso hacer un clic con el ratdén sobre el directorio donde se

quiere guardar y apretar el botén
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Cuando se selecciona Abrir y se escoje un edificio o espacio urbano, se activan dos botones situados en la
parte superior derecha de la pantalla. Son:

Propiedades Cuando se activa este boton se visualiza una pantalla con dos pestafias: la de Datos
generales, que contiene un pequefio resumen que identifica el edificio o espacio
urbano, y Registro de accesos, donde se identifica a todos los usuarios (hombre del
equipo) que han trabajado con el edificio o espacio urbano y la fecha de apertura y
cierre. Las dos pestafas son de consulta. Para realizar cualquier modificacién es
preciso abrir el edificio y hacer los cambios donde corresponda.

Barrar Borra el edificio o espacio urbano seleccionado.

Una vez se ha apretado el botdn AT aparece un mensaje que dice que el edificio o espacio

urbano ha sido incluido en la base de datos con el mismo nombre que tenia. Si quiere cambiarse el
nombre, es preciso abrir el edificio o espacio urbano, ir a Datos generales/Datos iniciales del edificio o
espacio urbano, entrar una nueva direccion o realizar alguna pequefia modificacion respecto al existente y
apretar Aceptar. Para que el nombre del edificio o espacio urbano se haga efectivo, es preciso cerrar el
edificio o espacio urbano.

Si se ha seleccionado Aceptar, se puede acceder a los siguientes menus del Libro del edificio':
Menu Cuaderno de registro:

DI Datos iniciales del edificio o espacio urbano: permite acceder a la ficha que contiene los datos
generales del edificio o espacio urbano.

|.'_|_ Ficha tipolégica: permite acceder a la ficha que contiene las caracteristicas tipolégicas del
— edificio.

}3 Informacién grafica: en este apartado se podra introducir la documentacion grafica. La aplicacion
~— presenta un minimo de carpetas necesarias de informacion grafica, como son: fachada,
emplazamiento, planta cubierta, planta tipo y seccion (para edificios).

Menu Documento de Especificaciones Técnicas - DET

Proyecto del edificio: permite guardar un registro de los documentos del proyecto de la obra
acabada (as-buif). Se pueden guardar documentos en cualquier formato (.doc, .dwg, .xIs, etc.),
acceder a los documentos a través de los programas correspondientes e imprimirlos.

L] Instrucciones de uso y mantenimiento: el programa genera las instrucciones de uso y
mantenimiento del edificio tomando la descripcién constructiva realizada como base (sélo por
edificios).

Iniciar

Al menu Plan de mantenimiento, una vez se ha apretado el botén
plano, apareceran las siguientes operaciones:

de la Ficha general del

' De Acuerdo con la normativa vigente (LOE, CTE, Decreto 206/1993 y la ley de la vivienda) para la redaccion del Libro del edificio, se
ha consensuado entre el Colegio de Arquitectos de Catalunya, el Colegio de Aparejadores y Arquitectos Técnicos de Barcelona y del
ITeC, unos indices de los datos y documentos a cumplimentar, segun se trate de edificios de viviendas o de edificios de uso publico.
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Ficha general del plan: permite acceder a la ficha que contiene los datos referentes al autor y a la
persona de contacto del Plan. Es en esta pantalla donde se inicia, reproyecta o redefine el Plan de
mantenimiento.

Descripcion constructiva del edificio o espacio urbano: relacion de subsistemas que constituyen
la descripcién constructiva, tanto en formato arbol como de texto.

Importacion de operaciones: una vez realizada la descripcién constructiva e iniciado el Plan de
mantenimiento del edificio o espacio urbano, se pueden importar parte de las operaciones o
todas. Ademas, se puede escoger entre las operaciones importadas visibles y las no visibles.

Fichas de operaciones preventivas del edificio o espacio urbano: en este apartado se incluyen
las operaciones de mantenimiento preventivo que se tienen que llevar a cabo en el periodo
establecido, de acuerdo con la descripcion constructiva del edificio o espacio urbano y con las
operaciones importadas y visibles.

Mantenimiento corrector del edificio o espacio urbano: en este apartado se incluyen todas las
operaciones de mantenimiento corrector que el técnico crea conveniente, las fotografias y los
presupuestos correspondientes. Si se trata de un edificio nuevo no es preciso rellenarlo. Es el
lugar donde se podran recoger aquellas operaciones de mantenimiento corrector que hayan
surgido a lo largo de la vida del edificio.

Banco de precios de corrector del edificio o espacio urbano: el programa incluye un banco de
precios de referencia de elementos simples, compuestos y de partidas de obra de rehabilitacion.

Banco de precios de preventivo del edificio o espacio urbano: el programa incluye un banco
de precios de referencia de elementos simples componentes de las operaciones de mantenimiento
preventivo.

Pliegos de condiciones: edita, por subsistema existente, el Pliego de condiciones técnicas de
mantenimiento preventivo.

Otra manera de visualizar el Pliego de condiciones puede hacerse dentro del formulario de la
descripcion constructiva. Los elementos que estan sobre un fondo azul celeste tienen Pliegos
asociados. Para verlos, es preciso apretar el botén derecho del ratdén y seleccionar Pliegos de
condiciones (solo se editara el documento referente al elemento seleccionado).

Menu archivo de documentos “ T

Registro de documentos: en este apartado se dispone del listado de documentos que es
obligatorio entregar con el Libro del edificio. Se pueden asociar los archivos de cada documento,
que habra que imprimir desde el programa original. En funcion de si se trata de un edificio de
viviendas o de uso publico, habra que marcar unos documentos u otros.

Otra documentacion: a través de este apartado se puede hacer una recopilacién de documentos
relativos al edificio. Los documentos pueden ser sobre papel o soporte informatico, y se podran
clasificar en graficos, técnicos, administrativos e inspecciones de mantenimiento. En la lista de
documentos que forman parte de Otra documentacion se hace constar su localizacién vy, en el
caso de tratarse de un documento informatizado, el programa a utilizar para su consulta.

Menu Libro del edificio

®

30

Visualizar el documento: permite ver el documento del Libro del edificio. Se puede volver a
generar para que se actualicen los cambios realizados, o bien volviendo a visualizar la Ultima
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generacion realizada.
Imprimir documento: imprime todo el documento del Plan.

Exportar documento como..:permite exportar el documento del plan en formato RTF.

En el menu Ventana se podra ver la relaciéon de edificios o espacios urbanos o bancos que estén abiertos
simultaneamente y seleccionar uno para acceder a él.

1.1.2 Caracteristicas del formato de pantalla en el mena Abrir edificio o espacio
urbano si se dispone de la gestion empresarial

Aparte de las caracteristicas mencionadas en los puntos anteriores, es necesario explicar el significado de
algunos simbolos que aparecen en la pantalla resultante de Abrir edificio o espacio urbano.

Cieado | Actualizado[Lng Ambito_[PM BL
Espafia

P. rea cluali
00000 20/03/2007 _20/03/2007 Cas

La pantalla se divide en dos partes: lista de directorios y lista de edificios o espacios urbanos existentes.
Lgn significa idioma. Hay dos posibilidades: catalan y castellano.

PM significa plan de mantenimiento

X Significa que aun no se ha iniciado el plan de mantenimiento en la Ficha general del plan.

[ p——

. Significa que ya se ha iniciado el plan de mantenimiento en la Ficha general del plan.

BL significa bloqueado

. Significa que nadie trabaja en aquel momento en este edificio o espacio urbano y, por lo tanto, se
puede editar.

X Significa que alguien esta trabajando en este edificio y, por lo tanto, no puede ser editado.
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1.2 Menu Cuaderno de registro

1.2.1 Datos iniciales de los edificios de viviendas

Los datos iniciales D' del Libro del edificio contienen la informacion basica del edificio: nUmero de
expediente, direccidon, municipio, provincia, afio de construccién, afio de rehabilitacién, tipos de propiedad
y si se trata o no de una comunidad de propietarios.

x

Datos gensieles | Datos d a constiucsién | Uridades d ocupacién | Observacines |

Identificacion —

Denoinacitn | Provincia  [Frovincia

Muricipe  [Castellann Codiga Postal [00000
Dieccién [Viviendss

Evpedierte |2 Retcadasial |

Promotor { propietario

Celda actuat | —

Hombie [Nif [Diteccién -

1] u
2|
3

4| id
Edad y uso del edificio o espacio
Afin ds corstusion & Obanueva Obra evistente Uso [viviendss 7]
Afia de rehabilitacion I Riehebiltacion intearal Gestiéndzla comunidad  [coneridad de propetaios 7]
Licencias

| Celdaactuat | =

Aceptar Cancelar

Para poder ver el resto de datos de la pantalla se tiene que utilizar la barra de desplazamiento vertical, de
manera que se mostrara la siguiente informacion:

x
Datos generales | Datos d la constiuceién | Uridades de ocupacién | Observacianes |
1
Declaracion de obra nueva ]
Notaio | N? protocols
Fecha Inscripcion registro
Régimen de propiedad
Tipa Horizontal - Fecha aprabacién

Escritwa  divisidn [

Regimenes especiales

Celda actuat |
Tipo [ Documente acreditative -

1 L
2l
3
4| =
Cargas Reales
Celda actuat |
[ ITipe [ Documento acreditativo -]

i ]

2 =
Aceplar Cancelar

Si en el apartado de los “Datos generales”, Edad y uso del edificio o espacio urbano ha sido seleccionada
la opcion de Obra nueva, al acceder a la pestafia de “Datos de la construccion” se pueden introducir datos
sobre la obra: fecha de inicio y final de la obra, autores del proyecto, direccion de la obra, constructor,
contratistas e industriales instaladores y garantias especificas de las instalaciones.
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x

Datos generales | Datos de I consirucoian | Unidades de ocupacién | Observaciones |

|. Fechas de construccion —
Fecha de inicio de obras Fecha de final de abras

J. Autores del proyecto

Celda actual: |

Nombre del autor [ Titulacién [ Colegio profesional

LI+

ELLL

K. Direccion de la obra

Celda actual: |

Nombre del director [ Titulacién [ Colegio profesional

L]

(N

4

L. Constructor

Nombre | NIF

Direccion |

Aceptar Cancelar

Para poder ver el resto de los datos de la pantalla se tiene que utilizar la barra de desplazamiento vertical,
de manera que se mostrara la siguiente informacion:

1

Datos generales | Didlos d6 I3 sonsiiicois

3| Unidades de osupacién | Obsarvacianes |

M. Contratistas e industriales instaladores N

Celda actuak

Subsi /Instalacién | Nombre [mIF [ Direccién [Teléfono =

ERELLLLE
I_I;

N. Garantias especificas de las instalaciones

Celda actuat |
io [encimi [Garantia -
1 |
|2
|3
|4
S|
8|
i
8] =l
_J 0. Garantias especificas de los nromotores ;‘

Aceptar Cancelar

Si en el apartado de los “Datos generales”, Edad y uso del edificio o espacio urbano ha sido seleccionada
la opcién de Obra existente y Rehabilitacion integral, al acceder a la pestafa de “Datos de la
construccion” se pueden introducir datos sobre la obra: fecha de inicio y final de las obras de
rehabilitacién, subsistemas rehabilitados, autores del proyecto de rehabilitacion, direccion, constructor,
contratistas e industriales instaladores y garantias especificas de las instalaciones.

x

Datos generales | Datos de ls consiiuceion | Unidades de ooupacion | Observaciones |

|. Fechas de rehabilitacion
Fecha de inicio de obras Fecha de final de obras

J. Subsistemas rehabilitados

] Marcar Todos
] Estiuctura

] Cubittas Desmarcar Todos
] Fachadas

[ Instalacidn de agua =

K. Autores de proyecto de rehabilitacion

Celda actual: |

Nombre del autor [ Titulacién [ Colegio profesional

< L

FLEE

Nombre del director [ Titulacién [Colegio profesional

L]

L. Direccion de la rehabilitacion
Celda actual: |

e

(R
(KN

Aceptar Cancelar
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Para poder ver el resto de datos de la pantalla se tiene que utilizar la barra de desplazamiento vertical, de
manera que se mostrara la siguiente informacion:

x

Datos generalss £ U305 d6 13 Sonstiiscién | Uinidades de ocupacian | Observsciones |

M. Contratistas e industriales instaladores -
Celda actual
[Mombre [NIF [ Direccién [Teléfone ]
1
2
3
4
5
3
_T -
o _>IJ

arantias especificas de las instalaciones

2z
)

actual |

| imi [Garantia

L]

clelslololalulsl
[T
L

_ 0. Garantias especificas de los nromotores

Aceptar Cancela

La tercera carpeta corresponde a las unidades de ocupacion.

e

Dalos generales | Datos de la constiuceién [ Uridades d o2upacian | Observacianes |

Celda actuat [

Unidad |_Superficie [m2)] Coeficiente (%][Destino -

HENEERNNN

=)

=}

)

=

a

o

=

@

@

n
S

21

251 =

Total % ocupacidn 0.00 Insertar Fila Eliminar Fila

Aceplar Cancelat

La cuarta carpeta corresponde a las Observaciones.

e

Dalos generales | Datos de la constiueeién | Unidades de ocupacien {Observacines |

<l ;l_l
Aceptar Cancelar
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1.2.2 Datos iniciales de los edificios publicos

Los datos iniciales D' del libro del edificio contienen la informacién basica del edificio: nUmero de
expediente, direccidn, municipio, comarca, provincia, afilo de construccién, afio de rehabilitacién, etc.

ﬂ
Datos geerales | Datos de la constriceién | Observaciones |
Identificacion =
Denorinacién | Provincia  [Frovincia
Muricipio  [castelan Codigo Postal [00000
Direcsién  [Publico
Evpedients |1 Rel. cadastral
Promotor f propietario
Caidla actual: | —
Nombre [Nif [Direccién B
1 u
2
3
4 =
Edad v uso del edificio o espacio
Afio de constiuccion @ Obra rueva " Obra existente Uso lm
Afio de rehabilitacion ™ | Rehatiliacionintegial Gestidn de la comunidad [ ornidad de propietarios -
Licencias
_| ceidaactuat | =
Aceptar Cancelar

Para poder ver el resto de datos de la pantalla hay que usar la barra de desplazamiento vertical. Aparecera
la siguiente informacion:

zl

Datos generales | D.stos de a construceién | Dbservaciones |

Declaracion de obra nueva |

Motario | N? pratocels
Fecha Inscripeisn registia
Reégimen de propiedad

Tipo Herizantal - Fecha aprobacién estatutos

Escritura y division |

Regimenes especiales

Celda actual;

Tipo [

]!

as Reales

(v}
: |
=]

Celda actual: |
Tipo [Documento acreditativo ii

sl

_ =

Acsptar Cancelar

Si en el apartado de los “Datos generales”, Edad y uso del edificio o espacio urbano se ha sefalado la
opcion de Obra nueva, al acceder a la pestana “Datos de la construccion” se pueden introducir los datos
relativos a la obra: fecha de inicio y de final de obra, autores del proyecto, direccién de la obra, constructor,
contratistas e industriales instaladores y garantias especificas de las instalaciones.
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Datos iniciales

Ditos generales. (A0S 05 3 BEFATECR | bssrvaciones |

DicPla Manual del usuario

I. Fechas de construccian

J. Autores del proyecto

Fecha de inicio de obras Fecha de final de obras

Celda actuak |

Mombre del autor [Titulacion

[Colegio

FLRL

K. Direccidn de la obra

LD

Celda actuak |

Nombre del director [Titulacion

[Colegio

L. Constructor

1

Llv]

Noribre |

MIF

Direccion |

Aceptar Cancelar

L

Para poder ver el resto de datos es preciso usar la barra de desplazamiento vertical.

Si en el apartado Edad y uso del edificio o espacio urbano se ha sefialado la opcién Obra existente y
rehabilitacion, al acceder a la pestafia de “Datos de la construccidn” se pueden introducir los datos
relativos a la obra: fecha de inicio y de final de las obras de rehabilitacién, subsistemas rehabilitados,
autores del proyecto de rehabilitacién, direccidén, constructor, contratistas e industriales instaladores y

garantias especificas de las instalaciones.

Datos iniciales

Datos genersles | O:

Observacionss |

I. Fechas de rehabilitacion

J. Subsistemas rehabilitados

[

[ Estructurs

] Cubiertas

[ Fachadas

] Cenamientas  divisiones inteiiores

K. Autores de proyecto de rehabilitacion

Fecha de inicio de obias Fecha de final de obias

Marear Todos

Desmarcar Todos

Celda actuat |

Nombre del autor [ Titulacién

[Colegio

1

n

3

4

L. Direccion de la rehabilitacian

LD

Celda actust |

[ Colegio profesional

Nombre del director [Titulacién
1
z
3

Aceplar Cancelar

< P

=]

Para poder ver el resto de datos de la pantalla, es preciso usar la barra de desplazamiento vertical.

La tercera carpeta corresponde a las Observaciones.
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x|
Distos generales | Datos de ls constucsien | bssivasiones ]
1
il _>l_I
Aceptar el

1.2.3 Datos iniciales de espacios urbanos

Los Datos iniciales Di del plan de mantenimiento contienen la informacion bésica del espacio urbano:
numero de expediente, direccién, municipio, provincia, afio de construccion, afio de rehabilitacion.

Expediente 3 Ambita IE spafia
Direccidn IEspacwus urbanos
Muricipic |castallan Cédigo postal |DDDDD

Provincia IF‘rnwn:la

Afio de construccidn Afio de rehabilitacidn

Aceptar Cancelar

1.2.4 Ficha tipolégica de los edificios de viviendas

Se accede a esta ficha con el boton i Son datos tipoldgicos el nimero de plantas, viviendas, alturas
libres, superficies, etc.

En esta pantalla el programa pide datos que definan las caracteristicas tipologicas del edificio:

e Siest4 aislado o bien entre medianeras.
e Eltotal de plantas y el nUmero de viviendas.
e La configuracién del edificio, por ejemplo PS+PB+5PT+PAN+PC.

e El numero de viviendas por planta, sea la baja, la tipo, el atico o la sobreatico. También hay un campo
Otros, dentro del que entran las excepciones.

e Altura de las plantas en metros, sea el sétano, la baja o la tipo. También hay un campo Otros, dentro
del que entran las excepciones.

e Una tabla con el numero de escalera para los edificios formados por varias escaleras, locales
comerciales, plazas de aparcamiento, tipos de viviendas con la descripcidn de las piezas que lo
componen y la superficie util aproximada. El programa calcula, en funciéon de los datos entrados, la
superficie util total ocupada por las viviendas. En la tabla, los datos se entran validandolos con la tecla
de retorno o bien saliendo de la casilla donde se hayan introducido nuevos datos o se hayan
modificado.
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Ficha tipolégica
Tipolagia del edificio Cislado Total viviendas Total plantas Acsptar |
Configuracién del edificio |

Cancelar

Alwadelasplantas(m) [ Nimero de viviendas por planta |

Planta sétana Planta baja
Planta baja Plaria tipo
Flanta tipo Flanla dlico y sobredtico
Dtios Otios
s i GURTE
T
Local Pl i i Sup. Ctil otal til| &
Eacamra | o0 [ Pl [vivena o E—— o
1

|
=
|4
|9
|6
L7
|8 |
|9

10 -
Co o] o]

En los campos Otros, el programa permite introducir una pequefia descripcion para los casos no
habituales.

El programa controla que el niumero total de viviendas (casilla) corresponda a la suma de los entrados en la
tabla/parrilla, que como minimo la planta tipo tenga un nimero de viviendas por planta, que conste la altura
libre de la planta tipo y que el numero de locales o viviendas visitados nes decir superior a los existentes.

En caso de incumplimiento de alguno de los parametros mencionados, aparece una pantalla con un
mensaje informativo que no invalida la entrada de datos, simplemente se trata de un aviso.

Los botones . In=Fila |, [ SuptFila | 5o 5ctivan al seleccionar una hilera, es decir, cuando se marca un
numero de hilera de la tabla. El primer botén inserta una hilera justo antes de la seleccionada, y el segundo
botdn elimina la hilera o hileras seleccionadas.

1.2.5 Ficha tipolégica de los edificios publicos
Se accede a esta ficha con el botén i
En esta pantalla el programa pide datos que definen las caracteristicas tipolégicas del edificio:

o Datos del edificio: superficie del solar, calificacién urbanistica, superficie ocupada, propiedad,
planeamiento...

Ficha tipolégica
Diatos del edifico | Superticie plantas |
 Datos urbanisti
Superficie del solar () [0 Calificacion wbanistica Superficie ocupada fi?] [0
Propiedad | Plangamiento |
Observaciones ’ = |
~Datos de edificacié
Tipclogia Alura total [m) [0
Configuiacitn volumética |
Propiedad |
Observacionss ’ =
Aceplar Cancelar

e Superficies de las plantas: se definira cada una de las plantas del edificio, las zonas que las componen,
el uso, la altura libre, la superficie construida...
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Ficha tipologica <]
Datos del edficio & 3__LIE_E[!|E_\_E_E\§NAP§_“|
Altura | Sup. (m?] | Sup. (] | Sup. (]
(ETED | Flnfl & | = ‘ libre |Constuida| planta | edificio | Usuario
resen (il ||| S Superficie construida total del edificio || (m)
Aceptar Cancelar

Los botones _ M=Fil |y SuprFila | se activan al seleccionar una hilera, es decir, cuando se marca un

numero de hilera de la tabla. El primer boton inserta una hilera justo antes de la seleccionada, y el segundo
botén elimina la hilera o hileras seleccionadas.

1.2.6 Informacion grafica

Para introducir esta informacién habra que seleccionar, en el meni Cuaderno de registro, el apartado

correspondiente a la Informacién grafica o bien mediante el botdn correspondiente E

En este apartado se incluyen las carpetas donde se puede incorporar la documentacién gréafica
correspondiente a los edificios 0 espacios urbanos. Para los edificios son: el emplazamiento, la fachada, la
planta tipo, la planta cubierta y patios, y la seccién. Para los espacios urbanos, la documentacién minima
sera el emplazamiento.

Seleccionar el apartado deseado. Ya se puede introducir el grafico, a través de la exploracién del archivo o
escaneando la imagen.

Asimismo, mediante la creacion de nuevas carpetas se incorporara toda aquella informacién que se
considere necesaria, como por ejemplo otras fachadas del edificio, datos que puedan estar documentados,
etc.

'Empla_ggmggg!_n] Fachsda | Planta tipo | Cubietts y patios | Seccign |
0O * = =
Nueva Borar | Propiedades| _Escanear | Exploar | Verfoto
Acaptar

Las funciones que se pueden aplicar en este apartado son:

0Oy Nueva: permite crear nuevas pestafias e incorporar nuevas imagenes asociadas a cada una
Muetva de las nuevas pestafas de la documentacion grafica.

> Borrar: permite borrar la fotografia actual. En el caso de nuevas pestafias creadas, se borrara
Barrar el nombre y el contenido.
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Propiedades: permite modificar el nombre de pestafia y el texto de descripcién introducida en
Fiopiedadez 12 nueva pestafia de documentacion grafica (no modifica la foto).

= Escanear foto: permite determinar la fotografia a incluir en la pestafa seleccionada utilizando
Escanear UN escéner conectado al equipo.

Y] Explorar foto: permite determinar la fotografia de la lesion explorando el contenido de los
Explorar = discos del equipo.

F Ver foto: este botdn de la barra de herramientas sirve para visualizar la fotografia a pantalla
"er fobo completa y aumentar o disminuir de 10% en 10% su tamafo, con el fin de poder ver detalles
(con los botones + v -).

Advertencia importante:

Las imagenes seleccionadas se incrustan en el Libro del edificio, no se vinculan. Por lo tanto, si el archivo
grafico original, del que proviene la imagen, se modifica, no se actualizara la fotografia del libro del edificio.

1.2.7 Registro de incidencias

A través de este apartado se puede confeccionar un registro histérico de incidencias administrativas,
legales, o similares, que tengan lugar en el inmueble. Estas incidencias pueden ser cambios de titularidad,
modificacion de la propiedad, cambios de uso de la totalidad o parte del edificio. Se incluyen también los
sucesos extraordinarios relativos a accidentes, incendios, o cualquier hecho significativo de dicho tipo. Las
anotaciones se ordenan de forma cronolégica, indicando para cada una de ellas la fecha y la descripcion.

Registro de incidencias x|

Ficha del registio de
Fecha 120372007
Azunto |&.cto de entrega del Libro del Edificio

Descripcien  |[Entregado a: d

petente, Sequn CTE, articulo 8, apartado 2, punto 2 del BOE num

Aceptar | MHugwvo | Eliminar |

-
| Hum. Registras |2 Actualizar

Por defecto hay dos registros que habra que cumplimentar obligatoriamente para la entrega del libro del
edificio: el Acto de entrega del Libro del edificio y el Nombramiento del técnico competente.

Seleccionando el botéon Nuevo, se podra introducir cada uno de los registros que se deseen incluir. Si una
vez introducida la informacion se pretende eliminar alguno de los registros de la lista, se tendra que
seleccionar y activar el boton Eliminar. Para modificar la informacién introducida, se seleccionara primero
el registro de la lista y una vez se editen los datos, se podran rectificar.

Con la opcion Num. registros y Actualizar se pueden dejar registros de incidencias vacios para ir
cumplimentandolos sobre papel una vez el libro del edificio se haya entregado.

En el caso de edificio de uso publico este registro se denomina Documentacion vida util del edificio. La
funcionalidad de esta opcidn se la misma que se ha explicado anteriormente por edificios de viviendas.
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1.2.8 Registro de operaciones

A través de este apartado se puede confeccionar un registro de las operaciones de mantenimiento
corrector que se van realizando en el edificio a lo largo de su vida. Se trata siempre de operaciones que
contempan obras de una cierta envergadura y que, por lo tanto, provocan cambios, o renovaciones
significativas en partes del edificio o del espacio urbano. Las intervenciones se registran en orden
cronoldégico, y se hace constar la fecha y la descripcion.

zl
— Ficha del registro de la 10 Iy T d.
Fecha
Descripcidn ;I
-]
Nuamero Fecha|Descripcion \;I
Aceptar | L = Eliminiar | Mum. Registros |0 Actualizar |

Seleccionando el botén Nuevo, se podra introducir cada uno de los registros que se desean incluir. Si una
vez introducida la informacion se pretende eliminar alguno de los registros de la lista, se tendra que
seleccionar y activar el boton Eliminar. Para modificar la informacién introducida, se seleccionara primero
el registro de la lista y una vez se editen los datos, se podran rectificar.

Con la opcion Num. registros y Actualizar se pueden dejar registros de operaciones vacios para irlos
cumplimentando sobre papel una vez el libro del edificio se haya entregado.

1.3 Menu documento de especificaciones técnicas (DET)

1.3.1 Proyecto del edificio

Se accede a esta opcién mediante el menud Documento de especificaciones técnicas (DET) / Proyecto
del edificio. En este registro de documentos del proyecto se pueden archivar todos los documentos del
proyecto de la obra ejecutada (as-buifl) que segun la normativa actual tienen que formar parte de libro del
edificio.

i, Registro de documentos del proyecto i [m| ﬂ
r~Ficha del d leccionad
Fecha
Titulo: I
Fichero I .
Namero |Fecha [Titulo: [Fichero ;I
|
-
Abrin MNueso Elimiriar
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Seleccionando el botéon Nuevo, se podra introducir cada uno de los registros que se desean incluir. Si una
vez introducida la informacién se pretende eliminar alguno de los registros de la lista, se tendra que
seleccionar y activar el botén Eliminar. Para modificar la informacion introducida, se seleccionara primero
el registro de la lista y ua vez se editen los datos, se podran rectificar.

También se podra adjuntar el fichero del documento en cualquier formato (.doc, .xls, .dwg, etc.). Con el
botdn Abrir se abrira el archivo adjunto con el programa correspondiente, desde donde se podra consultar
e imprimir.

1.3.2 Instrucciones de uso y mantenimiento (sdlo para edificios)
El Libro del edificio incluye unas Instrucciones de uso y mantenimiento. El programa las genera
automaticamente en funcién de los datos entrados en la descripcién constructiva de cada subsistema.

La estructura de las Instrucciones de uso y mantenimiento, por cada subsistema, es la siguiente:

e |dentificacion del subsistema.

e En algunas instalaciones se incorpora una tabla de datos (subsistemas de instalacion de agua,
eléctrica, gas y transporte).

e Instrucciones de uso.
e Instrucciones de mantenimiento.

Por defecto, siempre aparecen unas instrucciones de uso y mantenimiento para los espacios privados de
los edificios. Estas instrucciones hacen referencia a tabiques de distribucion, pavimentos, revestimientos
de las paredes, puertas y acristalamientos y cielos rasos.

Los subsistemas no entrados no formaran parte de las Instrucciones de uso y mantenimiento.
Al final se dan unas instrucciones en caso de emergencia.

Algunas instalaciones tienen una tabla de datos propia. Por ejemplo, para la instalacion de agua de
edificios de viviendas se pide: la compafia suministradora, la ubicacion del grifo general de paso y de los
contadores, asi como la situacién de las llaves de paso a las viviendas y el nombre de las empresas que
realizan el mantenimiento preventivo.

Las Instrucciones de uso y mantenimiento son genéricas para cada subsistema. Son recomendaciones
que se tienen que tener en cuenta para mejorar la calidad de uso y las prestaciones de los diferentes
componentes de un subsistema vy, por lo tanto, del edificio. Generalmente pueden hacerlas los mismos
usuarios, y otros son indicadores para avisar en cada caso a quien sea conveniente.

Las Instrucciones de emergencia contemplan una serie de consejos que es preciso tener en cuenta en
caso de fuga de agua, de gas y de incendio, de ventolera, de imitacion, de explosién, fendmenos
atmosféricos, y en caso de movimiento de la estructura.

Si se desea modificar estas instrucciones de uso y mantenimiento habra que generar el Libro del edificio y

exportar el documento como arxiu .rtf, de manera que se podra tratar como un documento de texto
anadiendo, modificando o eliminando de forma parcial o total la informacion.

1.4 Menu plan de mantenimiento

1.4.1 Ficha general del plan

Es en esta ficha donde se ordena al programa que inicie el Plan del mantenimiento a partir de la fecha
designada. Los planes comienzan, por defecto, el dia 1 del mes siguiente al que estamos, es decir, no se
puede iniciar un plan durante el mes en el cual se planifica el edificio o espacio urbano. La aplicacién de
este plan se extendera durante el periodo introducido en la casilla Duracién (afios).
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Ficha general del plan x|
~Datos del plan
Fecha de inicio del plan |[{]/04/2007 |  Duracién [afios) |5 [La fecha de inicio del Plan debe ser posterion 5 la actual]
Iniciar | Redefinin | Reproyectar |
 Autores del plan
[Nombre autor [Titulacién [Colegio N2 colegiado
P [Nombre autor | |
*] | | | J
~C del plan
Nombre [Cargo [Direccién [Teléfono |
* I [ [ J
Aceptar Cancelar

Cuando se aprieta Iniciar y se ratifica el deseo de iniciar el plan de mantenimiento, el programa determina
de forma automatica las operaciones a efectuar, siempre y cuando se haya realizado la descripcion
constructiva del edificio o espacio urbano.

Definicidn operaciones para las identificaciones existentes

Subsistema [1dentificacién | Operaciones a Importar__ | Dperaciones Visibles
|Todas] 0/C [ € [Ninguna|Todas| 0/C | € [Ninguna

Cubiertas Azatea v .
Cubiertas Tejado .
Cerramientos exteriores verticales Fachda principal +
Cerramientos exteriores verticales Fachada posterior +

LAY

Aceptar | Cancelar |

En la pantalla anterior aparecen todos los subsistemas con los identificadores correspondientes dados de
alta. Los datos referentes a las operaciones a importar y las que seran visibles se pueden definir (si ya se
ha hecho la descripcion constructiva del edificio o espacio urbano):

e Cuando se da de alta un identificador de subsistema.

e Seleccionando Importacion de operaciones en el menu Plan de mantenimiento.

Si se cambian estos datos con cualquiera de las dos posibilidades, se actualizan automaticamente cuando

se aprieta el botén Reproyectar en la Ficha general de plano, dentro del menu Plan de
mantenimiento.

Se recomienda que en las operaciones para importar estén marcadas todas y no se desmarquen ya que se
perderan las mediciones introducidas. Si se quieren hacer varias hipétesis de Plan de mantenimiento con
todas las operaciones o sélo O/C o C, se debe hacer en la columna Operaciones Visibles, de manera que
todos los datos seran guardados.

El significado de la nomenclatura utilizada en las operaciones a importar y las visibles, es el siguiente:

e O/C: incluye las operaciones obligatorias por normativa (con o sin) certificado acreditativo de su
realizacion.

e C: sdlo se incluyen las operaciones obligatorias con certificado acreditativo de su realizacion.

1.4.2 Descripcion constructiva

La descripcién constructiva tiene la finalidad de definir los subsistemas presentes en el edificio, como
también los elementos que los componen. Esta descripcion se realiza a través de un esquema tipo arbol. El
primer nivel de este arbol estd formado por los nombres de los subsistemas posibles en la version actual
del programa.

Edificios de viviendas Edificios publicos Espacios urbanos
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Infraestructura

Estructura

Cubiertas

Fachadas

Instalacion de agua
Instalacion eléctrica
Instalacion de gas-combustible
Instalacion de saneamiento
Instalacion de calefaccion
Instalacion de ventilacion
Proteccién contra incendios
Instalaciones de transporte
Instalaciones audiovisuales
Instalaciones especiales

Elementos comunes interiores

Infraestructura

Estructura

Cubiertas

Fachadas

Cierres y divisorias interiores
Revestimientos interiores
Instalacion de agua
Instalacion eléctrica
Instalacion de gas-combustible
Instalacion de saneamiento
Instalacion de calefaccion
Instalacién de refrigeracion
Instalacion de climatizacion
Instalacion de ventilacion
Proteccién contra incendios
Instalaciones de transporte
Instalaciones de seguridad
Instalaciones audiovisuales
Instalaciones especiales

Otros

DicPla Manual del usuario

Condicionamiento del terreno
Cierres

Pavimentos

Sefalizacién vial

Instalacién de saneamiento
Instalaciones eléctricas
Instalaciones de agua

Instal. de combustibles gaseosos
Instalaciones contra incendios
Instalaciones de transporte
Instalaciones de seguridad
Instalaciones audio

Mobiliario urbano

Jardineria

=181

DT Libro del edficio_vertana 2 —181x|

3|55 RO D O - | ®| 7| Cotclno wX EUR  Ediicos o viviendas de aqulry cificios pibicos

LRSS SR S Y

kil

n de ale
Instalaciones especiales
Otos

|8 Publico castelancl.

El segundo nivel de este arbol esta formato por los identificadores de las partes del edificio o espacio
urbano, segun los subsistemas. Sobre este arbol estan los botones que permiten afadir nuevas
identificaciones, modificarlas o bien borrar alguna existente. Para dar de alta una nueva identificacion
también se puede hacer un clic con el botén derecho, dandonos acceso a las opciones de crear una nueva
identificacion, borrarla o modificarla.
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Nueva identificacion: permite crear una nueva identificacion para el subsistema.
Eliminar la identificacion seleccionada: permite eliminar la identificacién seleccionada.

Propiedades de la identificacion seleccionada: permite visualizar la identificacién
seleccionada y modificarla.

B x B

Visualizacion descripcion constructiva: permite visualizar la descripcion constructiva en
forma de arbol.

@

Si se aprieta el botdn derecho del ratén cuando estamos sobre un subsistema o bien sobre un
identificador, también se despliega un menu que permite operar con identificadores y dar de alta el
mantenimiento corrector.

Identificacion de Subsistema
Subsiztema I Infraestiictura j
|dentificacion INueva identificacion
Importacion de Operaciones Operaciones visibles
& Todas ¥ Todas
" Obligatorias y Certificadas ™ Obligatorias v Certificadas
" Cerlificadas " Cerificadas
= MNinguna " Minguna
Aceptar Cancelar

Cuando se crea un identificador, es preciso definir el subsistema al que pertenece, su nombre, las
operaciones a importar y la visibilidad de éstas. Es preciso seleccionar los tipos de operaciones de
mantenimiento que seran importadas: todas; obligatorias y certificadas; certificadas o ninguna, y de todas
ellas, las que seran visibles. Una vez se ha aceptado, se veran, bajo el subsistema correspondiente, los
identificadores asociados.

En la parte derecha de la ventana se abre la ficha del subsistema seleccionado.

3 DicPla 4.0 - [dificio o espacio urbano: Publico (castellano).umr] (8]
B arctiva_Gua_G

IEEEIEYA TIE R R B T

0| X|&|8 Cinienlos | Cortencién de teras | Contacto con el susa |
Syseripoion consluucliva I . T
&
I %

I Cimientos

I~ Mamposteria I~ Otres

I Otios ]

Kl 1=l

8 Pusico (castelino).

Si se selecciona un identificador de subsistema con descripcidon constructiva, la ficha del subsistema
aparece en la parte derecha de la pantalla.
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En la parte superior de algunos de los subsistemas (concretamente de los de instalacién de agua, eléctrica,
gas y transporte) aparecen una serie de preguntas que se incorporaran a las Instrucciones de uso y
mantenimiento, como por ejemplo la empresa suministradora, ubicacién de los grifos de paso de los
elementos, carga maxima admitida a los ascensores, fecha de la Gltima o préxima revisién, etc.).

La ficha de la identificacion tiene la siguiente estructura:
Pestanas de capitulos del subsistema

Con el fin de clarificar la informacion en la pantalla, el subsistema se divide en capitulos independientes
agrupados en formato de pestafias.

Cada una de estas pestanas tiene un nombre y, en el caso de que algun elemento del capitulo esté
marcado para la descripcion constructiva, saldra una X al lado del nombre del capitulo.

écticss - DET
3|55 RO D O - | ®| 7| Cotclno wX EUR  Ediicos o viviendas de aqulry cificios pibicos

Lbro del edficis_Vertana 2

X Cinientos | Contencien de tieras | Contacto con el suelo |

SEBBE0ELEBBBEEEEEBE &T

< 1wl

|8 Pubiico castelanc).

Cuerpo del capitulo escogido del subsistema

El cuerpo del capitulo es una estructura jerarquica que corresponde a la descripcidn constructiva integra
de un edificio o espacio urbano. Los elementos se organizan por niveles, de manera que si se marca un
elemento, sus “progenitores” se marcan automaticamente y, si se desmarca un elemento, sus “hijos” se
desmarcan automaticamente.

Haciendo clic con el botén derecho del ratén sobre un elemento marcado se puede dar de alta una ficha de
mantenimiento corrector de forma automatica.

Los elementos que estan en negrita son aquéllos que tienen asociadas operaciones de mantenimiento
preventivo. Si situamos el ratén sobre uno de ellos y apretamos el botdén derecho se edita un pequefio
menu. Al seleccionar Elementos de mantenimiento se visualizaran las operaciones relativas al elemento
escogido.

La franja azul indica que este apartado tiene asociado un Pliego de condiciones. Si coloquemos el ratén
sobre uno de ellos y apretamos el botén derecho, se edita un pequefio menu. Al seleccionar Pliegos de
condiciones se visualizara el pliego asociado al elemento escogido.

Descripcién constructiva en formato texto

Da el resultado, en formato de texto, de los elementos seleccionados cuando se llena la descripcidon
constructiva de los identificadores para cada subsistema.
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Para poder acceder a la descripcion constructiva en formato texto, hay que situar el cursor sobre el
subsistema deseado, no sobre la identificacion. Si ya se ha hecho la descripcidon constructiva del
subsistema, aparecera, sobre un fondo gris, la descripcion literal. Colocando el cursor sobre el texto a
modificar o afiadir, la pantalla cambiara el color de fondos y éste pasara a ser blanco. Se puede modificar
el tamanfo del texto, el estilo (negrita, cursiva o subrayado), la alineacién o bien transformarlo o afadirlo de
nuevo.

Para no perder la referencia del guién original hay que seleccionar el botén Guién. Este se visualizara en la
parte inferior de la pantalla.

Se pueden usar Cirl-C y Ctrl-V para cortar y pegar fragmentos de texto del guién en la descripcién
constructiva.

3 DicPla 4.0 - [Edificio o espacio urbano: Publico {castellano)un]
; <

|35 % R D B @ [@-|® | 7| Cotclno o EUR Edi
g T S slzlul =

[T ale]e]

o B . .. B 0. . B M. (. 2 5. 4. 5. . U, 8. (8. @, @l
Ideriificacion: NUEVA IDENTIFICACION
CIMIENTOS
Supefficiales: Aislados: Horrmigdn

T Commr T

k] e

T T L]

[ Pusico (eastetino).

Si se quisiese recuperar la descripcion constructiva inicial (la generada por el programa), es preciso apretar
el botén Copiar guién a la descripciéon constructiva. El fondo de la pantalla pasara a ser gris, y, por lo
tanto, nos informa que contiene la descripcidn constructiva original.

1.4.3 Importacion de operaciones

Una vez se ha hecho la descripcion constructiva y se ha iniciado el Plan de mantenimiento del edificio o
espacio urbano, se pueden seleccionar parte de las operaciones a importar o bien todas ellas, y de las
escogidas, cudles seran visibles, si ésta eleccion no se ha realizado antes.

La importacion y la visibilidad de estas operaciones preventivas se realizara en funcion de los parametros
siguientes:

e Todas. Importard y/o seran visibles todas las operaciones preventivas ligadas a los elementos
existentes en el edificio o espacio urbano para cada identificador.

e O/C. Sélo importara y/o seran visibles las operaciones preventivas obligatorias (con o sin) certificado
ligadas a los elementos existentes en el edificio o espacio urbano para cada identificador.

e (. Sdlo importara y/o seran visibles las operaciones preventivas obligatorias con certificado ligadas a
los elementos existentes en el edificio o espacio urbano para cada identificador.

e Ninguna. No importara ni sera visible ninguna de las operaciones preventivas ligadas a los elementos
existentes en el edificio o espacio urbano para cada identificador.
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Definicion operaciones para las identificaciones existentes

Operaciones a Importar | Dperaciones Yisibles |:|
odas| 0/C | C [Minguna|Todas] 0/C [ C [Ningun: |

Subsistema I Identificacidn
Infraestructura Identificacion
Estructura Identificacion
Cubiertas Azotea
Ceramientos exterores verticales Fachada principal
Cerramientos exteriores verticales Patios
Instalacion de agua |dentificacian
Elementos comunes interiores Identificacion
Instalacicn eléctrica Identificacion
Inztalacidn de nas-rambistible |dEntifinAridn

]

= |

SRR
ANNANNNAN

_>I_I
Aceptar Cancelar |

Se recomienda que a las operaciones para importar estén marcadas todas y no se desmarquen ya que se
perderan las mediciones introducidos. Si se quieren hacer varias hipétesis del Plan de mantenimiento con
todas las operaciones o s6lo O/C o C, se debe hacer en la columna Operaciones Visibles, de manera que
todos los datos seran guardados.

1.4.4 Fichas de operaciones preventivas

Las fichas de operaciones preventivas se crean automaticamente cuando se inicia el plan de
mantenimiento desde la Ficha general del plano.

Afia [2007 1= Wes [ —
O[C] Por [Tip. [Des | Wodi. [UM] P.Unt | Coste
Nueva identificacion

1 0 Ut 010
i o U
1 000 M2
1 010 M2
1 000 M

LALESE RS ST ST S S S

/0472007 Dwrecit
< [ Recomendada

A la izquierda de la pantalla aparecen en negrita los subsistemas a los cuales se han asociado operaciones
de mantenimiento preventivo del tipo seleccionado en el momento de iniciar el plano o de reproyectar. En
la parte derecha estd la tabla resultante del mantenimiento preventivo. La nomenclatura es la que sigue:

¢ Columna a la izquierda de Elemento/Operacién: aparecera un asterisco (*) si las operaciones tienen una
periodicidad inferior a un mes, es decir, semanal o diaria.

e Columna Elemento /Operacion: se muestra para cada elemento constructivo descrito (en negrita) las
operaciones de mantenimiento preventivo a realizar.

e Columna “T”: se refiere al tipo de operacién. Se califican con una “C” cuando las operaciones son de
conservacion, con una “S” cuando son de sustitucién, y con una “R” cuando son de reparacion.

¢ Columna “R”: define el responsable de la ejecucion de la operacion. Las posibilidades son:
- “T”, técnico
- “C”, empresa contratada, adjudicataria de mantenimiento
- “E”, empresa especialista
- “Y”, Entidad de inspeccién y control reconocida por la Administracion publica

e Columna “O”: indica las operaciones que son obligatorias por normativa. Las obligatorias se marcan
con una “S”, y las restantes con una “N”.

e Columna “C”: indica las operaciones obligatorias que van acompafnadas de un certificado acreditativo
de su realizacién que la propiedad tiene que conservar. Las operaciones que requieren el mencionado
certificado se marcan con una “S”, y el resto con una “N”.
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e Columna “Per”: indica la frecuencia o periodicidad con la que hay que llevar a cabo la operacion.
e Columna “Tip”: indica el tipo de periodicidad. Las posibilidades son:

“M”, mensual

“S”, semanal

“D”, diaria

e Columna “Des”: significa desplazamiento y originalmente siempre sera -1. Se utiliza para desplazar una
operacion en el calendario respecto al momento que el programa propone para ejecutar la operacion.
El signo negativo indica un avance de la operacion con respecto a la propuesta por el programa. Si no
se introduce ningun signo tendra, por lo tanto, un valor positivo, es decir, se pospone la ejecucion.

e Columna “Amid.”: indica la medicién del elemento a mantener.
e Columna “UA”: indica la unidad de medicién del elemento a mantener.
e Columna “P. Unit”: indica el precio unitario de ejecucion de la operacion de mantenimiento.

e Columna “Coste”: indica el coste de la operacion de mantenimiento cada vez que se haga. El valor es
calculado automaticamente por el programa “Amid.” x “P. Unit”.

Es preciso introducir los valores de las columnas “Des” si se da el caso y “Amid.” en las operaciones de
mantenimiento preventivo que se dan de alta autométicamente. Para hacerlo, sélo se debe hacer un clic en
la celda con el ratén.

Si se hace un doble clic sobre la columna Elemento/operacion se visualizan las propiedades de la
operacion y la justificacidn correspondiente, si se da el caso.

Las funciones que pueden hacerse en este apartado son:

Nueva operacién preventiva [

Permite incorporar nuevas operaciones de mantenimiento preventivo. Un ejemplo corresponde a la
operacion color fucsia de la pantalla anterior.

Si se aprieta este boton, aparece la pantalla siguiente:

B
| Justiicacian del precio
Subsistema |Fachadas
Idertiticacidn [Nueva identiicariin =l
Elemento constructiv | _I
Resumen I
Responsable Contratista hd Unidad u hd Tipo Conservacidn hd
Tipo periodicidad Mensual - Perindicidad 12 meses ™ Dbligataria
Piccio Unitaia [ [0.00 Eur Medision 0 I~ Cetiicads
Descripeidn =]
Observaciones =]
|
Aceptar | Cancelar |
De esta pantalla tienen que llenarse los campos Elemento constructivo =, Responsable, Tipos, Unidad

y Periodicidad. El campo Resumen tiene que incluir la actuacion a realizar.
Hay que tener en cuenta que cualquier modificacion realizada en la descripcidn constructiva afecta

directamente a las operaciones de mantenimiento, aumentandolas o aminorandolas, y provoca la
eliminacion de las introducidas por el usuario.

Modificar propiedades
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Permite modificar las propiedades de las operaciones de mantenimiento preventivo, tanto si son del banco
ITeC como de usuario. Eso incluye el precio unitario. Cuando se modifica este valor en una operacién que
nes decir de usuario, el programa aumenta o disminuye equitativamente la justificacion de la partida.

x|
| Justificacian del plec\ol
Subsistema |Fachadas
Identficaciin [Hueva identiicarion =l
Elemento constructivo [¥ertieales b Cenamientos pesados \ Acabades \ Hevestmientos confinuss . Estuca monocapa [-]
Resumen |Hevisic’un

Responsable IEuntlallsla j Unidad |M2 j Tipo Conservacion hd
Tipo periodicidad Meniual - Perindicidad 0 meses I~ Obligatoria
Precio Unitario = |[6.30 Eur Medicidn 0 [ Centificada

Descripoian Revision del estado de congervacion observando la inexistencia de fisuras, grietas, desplomes. ;I
humedades v problemas de adherencia del revestimiento,

&l
Observaciones [Medicidn del paramenta estucada). =]
En caso de detectarse deficiencias, en especial las que puedan producir desprendimientos, e
comunicard la necesidad de llevar a cabo la operacidn conectara conespondiente. Se adoptaran las
medidas de protecciin adecuadas para garantizar la seguridad de uso.

[

Aceptar Cancelar |
Dper- x|
Propiedades de la operacidn
Cédigo Descripcion [uM | Precio| Rend. | Total
A0122000 OFICIAL 1A ALBARIL H 2100 0.3000 6.30)
Total operacidn preventiva 6.30

Aceptar Cancelar
Operacion de mantenimiento x|
Prapiedades de [a operasién | Justiicasisn del precia |
Subsistema [Fachadas
Identificacion INueva identificacidn j
Elemento constuctivo l\/ertin:ales % Cenamientos pesados & Acabados ' Revestimientos continuos % Estuco monocapa
Resumen |evisién

Responsable IEuntlallsla j Unidad |M2 j Tipo Conservacion hd
Tipo periodicidad Meniual - Periodicidad 0 meses I~ Obligatoria
Precio Unitaria <7 [[63.00 Eur Medicidn [i I~ Cettiicada

Desciipcién Flevision del estada de conservacion observanda la inexistencia de fisuras, mretas, desplames, =]
humedades y problemas de adherencia del revestimiento

Kl
Observaciones [Medicion del paramento estucadoal. ;l
En caso de detectarse deficiencias, en sspecial las que pusdan producic desprendimisntas, =
comunicard la necesidad de llevar a cabo la operacidn conectara conespondiente. Se adoptaran las
medidas de proteccion adecuadas para garantizar la sequridsd de uso.

Bl

Aoeptar Cancelar |
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Operacion de mantenimiento ] x|

Propiedades de la operacién

Cadigo Descripcién | UM | PIEEiD‘ Hend.| Total
AD22000 OFICIAL 14 ALEANIL H 21.00 32,0000 6200
Total operacion preventiva

folar | Concdar |

Si se aprieta el boton X a Propiedades de la operacion, automaticamente queda restablecido el valor
original predeterminado en la base de datos.

>

Eliminar operacion preventiva
Borra la operacion preventiva seleccionada. Hay que tener en cuenta que si por error se borra alguna
operacion de las generadas por el programa, habra que ir a la descripcidén constructiva del subsistema
correspondiente, deseleccionar el elemento al cual se asociaba la operacién y todos los “padres”

afectados, volver a seleccionarlos y, a continuacion, ir a Plan de mantenimiento y apretar Importacion de
operaciones.

Importar elemento de mantenimiento previamente copiado &

Permite pegar un elemento de mantenimiento previamente copiado desde un banco de elementos de
mantenimiento.

Imprimir =

Imprime las operaciones preventivas a realizar del subsistema activado.

Operaciones preventivas

Con este botdn se visualiza la lista de operaciones preventivas agrupadas por subsistema e identificacion.

Toice
Y é
EFEEYS TR R

ores pevent [y 51 o @ & |50 @ 0 B | & [ Veroomsoinescotee | #po 207 = wes [T_~F=
El o JUM]__PUnit | Coste

L
H

&

NOE M A 000/ Ut 000
N 12 M 000 U 000,
inuos \ Estuco monocapa

000 M2 784
000 M2 630
Jurta estctual Revisién 000 M 639

P20 S SP SRR SP SR PP AP SO AP I N

K1)
8 Pusico (castelino).
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Calendario a un mes en dias @'

En esta pantalla se visualizan, por subsistema seleccionado, las operaciones de mantenimiento preventivo
que se tienen que llevar a cabo dia a dia en el mes seleccionado.

Sobre la tabla, en la zona de la derecha, se puede seleccionar el afio y el mes a visualizar.
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Si se mantiene la flecha del ratén sobre una operacién, sea recomendada u obligatoria, aparece en pantalla
un cuadro explicativo de la actuacién a realizar sobre el elemento.
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Calendario un ano en meses El

En esta pantalla se visualizan, por subsistema seleccionado, las operaciones de mantenimiento preventivo
que se tienen que llevar a cabo mes a mes en el afio seleccionado.

Sobre la tabla, en la zona de la derecha, se puede seleccionar el afio a ver.
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Si se mantiene la flecha del ratén sobre una operacion, sea recomendada u obligatoria, aparece en pantalla
un cuadro explicativo de la actuacién a realizar sobre el elemento.
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La modificacién del estado de las operaciones sélo puede hacerse si esta instalado el médulo Libro de/
Edificio. Plan de mantenimiento con Gestion. Si cuando se tiene seleccionada una operacioén, quiere

R

modificarse el estado (pasar de pendiente a realizada \"*_ o justificada i), es preciso apretar el boton
derecho del raton y seleccionar la opcién deseada.
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La pantalla que aparecera serd la siguiente:
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Realizacion de Operacidn de Mantenimiento Preventivo il
Subsistema [Fubirtas

|dentiticacidn |Nueva identificacian

Elemento }Aznlaas 4 Tranzitables b A la catalana

Operacidn |F\evisién  limpieza

Fievision del estado de conservacion comprobando la suiecidn al soparte v repasando las juntas que o necesiten ;I
Limpieza del desbrozo que impida el corecto desaglie.

[Medicion de unidades de gargala).

i s detectan deficierciss, en especial d fiacion, se tomaran las medidss provisionales de proteccion sdecusdas
32 comunicard la necesidad de llevar a cabo |a operacion corectora corespondiente, j

Responsable Contratista Tipo de operacion |Cwnservamﬁn Obligatoria |ND Certificada  |No

Medicion 0,00 Lit Coste Unitario~ Eur |4.33 Coste Prevists  Ewr |0.00
Tipo periodicidad  [Mensual Perindicidad IE Desplszamienta mensual il

Observaciones

=l
Fechs 0170872007

] Cancelar

Cuando se ha realizado o justificado una operacion preventiva, esta operacion se desplaza
automaticamente en el calendario hasta el mes correspondiente a la fecha de justificacién o realizacion.
Ademas, la sombra cambia a azul si esta realizada o a amarilla si esta justificada.
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Si se situa el cursor sobre una operacion realizada o justificada, se activa el boton , el cual permite
visualizar las propiedades de la operacién, es decir, visualizar las observaciones realizadas cuando se
justificé o realizar la operacion escogida.

Calendario por anos

En esta pantalla se visualizan, por subsistema seleccionado, las operaciones de mantenimiento preventivo
que se tienen que llevar a cabo en el periodo de afos establecido de duraciéon del plan.
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Si se mantiene la flecha del ratén sobre una operacion, sea recomendada u obligatoria, aparece en pantalla
un cuadro explicativo de la actuacién a realizar sobre el elemento.

En cualquiera de las tres posibilidades de calendario, como también en la lista de operaciones preventivas,

>

es posible Ocultar/visualizar operaciones ﬁ Eliminar operaciones
[~ “er operaciones ocultas

y ver o no ver operaciones

ocultas

Ocultar/activar operacion ﬁ

Si el raton esta situado sobre una operacion y se aprieta este botdn, la operacion queda oculta, es decir,
deja de ser controlada por el programa. Asimismo no por ello deja de aparecer en el pliego
correspondiente, ni se deja de contratar (Gestior). Si se vuelve a apretar el botén, se vuelve a visualizar la
operacion.

. [ “Wer operaciones ocultas
Ver operaciones ocultas P

Cuando se han ocultado operaciones de mantenimiento a realizar en un subsistema, con la finalidad de
que nes decirn controladas por el programa, éstas se ven o no en funcién de si el botdn esta activo o
inactivo, pero no por ello se incluyen o excluyen en el Plan.

También se permite avanzar o retrasar una operacion de mantenimiento preventivo de un elemento, es
decir, desplazarla respeto a la planificacion iniciada. Pueden desplazarse todas las actuaciones periddicas
(ocurrencias) de la operacion seleccionada o sélo aquella ocurrencia sobre la cual esta situado el ratén.
Una vez situados sobre la operacion a desplazar, se aprieta el boton izquierdo del ratén y, sin soltar el
botdn, se traslada horizontalmente hasta el mes del afo deseado.
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Las operaciones también pueden desplazarse modificando en la visualizacion de las fichas de
mantenimiento por subsistema, la columna (Des).

1.4.5 Mantenimiento corrector

En este apartado se incluye la relacién de operaciones de mantenimiento corrector por subsistema. Se
puede acceder desde cuatro sitios diferentes:

Con el botén de la barra de herramientas @ . Este botdn da acceso a la lista de subsistemas, donde
podran introducirse las operaciones o bien consultar o modificar las introducidas.

Con el menu Plan de mantenimiento/Mantenimiento corrector, que permite acceder al subsistema
actual (parecido al botén de la barra de herramientas) o a cualquier subsistema que tenga alguna
identificacion dada de alta. Los subsistemas que ya tienen fichas de mantenimiento corrector dados de
alta aparecen en el menu con una marca en la parte izquierda.

Usando el boton derecho sobre un elemento MARCADO de la descripcion constructiva. De esta
manera se darg autométicamente de alta una nueva ficha para este elemento.

Si se estd situado sobre un subsistema del arbol de la descripcidn constructiva, es preciso apretar el
botén derecho del raton. Se abre una pantalla donde es preciso seleccionar el elemento constructivo,
al aceptar se dara automaticamente de alta una nueva ficha de mantenimiento corrector.
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En la zona derecha de la pantalla de mantenimiento corrector hay los siguientes botones:

3
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Nueva operacion de mantenimiento corrector: este botén de la barra de
herramientas sirve para introducir nuevas operaciones correctoras.
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Coeficientes

Recalcular presupuesto

Moédulo 1: Libro del edificio. Pla de mantenimiento

Borrar la operacién: permite borrar la operacion de mantenimiento corrector en
el arbol de subsistemas. Este botdén estara activo siempre y cuando el
subsistema escogido incluya alguna ficha correctora.

Propiedades: muestra la ficha de una operacion de mantenimiento corrector
existente, con el fin de hacer modificaciones. Este botén estara activo siempre y
cuando el subsistema escogido incluya alguna ficha correctora.

Imprimir: imprime la operacién seleccionada de mantenimiento corrector.

Vista: si se aprieta el triangulo de la derecha, permite seleccionar entre Fichas
de mantenimiento (se visualiza aquélla sobre la cual estamos situados) y
Calendario de mantenimiento (tanto si estamos sobre una operacién concreta
como si estamos sobre el subsistema). En cuanto al calendario, es preciso
explicar que la columna “P” significa pendiente, es decir, que no se le ha
asignado ninguna fecha de ejecucion.

Coeficientes: permite aplicar una serie de coeficientes correctores al
presupuesto general en funcién de los condicionantes de la obra. La aplicacion
de este coeficiente se explicara con mas detalle en el capitulo Aplicacion de
coeficientes correctores del presupuesto corrector. (Sélo para edificios)

Recalcular presupuesto: permite actualizar el presupuesto cuando se ha
modificado el banco de precios del edificio. Esta operacion la hace el programa
de forma automatica, pero en alguna ocasién, como por ejemplo cuando no se
haya podido grabar de forma adecuada y el programa intente recuperar el
edificio, puede que los cambios realizados en el banco interno no se hayan
actualizado. Entonces, es preciso apretar este botén para actualizarlo. (Sélo
para edificios)

Si se quiere introducir una nueva operacion de mantenimiento corrector, hay que seleccionar el boton [ .
Se abrird una pantalla como la siguiente:

Escoger elemento constructivo E
Subsistemna I Estructura j
Subsisterna: Estructura =
[ Yertical
- Rewvestida
- Paredes

[ Obra de fabrica
[ Cerémica
oo Ladrilla perforada
[ Forjados

------ Envigado
Entrevigado _—
- Ezcaleras LI

Aceptar | Cancelar | Contraer todol Expandir todol

Es preciso seleccionar el subsistema y el elemento constructivo. Si se ha introducido la descripcién
constructiva del subsistema, ésta se vera en la pantalla. Se trata, pues, de ir expandiendo los nodos hasta
seleccionar el elemento al cual se asociara la operacion. También se puede introducir mantenimiento

corrector de un subsistema que no tiene descripcion constructiva.

Cuando se acepta, aparece la pantalla siguiente:
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x
Descripcion del elemento  Escalerss \ Losas \ Hormigén

Titulo de la aperacién |

Localizacién

I j Esads  Pendiente ﬁ AEIE RS

Descripcion de la lesion  |WO SELECCIONADD |

BIrD [WO SELECCIONADD |

Calificacién de la gravedad Uigencia

N0 SELECCIONADD  »| [N SELECCIONADD =

Comentarios

Medicién 1 Unidad [U -

Partida de obra

Coste (dejar en blanco para hacer presupuesto detallado)

0,00 EUR Fecha prevista [ Aceplar | Canelar

La situaciéon del estado, en el caso de la pantalla anterior aparece con las opciones Pendiente o
Programada, cuando no se dispone del médulo de Gestién. Si se dispone de este médulo, tanto si es
estandar como empresarial, ademas puede estar Contratada.

En la ventana de la ficha de mantenimiento corrector se mostrara la informacion correspondiente:

o Descripcién del elemento (texto fijo, no editable).
e Titulo de la operacion (texto de formato libre).
e Localizacién (texto de formato libre).
e Descripcion de la lesién (informacién con una parte tabulada y otra de formato libre).
- Fisuras/grietas.
- Deformaciones.
- Degradacion de material.
- Otros
e (Causas (informacién con una parte tabulada y otra de formato libre).
- Efectos del subsuelo.
- Defectos de proyecto.
- Defectos de ejecucion.
- Defectos de material.
- Presencia de humedades.
- Efectos térmicos/incendios.
- Falta de mantenimiento/envejecimiento.
- Otros
e Calificacién de la gravedad (informacion tabulada).

- Leve: cuando no afecta la seguridad y no representa ningun riesgo o peligro para los usuarios o
terceros.

- Importante: cuando afecta o puede afectar la seguridad, pero no representa ningun riesgo para los
usuarios o terceros.

- Grave: cuando afecta la estabilidad y a la vez representa un peligro para los usuarios o terceros.
e Urgencia (informacion tabulada).
- Intervencién diferida (2 afios): cuando la actuacion se puede realizar dentro de los 2 afios
posteriores a la redaccion del informe.
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- Intervencién urgente (1 afio): cuando el plazo maximo para realizar la actuacion no puede
sobrepasar el afio.

- Intervencién inmediata: cuando la actuacion a llevar a cabo, sea provisional o definitiva, no permite
ningun retraso (apuntalamiento, desalojo o toma de medidas de precaucion).

e Comentarios (texto de formato libre).

e Medicion (texto de formato libre).

e Unidad (informacion tabulada: u, m, m2 m3y PAN).
e Partida de obra (texto de formato libre).

e Coste de la operacion. Cuando se fije un precio estimado, ya no podra procederse a la realizacion de
un presupuesto.

e Fecha prevista. Fecha prevista de la actuacion.

Sobre la parte derecha superior de la foto estan los botones de control que permiten las siguientes
opciones:

F Fotografia: este botén de la barra de herramientas sirve para visualizar la fotografia a pantalla
completa y aumentar o disminuir de 10% en 10% el tamafio para poder ver detalles (a través de
los botones + vy -).

= Escanear foto: permite determinar la fotografia de la lesion usando un escaner conectado al
— equipo.

2y Explorar foto: permite determinar la fotografia de la lesiéon explorando el contenido de los discos
del equipo. Las consideraciones sobre estas imagenes graficas son las mismas que se detallan en
el capitulo de la ficha general.

= Borrar foto: borra la imagen de la operacion de mantenimiento corrector abierta.

Aceptar . . L .
o Cierra la ventana de la ficha de la operacién de mantenimiento corrector y vuelve a

la ventana principal.

C ! . . . . .
SNEESE Se sale de la ficha de mantenimiento corrector sin guardar los datos introducidos.

Cuando se han entrado operaciones de mantenimiento corrector, y se sitta el cursor sobre el nombre del
subsistema, aparecera, en la parte derecha de la pantalla, una tabla en la cual se relacionan las
operaciones de mantenimiento corrector; y para cada una de ellas la urgencia de la intervencion, la
calificacién de la gravedad, la medicién y el coste previsto. En la Ultima fila de la tabla, y en negrita,
aparece el importe total de las operaciones.

59



Médulo 1: Libro del edificio. Pla de mantenimiento DicPla Manual del usuario
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Urgerte (1
Fachadas ofio)

Importarte

BB BELEGEBBEEELEY BET

Si se situa el cursor sobre el nombre de la operacion, apareceran en la parte derecha los datos divididos en
tres pestanas:

Datos

Se visualizan los datos introducidos en la operacion de mantenimiento corrector.

Fotografia

Se puede visualizar y cambiar el archivo de la imagen asociada a la operaciéon de mantenimiento corrector.
Presupuesto

Si en la ficha de la operacién de mantenimiento corrector no se ha fijado el coste de la operacion, habra
que hacer un presupuesto que se puede obtener mediante la realizaciéon de partidas a mano alzada o la
importacién de partidas de diferentes bancos en formato FIEBDC-3 (el programa incorpora un banco de
referencia de partidas de obra de rehabilitacion).

Datos de la operacion correctora

En esta carpeta se visualizan los datos de la ficha de la operacién de mantenimiento corrector, la fotografia

y el coste de la lesién, haciendo mencién de si el coste se ha obtenido a través de la realizacion de un
presupuesto o bien ha sido fijado manualmente.

T3 DicPla 4.0 - [Edificio o espacio urbanos Publico (castellano).umr] (81|
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O XE& B-|  Cooicenss || Ricaloula pesupuesto |

e [Pt

[Flemento: Escaleras \ Lesas \ Hormigan

5

Titulo: operacion

|Localizacion

i6n de la lesidn

[Causas Defectos de ejecucitn

[Calificacion de lalesion  Importante

SEBBEELEBBBEEBEEE BT

lUrgencia Intervencion urgente (1 afio)
IMedicidn 1u
[Coste de la operacién 100,00 EUR (Sin presup uesto)
[Fecha prevista 01/04/2007
[Estado de contratacion ~ Programada
[Partida de obra
partida de obra L

Comentarios

<l | 2] =

|8 Publico castelancl.
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Fotografia de la operacién correctora

Es en esta pantalla donde se pueden introducir nuevas imagenes, verlas a pantalla completa, escanearlas o
borrarlas.

I Recalculr presupuesto |

20000080 ELEEEENY Sy,

Ot

Kl 3|

[ Pusico (eastetino).

Presupuesto de la operacion correctora
Con esta opcidn se realiza un presupuesto mediante la incorporaciéon de:

e partidas de obra de rehabilitacion del banco del ITeC incorporado en el programa
e partidas de bancos con formato FIEBDC-3, o bien
e partidas a mano alzada (creadas e introducidas por el usuario).

Esta pestafa solo es visible cuando no se entra ningun valor a la celda Coste de la ficha correctora
correspondiente.

o Ventana 2

BDiF% /oM 2E R0 0@ #-| ¢ 7| codro sZcln
===== DX&& S| Costicientes || Ricalouar presupuesto |

Datos | Fotografia | Pisipi

B L e e e Y

e — 3|

[ Pusico (eastetino).

En la zona superior de la pestafia Presupuesto, se disponen los siguientes botones:

[ ~ Nueva: permite seleccionar un nuevo tipo de partida de obra a incluir en el presupuesto de la
operacion de mantenimiento corrector. Pueden introducirse partidas a mano alzada, del banco de
referencia ITeC, o de cualquier banco en formato FIEBC-3. En la zona inferior, cuando se ha
apretado la flecha, aparece la lista de los Ultimos bancos consultados.

=" Pegar partida: pega una partida previamente seleccionada de un banco.
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Ver/modificar la partida: permite editar la partida de obra seleccionada y si se quiere, modificar
parte del contenido.

by Borrar partida: borra la partida seleccionada.

_L Subir partida: permite modificar el orden de las partidas y moverlas respecto el orden que
ocupan. Si esta en el ultimo lugar, podra ir subiendo una posicion cada vez que se acciona el
botén.

"f Bajar partida: permite modificar el orden de las partidas y moverlas respeto el orden que ocupan.
— Si se encuentra en primer lugar, podra ir bajando una posicién cada vez que se acciona el botén.

Introduccion de partidas

Para la realizacién del presupuesto se tendran que hacer las operaciones siguientes: seleccionar el botén

0 - y escoger qué tipo de partida se quiere introducir: a mano alzada, del banco de rehabilitacion [TeC o
de un banco de referencia.

Si se introduce una partida a mano alzada, se abrira la siguiente pantalla:

Cadign [autornatica) I@U 40000
Unidad de medide: [N | Medicién f
Resumen I

Frecio unitario ID

Descripoidn

[ -]

Aceptar | Cancelar |

Habra que entrar la unidad de medicion (unidades, metros cuadrados, metros lineales o partida alzada), la
medicion, el Resumen de la partida, el precio unitario y la descripcion de la partida. Cuando se aprieta
Aceptar, vuelve a aparecer la pantalla del presupuesto de la operacion. El precio de esta partida aparecera
en color azul porque ha sido fijado por el usuario y no proviene de ningun banco.

Si la partida introducida es del banco del ITeC, aparecera la pantalla:

6 2 ligo M De:
401 ELEMENTOS COMPLEJOS DE REHABILIT ELEMENTDS COMPLEIDS DE FERABILITAL] T
01 ELEMENTOS UNITARIOS DE REHABILITA ELEMENTDOS UNITARIDS DE REHABILITACION-RES TAURACION
& €1 ELEMENTOS AUXILIARES ELEMENTOS AUXILIARES
501 MAQUINARLA MAQUINARIA
& €1 MATERIALES MATERIALES
& €1 MANO DE 0BRA MENO DE 0BRA
& €1 Tipo % % ipo %

oeplo compuesto |7 Lanseplo peramético
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Habra que expandir el nodo del capitulo donde se encuentre la partida y, una vez seleccionada, apretar el

botén Copiar Ba , ir a la pantalla de la operacion correctora y apretar el boton Pegar ) . A continuacién
se abrira una ventana en la cual se pedira la medicion y, una vez introducida, la partida se incluira en la lista
de partidas del presupuesto de la operacion.

Si en vez de ser el Banco de precios del ITeC, se trata de cualquier otro banco, el procedimiento es lo

mismo.

El boton @ sirve para indicar el ambito, si es que el banco tiene determinado este dato.

Cuando se trabaja con el Banco de precios del ITeC, este botdn no se activa, pero, en cambio, se puede

seleccionar una entre tres opciones:

e Castellano para Espafa: los precios incluidos en este banco son el resultado del calculo del promedio

espaniol de coste. El idioma del

banco es el castellano.

e (Catalan para Catalufia: los precios incluidos en este banco son el resultado del calculo del promedio
catalan de coste. El idioma del banco es el catalan.

e Castellano para Catalufa: los precios incluidos en este banco son el resultado del calculo del
promedio catalan de coste. El idioma del banco es el castellano.

Si se hace un doble clic sobre una de las partidas introducidas en el presupuesto de la operacion de
mantenimiento corrector, se abrira la siguiente pantalla:

x
Cadigo IKBW Z1ABE
Uridad de medida Im VI
Resumen |Barand\||a acero pasamanos mont./100cm barrot A1 2em h=100-120cm.anclada obra
Descripcion Eisrandila de acero, con pasamanos, travesafio inferior, montantes cada 100 cm p barrotes cada 1 2;‘
cm, de 100 2 120 cm de altura, anclads enla obra con mortero
[
Precia calculada I 89,18 @ [Partida con justificacidn interna)
Precio forzado _ [~ Forzar precio independiente para esta operacién comectora
Medicion 1,00
Total partida I 8316

TR

Cancelar

Esta pantalla incluye la unidad de medicion, el resumen de la partida, la descripcion, el coste y la medicién.

Si queremos ver la justificacion de la partida, serd necesario accionar el botén @ el cual nos hace saber

que la partida tiene una justificacién.

RETZTARE [Rarandila acem pasamenas ot /1 006m barol 712em =100 Z0cm anclada obra
{ Brandila scero pasamanos mont A00or  General | Justicacién |
Gastos auviliares mano de obra
Ofical 1a albafil Codigo  [KB1ZIABE Unidsd [ ™ Precio 8316

Diicial 1a cenaiern
Ayuddarte cenaiern

Pedr

L@ Barandils

T

Resumen [Barandils acero pasamanos.mont. /100cm.barrot. /1 2em,h=100-1 20cm, anclads cbra = |
n |
@ Mot albafileria M7,5,sacus,uNEM—’Er: Tipo [0 Farids doobra
Texto[Barandils de acer, con pasamanos, ravesafio inferior, mortantes cada 100 o y bartotes cada 12 om, de 1002 120 on =]
de ahura, anclada &n la obra con mortero

|

Acepia

La pantalla de la partida de obra esta formada por dos pestafias: una que contiene los datos generales, y

otra que contiene la justificacion.
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Partida de obra

[KB1214BE [Earandila aceio _pasamanos, mont/100cm banot /12cm h=100-120cm anclada obra
8 Barandila scero pasamanssmont /1005  (ianeral | Justieacidn |
) Gastos ausli de ol - .

B e Codigo Un | Polnt]
Ot 12 s> AZBUNOON | % Gastos ausilizres mano de obia 0,00
Ayrrdenly canaia § AOTZZ000_|h  Oficil Ta ol 16,10

L Pedn ’ ADI2FO00 |h  Oficial 1 cerajero 16,35

P ADISFOOO0 |k Apudarte cersjers 15,10
Mort albafileria M7,5,sacos UNE-EN £ j; B
= Barandla acero,pasamanotiavinf e [Ah0l40000_{h | Pedn 1439
! BO710180 |t Mort albafileria 7.5 sacos, UNE-EN 338-2 40,00
! BE1214B0 |m dil: It . t./100cm, banotes/12cm, h=100- 71,49

A pesar de que se haya introducido una partida con un precio de referencia, éste se puede modificar. Para

. . [ Farzar precio independiente para esta operacidn comectara .
hacerlo es preciso marcar el botdn y entrar la cantidad

Frecio forzado I | . , , . .
en la celda . El precio forzado sélo serd operativo para esta operacién.
Cuando se quiera volver al precio de referencia de la partida, se desmarcara el primer botén.

zl

Codign IKB1 Z1ABE
Unidad de medida Im VI

Resumen IBaland\IIa acero pasamanos.mont./100cm, barot./12cm h=100-120cm,anclada obra

Descripcin Barandila de acero, con pazamanas, iavesafio inferior, montantes cada 100 em y barrotes cada 12;‘
cm, de 100 2 120 em de altura, anclada enla obra con mortero

[
Precio caloulado | 8316 | (Parida con juslficacisn interna)
Precio forzada I 120,00 [ Forzar precio independiente para esta operacidn conectora
Medicidn 1.00
Total partida I 9,18
Aceptar | Cancelar |

En la relacién de partidas introducidas del presupuesto de la operacidén de mantenimiento corrector,
apareceran en color negro los precios procedentes de bancos de referencia que no han sido modificados,
y en azul los que si lo han sido. También se verd de color azul el importe de las partidas de obra
presupuestadas a mano alzada.

M Archivo 2 écricas - DET del edficio Ventana 7
D @ [DiFr% 7 S| 53 % RO D@ fo-| ®| P | Cotclono wf EUR  Edicios de viviendss da alqler  edfcios pibicos
g DXE& B coiome |

Detos | Fotogrlta [FiEsipis]|

| & X | A W | Precios calculados
[T

A 00cm barrol.
m B 1 00em barrot.
TOTAL OPERACION CORRECTORA

[ Publico (casteliano).. B TeC Rchabiltacid

1.4.6 Aplicacion de coeficientes correctores del presupuesto corrector (sélo para
edificios)

Esta opcion permite incorporar una serie de coeficientes correctores sobre el presupuesto de
mantenimiento corrector realizado en funcién de los condicionantes de obra (s6lo para edificios).

Los coeficientes a aplicar sobre el presupuesto de ejecucién material son:
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o Coeficiente de localizacion general: esta en funcion del nimero de habitantes de la localidad. Su
valor oscila entre 1 (ciudades de menos de 100.000 habitantes) y 1,15 (Madrid y Barcelona).

e Coeficiente de ejecucidn: esta en funcion de los siguientes condicionantes:

- Coeficiente de dificultad de acceso: sera 0,05 cuando la obra sea de dificil acceso, esté situado
en un casco antiguo, etc.; de 0,025 cuando el estacionamiento y la zona de carga y descarga
dispongan de horario limitado; y 0 si no hay dificultades.

- Coeficiente de almacenaje: sera 0,025 cuando el espacio de almacén sea inferior a 30 m2 o 0 si el
espacio se superior a 30 m2

- Coeficiente de transporte de material: sera 0,05 cuando la distancia hasta el almacén o al lugar
de descarga sea superior a 25 metros o el sistema de transporte o de elevacion sea manual o se
componga de mas de un trayecto.

- Coeficiente de volumen de obra: este coeficiente estd en funcion del presupuesto de ejecucion
calculado y un modulo basico (establecido en 390 € para el afio 2007). Se obtendra una superficie
de actuacién en funcion de la cual tendra el coeficiente. Si la superficie de actuacion es superior a
500 m? el coeficiente sera 0. Si la superficie es inferior, el coeficiente sera interpolado entre 0 y 0,3
que es el valor maximo.

- Coeficiente de presencia de usuarios: cuando durante las obras los usuarios nes decirn
desalojados vy, por lo tanto, estén presentes, se aplicara uno 0,15.

Una vez aplicados los coeficientes y visualizado el valor resultante, el programa permite, si se desea, el
establecimiento manual del coeficiente.

Otros coeficientes que se pueden modificar son el beneficio industrial, gastos generales e IVA
correspondiente.

Una vez obtenido el coeficiente aplicable, se permite modificar éste, si no se esta de acuerdo con su valor,
en la casilla Establecimiento manual del coeficiente. Para poder introducir el valor, previamente habra que
marcar el recuadro en blanco.

Coeficientes de aplicacion en obras de rehabilitacidn de edificios. x|

~Coeficients de ejecucid ~ Coefi de o
Cosficiente de dificultad de acceso————————— | | (" Zona1=1,15 Barcelona y Madrid]
005 Diffeil acceso visl (caseo antigus)  Zona 221,10 (Capiales de provincia o de més de 100,000 hab |
D025 Estacionamento y catgs/descargs con horatio nitsda & Zona 31,00 [12sto de poblaciones)
@8 By
 Otros
Cosfi de )
0,025 Espacio de almacenamients inferior & 30 n# % Beneficlo industial L]
@0 Espacio supeior a 30 % Gastos generales 13
e i o %A 18
La distancia 2l slmacén o al lugar de descarga es mayar de
005 25m, oelsistema de hansparte o de elevacien £ manual o
s compone de més de un hayecto Coeliciente de localizacién general (a) . . . .. .. . 1,000
@0 Dtos Coeliciente de ejecucidn (b = 1+b1 b5)  1.300
AT we e dh e 2“’“““ de E‘E‘:T;;][m] [EREPEEETRRRTS gggg
Imacenamiento (62). ... ............ 1
PLEM, 21416 EUR Sup. () 1 Trajin de materisl (53] ... ................ 0,000
Médulo bésico 30,00 EUR/E Coel ] Volumen de abra (4] .. .....oeiie 0300
= Presencis de ususios (5], ... ........... 0.000
plcar
Coefi aplicable al P.E M [a®b] .. 1.300
Coeficiente de presencia de usuarios
015 Pressncia de usuarios durants las obias de rshabiltacion Establecst manusments el cosficients [~ 1300
0 Sinpresencia de ususiios
Aceptar Cancelar

1.4.7 Banco de precios del edificio o espacio urbano

Desde el programa se puede acceder al banco de precios del edificio o espacio urbano o banco interno, en
el menu del Plan de mantenimiento, desde el que podremos modificar los precios de mano de obra,
material, maquinaria y del apartado otros (elementos que no estan codificados y no se pueden incluir
dentro de los capitulos anteriores), tanto en el banco interno del edificio o espacio urbano de
mantenimiento corrector como en el de preventivo.
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£ DicPla 4.0 - [Edificio o espacio urbano: Publico (castellano).umr] 18] %|
) < .

1A ALBANIL [T
0LOCADOR 0
INTOR )il
LEFACTOR ki
b

7

b

& ia
? Oos

LECTRICISTA
ONTANERD
RIGORISTA X
L MANTENEDDR k]
L 14 INFORMATICO 6531
NTE DE PINTOR 1865
Tl LEFACTOR 1862
NTE DE ELECTRICISTA 18,49
NTE DE FONTANERD 1862

INTE DE FRIGORISTA 1862

<l | i

|8 Publico castelanc).

Por ejemplo, dentro del apartado de mano de obra, se quiere modificar el precio del Oficial 1a y establecer
un nuevo coste. Para hacerlo es preciso colocar el cursor sobre el precio e introducir un nuevo valor. Para
validarlo es preciso cambiar de casilla y pasar a la pantalla correspondiente en el presupuesto de cualquier
operacién correctora. Se apretara el botén Recalcular presupuesto para actualizarlo.

1.4.8 Pliegos de condiciones

Mediante la descripcion constructiva realizada, el programa genera, de forma automatica, los pliegos de
condiciones técnicas de los diferentes subsistemas que componen el edificio o espacio urbano. El
programa incluye por defecto los pliegos de la base de datos de referencia, pero se puede escoger otros
pliegos introducidos por el usuario que hagan referencia al mismo elemento constructivo, asi como
modificar los existentes (texto y normativas).

[ oicp
& arc
DEHEDiF% 7 WM 2% R0 D@ -] ®| 9| Cscho s R Edicosd

Pliogos de condiciones [=] | JPliegos de referencia [T

écricss - DET Lo del sdfico_venkans 1 NEE|

ndas de alquier y edifiios piblicos

DotosGonorls | Nt | Hortas |

Toma [WTCFonamers R

Pliegos de condiciones técnicas de mantenimiento Codgo  [PINFUODIC =
INFRAESTRUCTURAS =
CIMIENTOS =

AMBITO DE APLICACION
o - - B
L ; Porlotr
Lo aue ese piega ata < peridias o sparicién de
|
NORMATIVA
eeeeeee é & tratamiento de 4|
o it . el Pliego. _I
=
OPERACIONES DE MANTENIMIENTO
E
|

[ Pubiico casteliano).

Para escoger un pliego de condiciones diferente al que incluye el programa por defecto, es decir, el de la
base de datos de referencia, tendra que con anterioridad a la realizacion de la descripcion constructiva
haber sido creado y asociado al elemento constructivo correspondiente.

De esta manera, si disponemos de un Pliego de usuario lo podremos sustituir simplemente seleccionandolo
en el desplegable Pliegos de referencia.

Si el pliego se ha creado con posterioridad a la creacion de un edificio o espacio urbano, habra que

actualizar los pliegos del edificio desde la opcion Archivo / Actualizar pliegos de condiciones segun
referencia para que se puedan seleccionar.
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Pliegos de condiciones técnicas de mantenimiento

Cédige

[FINFUOTTE

INFRAESTRUCTURAS |
CIMIENTOS =
AMBITO DE APLICACION
= : aae <ot pliegs son |
Los ciientos de ediicio estén ocuts casi siempre, Por I tarto, 1o es posile reslzar speraciones concretas de manteriients preventivo
Lo s perd hacer Ia apaicidn de
|
NORMATIVA
(Generalde Condh

OPERACIONES DE MANTENIMIENTO

[ Publco (castellno).

El programa también permite modificar un pliego procedente de la base de datos de referencia, siendo
posible modificar tanto los datos generales como la normativa. Se pueden guardar las modificaciones con

el icono = Guardar Pliego en el edificio, éste se guardara con el mismo nombre indicando Edificio entre

paréntesis desprendido del nombre del pliego. Habra que escoger éste como pliego por defecto en el
desplegable Pliegos de referencia.

1 .5 Menu Archivo de documentos

1.5.1 Registro de documentos

Mediante esta opcion se pueden incluir los documentos que es obligatorio entregar con el Libro del

edificio.

Para incluir los documentos es necesario marcarlos apretando dentro del cuadradito de la columna S.

)
NS [Fecha | Contenido | Fichero | Comentarios -]

1 12/03/07 Acta de iecepeion de la obra —I

i 2 12/03/07  Licencias [de obra y de primera ocupacién]

W 3 12403707 Certificado final de obra con anexos A y B

W 4 12/03/07 Escritura publica de declaracidn de obra nueva

W ] 12/03/07 Garantiss de las instalaciones

: I 12403407 E';'htz:sscd;nieni:m que afecten |a totalidad del edificio o & sus
7 12403707 Escritura de division horizontal

W a 12403707 Estatutos comunidad de propietarios

W 9 12/03/07 Cédulas de declaracidn de regimenes juridicos especiales

Lt o
Madificar

Aceptar

Si se marca uno de los documentos y se selecciona con el boton Modificar se accede a la siguiente
pantalla, donde se puede vincular el documento en cualquier formato informético, modificar la fecha y
afnadir los comentarios que se considere oportuno.
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Fecha 12/03/07

Contiol de recepcion en obra de productos, equipos v sistemas [Cerlificados de garantia
g

Asunto fabricante, distintivos de calidad v evaluacion lcnica a aves de DAL DIT..

Fichero I

el [

Comentarios

Aceptar | Cancelar |

Estos documentos no se imprimiran junto con el Libro del edificio, sino que habra que imprimirlos desde el
programa original.

1.5.2 Otra documentacion

A través de este apartado se puede realizar una recopilacién de documentos relativos al edificio o espacio
urbano. Los documentos pueden ser sobre papel o soporte informatico, y se podran clasificar en graficos,
técnicos, administrativos e inspecciones de mantenimiento. En la lista de documentos que forman parte de
Otra documentacion se hace constar el nombre del archivo en el caso de tratarse de un documento
informatizado y los comentarios.

Otra documentacion x|

Grdfice | Técniza | Adminitiative | Inspecciones de manterimienta |

[ Ham| _ FechalContenido 2

Hueo | Borar | Modificar abir |

impreso

Him Fecha|Contenido [Comentarios

Hevo | Eorrar Modificar Murn, Registios |0 Actualzar

7 A Ceptar I

Seleccionando el botdn Nuevo, se podra introducir cada uno de los documentos que se deseen incluir. Si
una vez introducida la informacion se pretende eliminar alguno de los archivos de la lista, se tendra que
seleccionar y activar el botén Borrar. Para modificar la informacién introducida, se seleccionara el botén
Modificar y, si lo que se desea es abrir un archivo asociado, se tiene que activar el botén Abrir.

1.6 Menu libro del edificio

1.6.1 Visualizacion del documento

Esta opcién del programa genera el documento Libro del edificio actual para poderlo leer o imprimir.

Yizualizacion del documento

Yalver a generar el documento

Mo | Cancelar |

Antes de iniciar el proceso de generacién del documento se muestra la siguiente pantalla donde se puede
escoger el afio de inicio de los calendarios y/o los afios de duracién de los calendarios, por si se quiere
hacer una impresion resumida de los calendarios de actividades y presupuesto de mantenimiento
preventivo con una duracién inferior a la del Plan de Mantenimiento.
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. Configuracion de calendarios en el documento del plai il

Afio inicio calendarios

|2EIE|? 'I
Afios de duracion de calendarios Iw vl

Aceptar

Durante el proceso de generacion del documento, el programa informa, a través de una ventana
superpuesta, la tarea realizada a través de una barra de progreso que indica el porcentaje de generacion
realizado.

Generacion del documento
tantenimienta comector
[

Ficha 1 de 1

]

Una vez acabada la generacion, se muestra una pantalla en la cual hay la relacion de documentos incluidos
en el Libro del edificio. Cuando se situa el cursor sobre cualquiera de ellos, en la parte derecha de la
pantalla aparece toda la informacién que contiene.

=181

laix|

das de alqier y ediicios pibicos

B DicPla 4.0 - [Edificio o espacio urbano: Publico (castellano).umr]
i % ,

%/ B8 35 QDD QM- W -§-| 7| Codmo o
ndeanhl:deledn HE®- - &- ”ﬁz =l
14l Vertodael
LIBRO DEL EDIFICIO
Kl ] 2ol -
[ Publico (castellanc]
Los botones de la barra de herramientas de este apartado son:
(=] Guardar documento RTF: permite guardar el documento de Libro del edificio en
formato RTF para abrirlo después con un editor de textos.
Eh Imprimir documento: permite imprimir el documento seleccionado.
& - Vista del documento: permite visualizar el documento en formato Normal o de
Pagina.
& - Editar plantillas: permite modificar la portada Libro del edificio, la cabecera y el pie

de pagina, cuando se selecciona “Ver todo el documento”.

|1|;||;| a j Permite realizar zooms del documento.

Si situamos el cursor sobre el apartado que queremos seleccionar, en la parte derecha veremos el formato
del documento final, es decir, una presentacién preliminar del documento a imprimir.
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Cuaderno de registro

Datos iniciales

Se incluyen los datos identificativos del edificio o espacio urbano, como por ejemplo la direccién, el
municipio, la provincia, informacién grafica y las caracteristicas tipoldgicas del edificio (sélo para
edificios).

Registro de incidencias (Documentacion vida util del edificio — Edificios publicos)

A través de este apartado se puede realizar un registro histérico de incidencias administrativas, legales, o
similares, que tengan lugar en el inmueble. Estas incidencias pueden ser cambios de titularidad,
modificacion de la propiedad, cambios de uso de la totalidad o parte del edificio o espacio urbano. Se
incluyen también, los sucesos extraordinarios relativos a accidentes, incendios, o cualquier hecho
significativo de dicho tipo. Las anotaciones se ordenan de forma cronoldgica, indicando para cada una
de ellas la fecha y la descripcién de la misma.

Registro de operaciones

A través de este apartado se puede realizar un registro de las operaciones de mantenimiento corrector
que se van haciendo en el edificio a lo largo de su vida. Se trata siempre de operaciones que contemplen
obras de una cierta envergadura y que, por lo tanto, provocan cambios, o renovaciones significativas en
partes del edificio o del espacio urbano. Las intervenciones se registran en orden cronolégico, y se hace
constar la fecha y la descripcion.

Documento de Especificaciones Técnicas - DET

70

Proyecto del edificio

Este apartado permite guardar un indice de los documentos del proyecto de la obra acabada (as-buill).
Se pueden guardar documentos en cualquier formato (.doc, .dwg, .xls, etc.) y acceder a los
documentos a través de los programas correspondientes para imprimirlos.

Se incluye en el libro del edificio un listado de los diferentes documentos que forman el proyecto del
edificio una vez la obra ha finalizado (as-buill).
Instrucciones de uso y mantenimiento (sélo para edificios)

El Libro del edificio se acompafia de unas instrucciones de uso y mantenimiento dirigidas a los
usuarios, en las cuales se mencionan las recomendaciones de uso necesarias para alargar al maximo la
vida util del edificio. Las Instrucciones se estructuran por subsistemas como el Plan de
mantenimiento.

Para cada subsistema las Instrucciones de uso y mantenimiento contienen las instrucciones para su
buen uso e indicaciones de actuacién en situaciones de emergencia.

Plan de mantenimiento

- Descripcion constructiva

Este capitulo del Plan de mantenimiento hace referencia a cuales son, por subsistemas, las
caracteristicas constructivas del edificio o espacio urbano, indicando para cada uno de los
identificadores si ha sido incluido en el plano mencionado.

- Mantenimiento preventivo

En este capitulo se incluyen las fichas de las operaciones de mantenimiento preventivo controlado
del edificio o espacio urbano. Las fichas se agrupan en primer lugar por subsistema, y dentro de
cada subsistema por los identificadores definidos.

¢ Fichas de operaciones preventivas
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Las operaciones de mantenimiento preventivo que aparecen en cada ficha son las que la
Propiedad controla directamente su ejecucién. No son, por lo tanto, todas las operaciones
preventivas de cada subsistema, visibles en el pliego de condiciones técnicas particulares. En
el listado que se adjunta, para cada operacion se determina: el tipo de operacion (T), el
responsable de la ejecucién (R), la obligatoriedad (O), la existencia de certificado acreditativo
(C), la periodicidad con el que debe realizarse (Per), el desplazamiento (D), la medicién (Amid.),
la unidad de medicién (UM), el precio unitario (Precio) y el coste de la operacién (Coste),
resultado del producto de la medicion por el coste unitario.

¢ Calendario de actuaciones
Este capitulo contiene el calendario del mantenimiento preventivo previsto para cada afio que
debe realizarse en el edificio o espacio urbano. Las operaciones se agrupan por subsistemas e
identificadores. Cada operacioén tiene un responsable de la ejecuciéon de la operacion, de
acuerdo con la siguiente relacion:
C: Empresa contratada
E: Empresa especialista
Y: Entidad de inspeccién y control
T: Técnico responsable
U: Usuario

Aquellas operaciones que tienen un asterisco (*) en la columna de la izquierda, tienen una
periodicidad inferior a un mes.

e Calendario presupuestario
Contiene el calendario presupuestario del mantenimiento preventivo previsto que debe
realizarse en el edificio o espacio urbano. Los valores se distribuyen por afios y subsistemas.

o Pliegos de condiciones

Forman parte de este capitulo los pliegos de condiciones técnicas particulares del mantenimiento
preventivo de los diferentes subsistemas que componen el edificio o espacio urbano. En general, los
pliegos contienen la definicion de su ambito de aplicacion, la normativa técnica de referencia, tanto la
obligatoria como la recomendada, y finalmente, las operaciones de mantenimiento que se tienen que
realizar de acuerdo con el Plan de mantenimiento preventivo del inmueble o espacio urbano

Las tablas que se incluyen en el punto “Operaciones de mantenimiento” contienen los siguientes datos:
En la primera columna se describe la operacién obligatoria a realizar.

Cuando en la segunda columna hay un asterisco (*), significa que es una operacién a controlar en los
calendarios de operaciones.

La tercera columna corresponde a la periodicidad de la operacion.
En la cuarta columna aparece el responsable de la operacion.

La quinta columna informa de si la operacion es obligatoria (O) o no.
Y en la sexta columna aparece una C si la operacion es certificada.

e Mantenimiento corrector

- Fichas de mantenimiento corrector
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En esta parte se incluyen las fichas de las operaciones de mantenimiento corrector. Las fichas
contienen, para cada lesibn observada que a juicio del técnico tenga que ser objeto de
intervencion, una hoja en el cual se localiza y describe la lesion, la gravedad, como también las
posibles causas que la han producido.

En la misma hoja se hace una medicién aproximada del alcance de la intervencion y una
descripcion de la partida de obra necesaria.

Calendario de operaciones de MC
Este calendario contiene el calendario del mantenimiento corrector, a realizar en el edificio o
espacio urbano, previsto para cada afio. Las operaciones se agrupan por subsistema.

Calendario econémico

Contiene el calendario econdmico del mantenimiento corrector que debe realizarse en el edificio o
espacio urbano. Los valores se distribuyen en funcién de la urgencia con la que se tengan que
efectuar las operaciones correctoras.

Presupuesto

Incluye el presupuesto de cada una de las operaciones de mantenimiento corrector, realizado a
partir de la seleccion de partidas de obra de los diferentes bancos de referencia. Se incluye el
importe total por operacion, el total por subsistema y el global del mantenimiento corrector. Se
pueden aplicar unos coeficientes correctores sobre el presupuesto realizado (sélo para edificios).

Archivo de documentos

Registro de documentos

En este apartado se dispone del listado de documentos que es obligatorio entregar con el Libro del
edificio. Se pueden asociar los archivos de cada documento, que habra que imprimir desde el
programa original.

Otra documentacion

Este capitulo del documento sirve para poder incorporar manualmente todos aquellos documentos
que el técnico crea importantes, con la finalidad de ofrecer un buen nivel informativo del estado del
edificio o espacio urbano al propietario o comunidad de propietarios.

Al acabar el proceso de generacion del Libro del edificio se muestra en la seccion de la izquierda el indice
de los diferentes documentos que lo integran. En este indice salen marcados con un visto todos los
documentos, a excepcién del mantenimiento corrector.

Estos documentos marcados seran los que se imprimiran o exportaran. En el caso de que no se quiera
afiadir algun apartado o se quiera afiadir el mantenimiento corrector, habra que desmarcar o marcar lo que
se desea antes de realizar la exportacién o la impresion del documento.

1.6.2 Imprimir el documento

Es preciso situar el cursor sobre el apartado a imprimir y verificar que no se hayan introducido errores,
después, se imprimira el apartado correspondiente.
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1.6.3 Exportacion del documento en formato RTF

Se puede exportar el documento Libro del edificio en formato RTF para ser tratado con cualquier editor de
texto que admita este formato. Se accede a esta opcién mediante el menu Libro del edificio / Exportar

documento como, o bien a través del botén = .

El programa generara un directorio dentro del cual se incluiran las imagenes en formato JPG y WMF
vinculadas. Es muy importante cambiar el formato del archivo a DOC, ya que si se mantiene el formato RTF
podria representar un aumento desmesurado en el tamafio del archivo, que puede llegar en ocupar de 30 a
40 megabytes, en funcién del nimero de imagenes que incluya.

Exportacion del documento x|

El documento del Libro del Edificio puede ser bastante grande y tener muchas folos relacionadas. EI
estandar de exportacion en RTF no define el formato imido JPG como i en estos
documentos, por lo cual el 4 un di io donde pondri el documento RTF y las
imagenes en formato JPG » WMF vinculadas a él. Este d to se puede abrir tranquilamente con
Mword. por ejemplo. ¥ es totalmente visualizable y modificable. Sin embargo. si se guarda el documento.
hay gque tener mucho cuidado en decir que lo guarde como DOC en lugar de como RTF, ya que en
este dltimo caso Word incrustara las imagenes en formato BMP., y podria llegar a ocupar 30 o 40
megas, en funcion de la cantidad de fotos que se hayan introducido en él. 5i se guarda como DOC,
Mord incrustara las imadgenes como JPG. y el documento no pasara de los 2 0 3 megas para la misma
cantidad de informacidn.

Guardar | Cancelar I

1.7 Actualizar el edificio segun la base de referencia

Si el usuario dispone de Libros del edificio para edificios o Planes de mantenimiento para espacios urbanos
realizados con versiones del programa anteriores a la 4.0 y/o base de datos anteriores; se incluyen las
opciones para actualizar precios de las operaciones de mantenimiento preventivo y corrector, las
descripciones constructivas y el pliegos de condiciones de cada uno de los libros del edificio y/o planes de
mantenimiento. Esta operacion debe realizarse edificio por edificio.

Al abrir el edificio o espacio urbano, el programa detectara que la base de datos no esta actualizada y
avisara al usuario de que, si lo desea, la puede actualizar. En primer lugar sale un mensaje indicando que
no esta actualizado, con la descripcidn constructiva de la base de referencia actual.

Actualizar segin la referencia x|

El edificio 0 espacio urbano no estd actualizado con la descripeion constructiva de la base de referencia actual, Silo desea
actualizar, una vez abierto el edificio o espacio urbano el programa tiene esta opcidn,

Y en segundo lugar aparece un mensaje indicando que no esta actualizado, con los pliegos de condiciones
de la base de referencia actual.

Actualizar seqgin la referencia x|

El edificio o espacio urbano no esté actualizado con los pliegos de la base de referencia actual, Silo desea actualizar, una vez
abierta &l edificio o espacia urbano &l programa tiene esta opcidn.

Para realizar esta actualizacién, hay que seleccionar desde el menu Archivo cada una de las opciones para
actualizarlo. En primer lugar Archivo / Actualizar descripcion constructiva seguin referencia; al activar
esta opcion se muestra el siguiente mensaje:

Actualizar el edificio o espacio urbano seqin Base de Referencia x|

Esta operacion tardara unos instantes,

Una vez finalizada la actualizacion se deberan revisar las mediciones va gue al afiadir o modificar algunas operaciones aparecen
ahora con medicidn cero vy los costes previstos no estarian bien calculados.,

Si se desea actualizar también los precios, hay que recurrir a la opcidn Actualizar Precios de Banco de Precios del mismo edificio.
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Es preciso tener presente que las operaciones que hayan quedado sustituidas por otras operaciones
equivalentes en la actualizacion del edificio, conservaran la medicion introducida. En cambio, para las
operaciones de la nueva base de referencia que sean diferentes en cuanto al contenido de la descripcion
de la operacion, responsable (R), obligatoriedad (O), certificada (C) y/o periodicidad, sera necesario que se
vuelvan a entrar las mediciones de cada una de ellas en el apartado de fichas de mantenimiento preventivo.
Por este motivo, se recomienda que antes de realizar la actualizacién de un edificio segun la base de
referencia, se conserven las mediciones del edificio. Hay varias maneras de hacer esta operacion:

e Mediante el botén de la impresora que se encuentra sobre la relacién de fichas de mantenimiento (se
debe hacer para cada uno de los subsistemas).

e Exportando el documento generado del edificio.

e Haciendo una copia del edificio a través del menu Archivo / Guardar como... de manera que el edificio
sin actualizar podra ser consultado a lo largo de la revision de las mediciones del edificio actualizado.

En segundo lugar Archivo / Actualizar pliegos de condiciones segun referencia, que actualizara
automaticamente todos los pliegos de condiciones del edificio actual.

Para actualizar los precios de las operaciones de mantenimiento preventivo y corrector habra que utilizar la
opcion Archivo / Actualizar precios de banco de precios. Desde esta opcidén se podran actualizar los
precios de mantenimiento preventivo y los de corrector, en este segundo caso o bien desde el banco de
precios de rehabilitacion del ITeC o bien desde un banco de precios externo. En ambos casos sale una
pantalla auxiliar donde se tienen que seleccionar los elementos cuyos precios se quiere actualizar.

1 .8 Bancos de elementos de mantenimiento

En versiones anteriores a la 4.0 de la aplicacién DicPla, se podian crear bancos de elementos de
mantenimiento para poder incluir a los edificios o espacios urbanos operaciones de mantenimiento creadas
por el usuario.

Actualmente esta permitido modificar la base de datos de referencia incluyendo nuevos subsistemas,
elementos constructivos, elementos de mantenimiento y operaciones de mantenimiento preventivo que el
usuario necesite, razén por la que se ha eliminado la opcién de crear bancos de elementos de
mantenimiento. Eso si, se ha mantenido la posibilidad de abrir antiguos bancos creados por los usuarios.

El funcionamiento de los bancos de elementos de mantenimiento es el siguiente:

1. Es preciso seleccionar Archivo/Abrir banco de elementos de mantenimiento.

Las opciones que hay en el menu Archivo son las mismas que cuando se trabaja con un plan de
mantenimiento.

En el menu Banco hay las opciones siguientes:

Propiedades banco: se abre una ventana donde se encuentra las propiedades del banco
(nombre, fecha y version del programa DicPla).

£ Nuevo capitulo: permite crear nuevos capitulos dentro de los cuales se pueden introducir
elementos de mantenimiento que a la vez se componen de operaciones de mantenimiento
preventivo.

b Eliminar capitulo: permite borrar el capitulo seleccionado.

g Propiedades capitulo: permite editar el nombre del capitulo para modificarlo.
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2. Primero de todo, es preciso crear la estructura del banco, la cual puede ser tan extensa como

queramos. Para hacer eso, haremos un clic sobre el icono EF Nuevo capitulo y se abrira la pantalla

siguiente:
zl
Referencia Elemnentas Mantenimiento Lsuario ;I
Descripcion Muevio capibul

Método de i 16n del nuevo capilb:
* Como Gltimo hijo del capituls referenciado

= Como siguiente hermano dell capitulo ieferenciada
" Como anterian hermane del capitule referenciad
" Como primers de los hemanos dellcapituls referenciads

= Como dltime de los hermanos del capitul referenciada

Aceptar | Cancelar |

Sélo esta disponible la primera opcidén porque no se pueden crear carpetas que estén al mismo nivel que
Elementos de mantenimiento de usuario. Una vez que se ha creado una carpeta, se activan
automaticamente todas las opciones.

{73 DicPla 4.0 - [Banco elementos: Banco de elementos de mantenimiento.mdb]

£1 Banco de elemento.

El sistema para crear carpetas es el mismo que se ha explicado en el punto Banco de precios de usuario:

Como el ultimo hijo del capitulo referenciado: si el cursor esta situado en la carpeta de un capitulo, la
nueva carpeta sera la ultima del nivel inferior.
Carpeta
Carpeta capitulo seleccionado
Hijo1 carpeta
Hijo 2 carpeta
Nueva carpeta
Carpeta

Como el siguiente hermano del capitulo referenciado: si el cursor esta situado en la
carpeta de un capitulo, la nueva carpeta quedara a continuacién del capitulo (en el mismo
nivel).

Carpeta
Carpeta capitulo seleccionado
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Hijo 1 carpeta

Hijo 2 carpeta

Nueva carpeta
Carpeta

Como el anterior hermano del capitulo referenciado: si el cursor esta situado en la carpeta de un
capitulo, la nueva carpeta se situara justo antes del capitulo (en el mismo nivel).

Carpeta

Nueva carpeta

Carpeta capitulo seleccionado
Hijo 1 carpeta
Hijo 2 carpeta

Carpeta

Como el primero de los hermanos del capitulo referenciado: si el cursor esta situado en la carpeta de
un capitulo, la nueva carpeta se situara al principio de las carpetas (en el mismo nivel).

Nueva carpeta

Carpeta

Carpeta capitulo seleccionado
Hijo 1 carpeta
Hijo 2 carpeta

Carpeta

Como el ultimo de los hermanos del capitulo referenciado: si el cursor esté situado en la carpeta de un
capitulo, la nueva carpeta se situara en ultimo lugar (en el mismo nivel).

Carpeta

Carpeta capitulo seleccionado
Hijo 1 carpeta
Hijo 2 carpeta

Carpeta

Nueva carpeta

En la pantalla que sigue puede verse un ejemplo de estructura del banco. No es preciso crear la estructura
inmediatamente, sino que se puede ampliar cuando convenga.

£ Banco de elemento.
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3. Una vez se ha creado la estructura del banco, es preciso crear los elementos que tienen que ser objeto
de mantenimiento (parte derecha superior de la pantalla). El significado de los botones es el siguiente:

¥ O

B F @B =

Nuevo elemento: permite introducir un nuevo elemento de mantenimiento.

Eliminar elemento: borra el elemento de mantenimiento seleccionado.

Propiedades del elemento: edita el nombre del elemento de mantenimiento seleccionado para
poderlo modificar.

Cortar elemento: corta el elemento de mantenimiento seleccionado.

Pegar elemento copiado previamente: pega el elemento de mantenimiento que previamente ha
sido cortado.

Copiar elemento para exportacion: copia el elemento de mantenimiento seleccionado.

Importar elemento previamente copiado: pega el elemento de mantenimiento seleccionado.

[Zg DicPla 4.0 - [Banco elementos: Banca de elementos de mantenimiento.mdb]

£1 Banco de elemento.

4. Ahora es preciso asociar operaciones a los elementos de mantenimiento creados. Esta tarea se debe
hacer en la parte derecha inferior de la pantalla. El significado de los botones es el siguiente:

b ¢

el

Nueva operacion: permite introducir una nueva operacién de mantenimiento preventivo.

Eliminar operacion: borra la operacion de mantenimiento preventivo seleccionada.

Propiedades de la operacion: edita el nombre de la operacién de mantenimiento preventivo
seleccionada para poderla modificar. Cuando la operacién contenga una justificacién que ya ha
sido justificada, también permite editarla para modificarla.

Copiar operacién seleccionada: copia la operacion de mantenimiento preventivo seleccionada.

Pegar operacién: pega la operaciéon de mantenimiento preventivo seleccionada.

Para crear una operacion, primero hay que seleccionar un elemento.

Cuando se aprieta el boton [ en la zona de operaciones, aparece la siguiente pantalla:
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Dperacién de mantenimiento x|

Justificacidn del DIEC\DI

Elemento de manteniniento [Fusibles

Resumen |

Fesponsable Contractista ~|  Uridad 1] 2 [ Dbligataria

Tipo Conservacia ~|  Perindicidad 12 meses (] s

Precio Unitaria = ||o.00 Eur

Deseripeion =]

Observaciones ;I
-]

fompler |

Es preciso modificar o bien llenar todos los campos que tienen el fondo del campo en blanco.

En cuanto al campo Precio unitario, es preciso decir que se puede introducir un precio a mano alzada o
bien justificar la operacién mediante partidas que vienen de un banco de usuario, del banco del ITeC, de un
banco en formato FIEBDC-3 o incluso de partidas alzadas (casos en los cuales no se introducira ninguna
cantidad, ya que el célculo lo hara el programa automaticamente). Para hacer esta tarea, se debe ir a la
pestana Justificacion del precio:

Operacion de mantenimiento x|

Propiedades de la operacion | _Justificacidn del plec\oil

D@ & x |
[Cédigo

\ Descripcién | UA \ Pleciu| Rend. \ Total

Total operacié preventiva

Aceptar

Los botones de esta pestafia tienen el siguiente significado:

[ Nueva partida de obra: permite introducir una partida a mano alzada.

=Y Pegar partida del portapapeles: pega la partida que previamente hemos copiado (de un banco
de usuario, del banco del ITeC, de un banco en formato FIEBDC-3 o incluso de partidas alzadas).

Ver/Modificar la partida: edita la partida seleccionada para poder modificarla.
~ Borrar partida: borra la partida seleccionada.

Un ejemplo sencillo de justificacidn de una operacion podria ser el siguiente:
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51
Propiedades de |a operacian || |
DM x |
Cédign Descripcion U [Precia | Frend. [Total
AD12H000 Dficial 1a electricista h 1664 1.0000 1664
BG4EA140 Cortacircuito ciind. 508,11 partafus. separab. 22:58mm u 7.53 1.0000 7.53
Total operacié preventiva 2417

fompla |

Las partidas procedentes de un banco de usuario, del banco del ITeC o de un banco en formato FIEBDC-3,

se pueden pegar a la justificacion usando los botones B @ . Las partidas se tienen que copiar y pegar

de una en una.

5. Cuando ya se ha creado el elemento de mantenimiento con las correspondientes operaciones
preventivas, podemos incluirlo a las Fichas de operaciones preventivas de nuestro edificio o espacio
urbano. Para hacerlo, es preciso seleccionar el elemento que nos interese (parte derecha superior),

apretar Copiar elemento para exportacion Ba e ir al edificio o espacio urbano en el cual queremos
copiar el elemento y las partidas correspondientes. Se debe ir a Plan de mantenimiento/Fichas de
operaciones preventivas, seleccionar el subsistema donde queremos pegar el elemento (con la

correspondiente operacion) y hacer un clic en Importar elemento previamente copiado i) y se
abrira una pantalla como la siguiente (con el subsistema seleccionado):

L=

Subsisterna Ilnstalacién eléctica

Identificacidn |Nueva identificacion j

Aceptar | Cancelar |

Aceptar

Es preciso seleccionar la identificacion que nos interese y, a continuacion, apretar y se
abrira otra pantalla donde, mediante el raton, seleccionaremos el elemento al que se asocia nuestra

operacion.

Escoger elemento constructivo x|
Subsistema IInstaIacién eléctica j

Centros de transformacidn
s Produecin fotovoltaica

Aceptar Cancelar Contraer todo E zpandir todo
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Una vez se haya escogido y aceptado, aparece la operacién asociada con letra rosa. Ahora sélo es preciso
introducir la medicion.

0 0 espacio urbano: Publico (castellano).umr] (81|
B achvo_ s Q Sericas - DET Libro del edficio_Ventzna 2 T
D@ B DiFr% 7 06| 58E 5@ DD @ |f-|® P Cstclo sf EUR  Ediciosdoviviendss de dlquler y ediicos piblios
2”';':;:;::2::2“"“ Pever D) g X @ &[5 D B B | & T Ve operacionesocutss | | o o0 = s [+
4 Estructura [ [Elemento/Operacion J[TIR[O]C] Per [Tip. [Des|  Medi. |UM]_ P.Unit | Coste
48 Cubiertas - Nueva identificacion
p:) || Baia tensién
4§ Cenamientos p divisones intefre | | Pusiles restmen cloinin] 12 M| 1 00 U 2017 00y
48 Revestiierias inteiores || Aumbrado
48 Inctalacir de agua || Coriurta nstalacien: Inspeccien técrica CITNN 60 M| A G a0 a0
D= instaia a2 | Centros de transfomacién
45 Intalacion de gascombusible || _|Baterias de C.C.: Revisidn perédica CCsN 12 M 1 000 Ut 1809 0y
4 i ] celda o 6 i CEsN 12 M 1 0o Ut o657 00
48 Instalacibn de calefsccién || Coriurto nstalacien: Inspeecien técriza CTNN B0 M 1 00 ut 00 00
& 3 5 || imerniior: C 5 CCNN 12 M A 00 M2 002 00y
b " " L 2 mediciones CESN 12 M 1 00 Ut 340 00
48 Intalacin de venifacién || Local de Cerira de hansformaciar: Comprobacién estad y CESN 12 M 1 000 M2 217 00y
b " [ Local del 6r: Limpieza CENN 12 M 1 00 M2 28 00
48 Instalaci de hansporte | Local de Ceniro de arsfomaciar: Revisién y comprobacién CESN 12 M 1 00 M2 217 00
& 3 - 6 el 5 n peic CESN 12 M A [ 15336 00y
48 Instalacibn de sudovisuses ||| Secsionador y conmutadar: Engrase y lmpieza CENN 18 M 1 0o Ut 18,49 00
48 Instalaciones especiales ||| Seccionador y cormutadar: Verfizacian de componertes CENN 6 M 1 000 Ut 651 00y
8 Oues || seccionador y cormutadbr: Verficacion pesicn y puesta apurto | C E NN 12 M 1 00 ut 270 00
| Transtomador ce mecicion ausiar Livpieza CENN 12 M 1 00 Ut 2300 00
Tiansfomacior de medcicn auiliar Comprobacién uncionemierta € 5 N 12 M 1 [T 384 00y
[ Transfomasor e potencis: Revison pebsica Cesn 12w 4 00 Ut 50 00|
Trensfomador de potencia: Linpieza CENN 12 M 1 000 Ut 2300 00y
([ Rt et Vet s coneiones a s CENN 12 M 4 0w w2 on o0
Red detiera Camprobaciones cicuta CENN M X
Fecha de ncioplr: [G/0472007  Duacion [ & Cperaciin de s sty ocus
‘ | | M obigaoia [ Recomendada *Periodcidad nfeior l mes

&18anco de clemento. | 80 TeC Rehabitecis. [l Pubico feastetero)
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2. Modulo 2: Libro del edificio. Plan de
mantenimiento con gestion estandar

Una vez se ha descrito constructivamente el edificio o espacio urbano, a través del Plan de
mantenimiento, se puede iniciar la gestion de su mantenimiento. Para hacerlo es preciso ir a la Ficha
general del plan, dentro del menu Plan de mantenimiento.

La gestion es aplicable tanto al mantenimiento preventivo como al corrector. Se trata de asignar un
contrato a cada trabajo de mantenimiento que se tenga que llevar a cabo en el edificio o espacio urbano
(por subsistemas en el mantenimiento preventivo y por cada operacién correctora en el mantenimiento
corrector).

2.7 El menu gestiéon

Dentro del menu Gestién encontramos las opciones siguientes:

Bt Contratos: permite crear nuevos contratos de mantenimiento, eliminar contratos existentes,
prorrogarlos, rescindirlos e imprimirlos.

Ell - Calendario de costes: incluye los costes previstos y los contratados. Abre una tabla con el tipo
de calendario seleccionado, en la que se distribuye en el tiempo la inversion a realizar.

‘ - Consulta de preventivo: crea un informe de gestién del mantenimiento preventivo.
Consulta de corrector: crea un informe de gestién del mantenimiento corrector.

Estado de la contratacion: crea un informe de gestién del estado de la contratacion.

2.1.1 Contratos de mantenimiento

Como ya se ha dicho antes, los contratos se pueden hacer tanto del mantenimiento preventivo como del
mantenimiento corrector.

Este dato se tiene que definir después de apretar el botén Nuevo de la pantalla de contratos.

Contratos de Mantenimiento

R i [ Inicio| Fin[Empresa [ Vigente[Tipo ] 4 |

Nugva Eliririz Froreaen || Ressindi Impririr Aceptar | [~ Wistalz

81



Médulo 2: Libro del edificio. Pla de mantenimiento con gestion estandar DicPla Manual del usuario

Contratos de mantenimiento preventivo

Para gestionar la contratacion de mantenimiento preventivo de los subsistemas existentes en el edificio o
espacio urbano, de forma parcial o de todos ellos, es preciso ir a Gestion/Contratos y apretar el botdn
Nuevo.

Se abirira la siguiente pantalla para seleccionar el tipo de contrato que se quiere dar de alta.

Tipo de contrato a dar de alta

@+ iContrato de mantenimiento preventive

¢~ Contrato de mantenimienta camectar

Aceptar | Cahcelar |

Es preciso seleccionar la opcién Contrato de mantenimiento preventivo. Una vez hecho, aparecera una
pantalla como la siguiente:

Alta del nuevo contrato de mantenimiento preventivo

ATENCION:
Los datos del nuevo contrato no podran ser modificados posteriormente.

Fieferencia ||

Fecha de Inicio IDT J04/2007 'I Fecha Final | 31/03/2012 'I

Descripcion

|
Empresa Contratada | j

Subsistemas a contratar
[l | rif. chu
[[1Estructura
[[] Cubiertas
[]Fachadas
[ Instalacion eléctrica

[ Instalaciones especiales

Marcar Todos I Desmarcar Todos

Aceptar | Cancelar |

El significado de los campos es:
o Referencia: es preciso escribir un cddigo identificador del contrato que se da de alta. Este dato debe
ser claro, ya que identificara el contrato.

¢ Fecha de inicio: dia en que se inicia la vigencia del contrato. Cuando se aprieta la flecha situada a la
derecha, se despliega un calendario como el que sigue:

;l enero 2007 _'*l

25026 27 28 029 30 A
T 2 3 4 5 B 7
g 9 10 1 12 13 14

15 16 17 18 19 20 A

22023 2 X% 26 2B

23 30 37 1 2 3 4

= aHoy: 16/03/2007

El desplazamiento a través del tiempo se realiza con las flechas situadas a la izquierda y la derecha del
mes. La seleccion del dia se hace con el raton.

o Fecha final: dia en que finaliza la vigencia del contrato. Cuando se aprieta la flecha situada a la
derecha, se despliega el mismo calendario que el de la Fecha de inicio.

e Descripcion: se pide un resumen muy breve del contenido del contrato.
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e Empresa contratada: nombre de la empresa que llevara a cabo el mantenimiento preventivo del
subsistema o subsistemas seleccionados. Se dispone de un desplegable para seleccionar la relacion
de industriales introducida en los datos iniciales del edificio.

e Subsistemas a contratar: en esta parte se visualizan todos los subsistemas dados de alta al realizar la
descripcion constructiva del edificio o espacio urbano. Bajo este cuadro aparecen los botones Marcar
todos y Desmarcar todos. Hacen referencia a los subsistemas.

Cuando se acepta sale un mensaje de advertencia sobre las posibles modificaciones a efectuar sobre el
contrato dado de alta y se abre la pantalla de contratos de mantenimiento:

Contratos de Mantenimiento x|

Datos Generales | Pagos | Elementos cantratados |

Rieferencia f

Tipo de contrato [Frevertiva

Fecha de Inicio 01/04/2007 Fecha Final 310342012

Coste |Pnaws|u =000 Contratada = 0,00

Deseripcisn [Mantenimiznto preventiva de la azotea

Empresa Contratada IEmpre Sh

IPC estimado [%] o Aplicar [Utilizado para la ponderacidn de los calculos introducidos en afios posteriores &l actual]
Afin actual 2007 Cerrar el afio actual

Referencia

in| Empresa
2|Empre S& Sil P

5

Biminer | Prorogar | Rescindi | impinit | dceptar | [ Visualzar contetos ya finalizados

En esta pantalla sélo se pueden modificar tres campos: Descripcién, Empresa contratada e IPC
estimado (%). Estos cambios se modificaran automaticamente donde corresponda.

Esta pantalla esta dividida en tres pestanas: Datos generales, Pagos y Elementos contratados.

Es posible moverse a través de las contrataciones dadas de alta sea cual sea la pestafna en la que estemos
situados. Sélo es preciso seleccionar una.

Cuando ya se ha contratado una operacion preventiva o correctora, el programa entiende que no puede ser
contratada de nuevo, por lo que cuando se aprieta el boton Nuevo en Contratos sélo se pueden
seleccionar subsistemas pendientes de contratar.

Pestana Datos generales

De todos los datos entrados en la pantalla anterior sélo puede modificarse el campo Descripcion y
Empresa contratada para el mantenimiento. No es preciso llenar el campo IPC estimado (%) si no
interesa, ya que es un campo opcional. Si se introdujese algun porcentaje, el programa aplicara un
incremento anual de los costes, de acuerdo con este valor. Para que la aplicacion se haga efectiva, es
preciso apretar el botén Aplicar.

En el campo Ano actual aparece el afio que se esta gestionando y que aun tiene pagos pendientes.

Una vez se ha apretado el botén Cerrar el afio actual

operaciones siguientes:

, ya no es posible volver atras. Se hacen las

e se dan por realizados los pagos previstos para el Afio actual.
e automaticamente pasa al siguiente afio.

e se aplica, a cada mes del nuevo afio actual, el IPC previsto. Por lo tanto, actualiza las previsiones de
pago.
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En la tabla inferior se incluyen los datos Referencia, Inicio, Fin, Empresa, Vigente y Tipos. En la columna
Vigente hay un “Si” cuando los contratos estan vigentes, y “NO” cuando han finalizado. En la columna
Tipo hay una P cuando el contrato es de mantenimiento preventivo, y una C cuando es de corrector.

Ademas del botén Nuevo, en la parte inferior de la pantalla aparecen otros, con el siguiente significado:

Elirviirar Borra el contrato seleccionado en la tabla de contratos.

Promagar Prorroga el contrato. Es preciso modificar la fecha de finalizacion del
contrato.

Plesalirelh Rescinde un contrato antes de la fecha de extincién contractual. Una vez
se ha rescindido un contrato de mantenimiento preventivo, el subsistema
afectado puede volver a ser contratado.

En cambio, cuando se rescinde un contrato que afecta una operacion de
mantenimiento corrector, es preciso volver a introducir la ficha de la lesién
mediante el menu Plan de mantenimiento/Mantenimiento corrector, y
después proceder a la contratacion de esta Ultima lesion.
| miprimir | Puede imprimirse el contrato seleccionado o bien todos los existentes.
Bceptar | Con este botén se validan los cambios realizados o las nuevas entradas.

[ “isualizar contratos va finslizados  Visualizar contratos ya finalizados: En la parte inferior derecha de la
pantalla aparece un cuadro llamado Visualizar contratos ya finalizados.
Si se marca, se ven los contratos cerrados.

Pestana Pagos

Esta pestafa se divide en tantas pestafias como afos tenga de vigencia el contrato de mantenimiento. Los
campos que aparecen con una sombra gris quedan fuera del periodo de vigencia del contrato establecido.

Contratos de Mantenimiento

Datos Generales Pagos | Elementos contratarios |

2007 |z008 | 2009 | 2mo | 2011 | 2mz |

Total pagos cantratados

360,00

Total pagos realizados 0,00

x|

Contratado

Pagado

Contratado

Pagado

Contratada

Pagado

Eneio _ _ Mayo

Marzo

Febrern [ O | Juric
1 |
Abil [40,00 000 Agesto

Julio

Actualizar totales

40,00

0,00 Septiembre

40,00

0.00 Octubre

40,00

0,00 Nowiembre

40,00

Copiar datos del afio anterior

0,00 Diciembre

Agighar/Repartir pagos

40,00

0.00

40,00

0.00

40,00

0.00

40,00

0.00

Referencia
1

2|Empre 52

Muvo | Elimine | Ponoger | Resoindi | mpimi |

fosplar | I Visualizer conietos va fnalizados

Como puede verse, en la primera linea esta el Total de pagos contratados para el afio que se quiera vy,
ademas, aplica el IPC, por lo que el coste anual se ha incrementado de acuerdo con el tanto por ciento
especificado. Los valores introducidos en cada mes no se ven afectados por el IPC mientras no se trate del
ano actual. Si se hubiese hecho algun pago, su importe se incluiria en Total de pagos realizados.
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Una vez introducidos los pagos a realizar el primer afio, no es preciso llenar todas las casillas y se puede

N . . . Copiar datoz del afio anterior .
pasar al afio siguiente; si pasa, se activa el botén i . Es preciso tener en cuenta

que sdlo se copian los valores introducidos en los campos Contratado, siempre y cuando la cantidad de
campos activos coincida.

Azighar/Fepartir pagos

Si se aprieta el boton |se abre la pantalla:

Aszignacion de pagos del contrato
ASIGNACION DE PAGOS

— Formato de pagos

i fsignar la misma cantidad contratada a todos los meses del afio actuak

= Asignar la misma cantidad conbratada a todos los meses del contrato

Pago mensual I

" Repartir un total entre todos los meses del afio actual

" Repartir un total entre todos los meses del contrato

Pago tatal I

Arceptar | Cancelar

Sélo es preciso seleccionar la opcidn adecuada, si interesa.

Los botones situados en la parte inferior de la pantalla tienen las mismas funciones que las descritas en el
apartado anterior.

Pestana Elementos contratados

En la mitad superior de la ventana aparecen los subsistemas vinculados al contrato de mantenimiento
preventivo o a la operacion correctora vinculada al contrato de mantenimiento corrector. Si la lista es larga,
es posible desplazarse con la barra vertical derecha o bien con las flechas de desplazamiento del teclado.
Desde esta pantalla no se puede variar el contenido del contrato, ya que hay una relacion directa y
automatica entre el Tipo de contrato y los subsistemas asociados.

Los botones situados a la parte inferior de la pantalla tienen las mismas funciones que las descritas a la
pestafia Datos generales.

Contratos de mantenimiento corrector

Para gestionar la contratacion de mantenimiento corrector del edificio o espacio urbano, es preciso apretar
el botén Nuevo.

Tipo de contrato a dar de alta

" Caontrato de mantenimiento preventivo

& Lontrato de mantenimiento canector

Aceptar | Cancelar |

A continuacién se abre una pantalla idéntica a la del mantenimiento preventivo, pero que sélo incluye las
operaciones correctoras dadas de alta.
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Alta del nuevo contrato de mantenimiento corrector

ATENCION:
Los datos del nuevo contrato no podran ser modificados posteriormente.

Fieferencia I
Fecha de Inicio IDMDAUZDDT 'I FechaFinal |31/03/2012 'l
Descripeion

Empreza Contratada

Operacidn a contratar

E structura: operacion

“er ficha completa de la operacidn comectora seleccionada

ALceptar Cancelar

Referencia: es preciso escribir un cédigo identificador del contrato que se da de alta. Es preciso que
sea muy claro y sencillo porque sera, a partir del momento que se dé de alta, el identificador del
contrato.

Fecha de inicio: dia en el cual se inicia la vigencia del contrato. Cuando se aprieta la flecha situada a la
derecha se despliega el mismo calendario que en el mantenimiento preventivo.

Fecha final: dia en el que finaliza la vigencia del contrato. Cuando se aprieta la flecha situada a la
derecha se despliega el mismo calendario que en el campo Fecha de inicio.

Descripcion: se pide un resumen muy breve del contenido del contrato.

Empresa contratada: nombre de la empresa que llevara a cabo la operacién de mantenimiento
corrector del subsistema escogido. Se dispone de un desplegable para seleccionar la relacién de
industriales introducida.

Operacion a contratar: aparece un listado que incluye todas las operaciones correctoras a realizar. En
este caso, sélo se pueden seleccionar de una en una. La fecha que precede a la operacion es la
introducida en la ficha correctora correspondiente.

Si se sefala cualquier operacion, se puede visualizar la ficha correspondiente apretando el botén
"Yer ficha completa de la operacion corectora seleccionada

Ficha de Mantenimiento Corrector x|
Descripcion del elementa  Escaleras | Losas b Homigan
Titulo de la operacién Iopelaclér\
Localizacién
:ll Esao Programada  fr| AEIEIR:
Descripeidn de la lesion  |Fisuras/Giietas =

Causas [Detectas de secucin

Lef Il I

Calificacion de la gravedad  Urgencia
Importante (=] [intervencion ugente (1 afio) =]

Comentarios

Medicisn 1 Unidad |UI 2

Partida de obra

partida de obra =

Coste

21416 PTA Fecha prevista [7 [01/04/2007 +

Una vez se aprieta el botdon Aceptar, es preciso seguir el sistema utilizado en la contratacion del
mantenimiento preventivo.
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Finalmente, es necesario resaltar un pequefio cambio en la pantalla Datos generales cuando se ha dado
de alta la contratacion de operaciones de mantenimiento corrector. En el campo Coste pueden aparecer
dos valores:

e Previsto: Es el valor introducido en el campo correspondiente de la partida correctora o bien el
resultado de la suma del presupuesto detallado.

e Contratado: Es la suma de los valores introducidos en la pestafia Pagos en la contratacion del
mantenimiento corrector.

La pestafia Pagos tiene el mismo comportamiento que en los contratos de preventivo.

En la pestafa Elementos contratados, los datos incluidos en Partida de obra son las entradas en la ficha
de mantenimiento corrector y corresponden al Titulo de la operacién y Partida de obra. Si se hace un
doble clic sobre la operacién, se edita la ficha correctora a modo de consulta. Cualquier cambio o
modificacion se debe hacer en Plan de mantenimiento/mantenimiento corrector.

2.1.2 Calendario de costes previstos

El programa crea de forma automatica, con los datos entrados en Gestion\Contratos, dos tablas, una de
mantenimiento preventivo y otra de mantenimiento corrector.

En la tabla de mantenimiento preventivo se incluyen y se suman los valores resultantes, por subsistema, de
la medicion realizada en las Fichas de operaciones preventivas, como también los valores resultantes de
la contratacion del mantenimiento preventivo, tanto las cantidades previstas como las ya pagadas.

En la tabla de mantenimiento corrector se incluyen y se suman los valores resultantes, por subsistema, de
los valores entrados en cada ficha de mantenimiento corrector, tanto si se han realizado a mano alzada
como si proceden de algun banco, como también los valores resultantes de la contrataciéon de este
mantenimiento, tanto las cantidades previstas como las ya pagadas.

Calendario de costes previstos. x|

Costes previstos del mantenimiento preventivo
Subsistema 2007 2008 2009 2010 2011 2012

Estruchura 011 on
Cubiettas 183 3ast 391 1731 as 2,08
Fachadas 63,00)

6 ol 13147 13117 13147 13147 131.17)
Instalaciones especiales 565233 828128 823473 828428 8.284.73 320536
TOTAL PREVISTO (S cgin mediciones) 565482 841936 841998 843276 841998 340211
TOTAL CONTRATADD 360.00 480.00 430.00 480,00 480.00 120,00
TOTAL PAGADD 0.00 0,00 0,00 0,00 000 0,00

ostes previstos del i corrector
Operacion correctora Sin Fecha
eperacion

TOTAL PREYISTO (Segan fichas de M.C.)
TOTAL CONTRATADD

TOTAL PAGADD

[0 Subsistemas sin medicién Subsistemas sin medicién completa Imprii Aceptar

Calendario de costes previstos de mantenimiento preventivo

Durante el periodo en el cual es aplicable el mantenimiento preventivo, es decir, la duracién del Plan de
mantenimiento, el programa, de forma automatica, distribuye las cantidades a invertir anualmente. Esta
parte queda reflejada en las celdas correspondientes en las filas de los subsistemas. La suma de estos
valores se refleja en la fila Total previsto (segin mediciones). Estos nimeros son el resultado de Plan de
mantenimiento/Fichas de operaciones preventivas.

El color de fondo de las hileras tiene el siguiente significado:
¢ Blanco: subsistema completamente medido.

o Amarillo: subsistema parcialmente medido.
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e Salmodn oscuro: subsistema sin medir.

Costes previ: del imi pi

Subsistema 2007 | 2008 | 2009 [ 2010 | 2011 [ 2012
Infragstructura

Estructura ol ol

Cubiertas 1.83 g 391 1731 39 208
Fachadas E3.00
Instalacidn elécirica 13117 1317 13117 13117 13117
Instalaciones especiales 5.652,99 8.284,28 8.284.79 8.284,28 8.284.79 3.205,85
TOTAL PREVISTO (Segin mediciones) 5.654 82 8.419.36 8.419.98 8.432.76 8.419.98 3.402.11
TOTAL CONTRATADD 360.00 480.00 480.00 480.00 480.00

TOTAL PAGADO 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0]

Aparte hay una fila llamada Total contratado, en la cual se hace la suma anual del mantenimiento
preventivo contratado.

Ademas, en la ultima fila de costes previstos de mantenimiento preventivo esta la fila Total pagado, donde
se suman los valores pagados.

Calendario de costes previstos de mantenimiento corrector

La fecha de ejecuciéon de las operaciones correctoras tiene que estar incluida dentro del periodo de
duracion del Plan de mantenimiento, es decir, si un plan tiene una duracién de tres afos, la operacion
correctora debe tener una fecha de ejecucion dentro de este periodo. En caso contrario, no se tendra en

cuenta.

La tabla de costes previstos de mantenimiento corrector es muy parecido a la del preventivo.

Costes previstos del
Operacién correctora 2007 | 2008 [ 2009 | 2m0 | 2011 | 202  [Sin Fecha
operacién 21415

TOTAL PREVISTO (Segin fichas de M.C.) 214,16

TOTAL CONTRATADD 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00

TOTAL PAGADD 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

En la columna Operacion correctora aparecen todas las actuaciones correctoras introducidas. Después
hay columnas divididas en afos (duracién del Plan de mantenimiento), y una columna llamada Sin fecha.

A lo largo de los afios, el programa introduce automaticamente el coste de ejecucion de cada partida
correctora, siempre y cuando antes haya sido valorada y se haya determinado la fecha prevista de
ejecucion. En la columna Sin fecha habra los valores de ejecucion de operaciones que no han sido
fechadas.

La suma de estos valores se refleja en la fila Total previsto (segun fichas de M.C.).

Aparte hay una fila llamada Total contratado, en la que se hace la suma anual del mantenimiento corrector
contratado.

Ademas, en la ultima fila de costes previstos de mantenimiento corrector hay Total pagado, donde se
suman los valores anuales contratados y pagados.

2.1.3 Calendario de costes contratados

De forma automatica, el programa crea, con los datos entrados en la Gestién, Calendario de costes
contratados, dos tablas, una de mantenimiento preventivo y otra de mantenimiento corrector. Estas tablas
son muy parecidas a las del Calendario de costes previstos. Asimismo, la diferencia radica en el hecho
de que esta tabla es un desglose de la fila Total contratado en el calendario de costes previstos de
mantenimiento corrector y preventivo.

88



DicPla Manual del usuario Moédulo 2: Libro del edificio. Pla de mantenimiento con gestion estandar

Calendario de costes contratados

Costes del preventivo

Contrato preventivo
Eunnalad F’agadn Drmaladu agadu Ennnaladn F’sgadn Dmlaladu Fagsdu

0,00

Ix

TOTAL 35n nn n AHn nn n lB[l nn n «m ﬂn 0,00
ostes contratados del comector
Contrato corector 2nn7 znnn znnﬂ 2010
Enmvaladn Pagadn |Enr\naladn Pagadn \ Enmvaladn Pagadn |Enr\llaladn \Pagaan

0.0
TOTAL zm nn n 3sn nn n 3En nn n 3sn nn 0.00

T npimi Aceulav

Calendario de costes contratados de mantenimiento preventivo

En la columna Contrato preventivo aparecen las referencias de las operaciones a realizar. El coste de
cada operacion se reparte, de forma automatica, a lo largo del periodo de duracién del Plan de
mantenimiento, de acuerdo con los valores introducidos en la pestafia Pagos del menu
Gestion/Contratos.

Calendario de costes contratados de mantenimiento corrector
En la columna Contrato corrector aparecen las referencias de las operaciones a realizar. El coste de cada
una se coloca, de forma automatica, a lo largo del periodo de duracién del Plan de mantenimiento, de

acuerdo con los valores introducidos en la pestafa Pagos del menu Gestién/Contratos.

2.1.4 Consultas de mantenimiento preventivo

Cuando se selecciona esta opcion, se abre la siguiente pantalla:

Configuracion del informe de operaciones de mantenimiento preventivo

Desactivattodos os ks | Activat todos los s | s
[ Infraestuctura N
[ Estado de la i6 R: bl I i
% Fuera de Flazo ™ Usuario I~ Recomendadas [ Cubiertas
 Reslizades I™ Técrico ¥ Oblgatoriss [JFachadss
[ Cenamisntos y divisiones interiores
" Justificadas [v Empresa contratada [V Cettificadas ] Revestimientos interiores
"~ Programadas ¥ Empresa especialista [ Instalacion de agua
 EIC [ Instalacidn eléctrica
¥ [ Instalacidn de gas-combustible

. P [ Instalacién de saneamisnto
G2 I iETs [ Instalacion de calsfaccion

[ Sinfilra de fecha [desde/hasta) Desde [ l20/03/2007 > [ Instalacién de rsfigeracian

Hasta 20032007 = [ Instalacion de climatizacion

[ Instalacidn de ventilacidn
"Emulacifm de la fecha actual Hoy' | [ Prateccién contra incendios

Hoy' |20/032007 + [ Instalacion de transporte
oy

[ Instalacidn de seguridad

[ Instalacion de audiovisuales |
Aceptar Cancelar — - -
e resw[[Fgr]

El botén L EEATTED e (75 [l desactiva todos los filtros de Responsable, Importancia e

Intérvalo de tiempo filtrado.

El boton LD U 05 ([53 e S activa todos los filtros de Responsable, Importancia e Intérvalo

de tiempo filtrado.

El objetivo de esta pantalla es filtrar operaciones preventivas en funcién del estado de la operacién, del
responsable de la ejecucién y de la importancia. La seleccion se hace en funcién de los parametros
siguientes:

Estado de la operacion
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Sélo se puede seleccionar un estado de los cuatro posibles (Fuera de plazo, realizadas, justificadas o
programadas).

Responsable

Se permite la seleccion de uno o de diversos responsables simultaneamente (Usuario, técnico,
empresa contratada, empresa especialista y EIC).

Importancia

Se pueden escoger operaciones en funcion de los niveles de importancia establecidos. Se permite la
seleccion de varios niveles simultaneamente (Recomendadas, obligatorias y certificadas).

Subsistemas

Permite seleccionar uno, diversos o todos los subsistemas. Es preciso hacer un clic en la casilla
situada a la izquierda del nombre de cada subsistema. Los botones Todos y Ninguno al pie de los
subsistemas, permiten marcarlos o desmarcarlos todos de una vez.

Intérvalo de tiempo filtrado

Permite filtrar las operaciones preventivas dentro del intérvalo de tiempo definido. Si se deja con la
opcién "Sin filtro", este concepto de seleccion no se tendrd en cuenta y se editaran todas las
operaciones del plan de mantenimiento, considerando la fecha del sistema como el actual.

Emulacién de la fecha actual "Hoy”

Permite analizar el estado del mantenimiento preventivo para una fecha determinada, diferente a la del
sistema. Esta utilidad es bastante interesante para avanzarse a los acontecimientos y obtener informes
de estado de una fecha futura.

Por defecto, siempre aparece la fecha del dia en que se trabaja con el edificio o espacio urbano (fecha de
sistema), por lo que no es posible hacer ninguna emulacion.

El resultado de la consulta configurada se presenta en la siguiente pantalla:

Informe de gestion de operaciones de mantenimiento preventive x|
archivo 2

rBESE T

Operaciones Frogamadas Importancia  Obligalorias / Cerlficadas Intervalo  Sin defii

Responsable Contialista /Especialsta / EIC Subsistema  (Todos) F.Emulacidn 13/03/2007

Descripcibn de la operacion

Subsistema: Fachadas
Identificacion: Nueva identificacion

os \ Revestimientos continuos

Obligatoria  Conbalista 14 abr 2007
29 abr 2007
14 may 2007
23 may 2007
13 o 2007
28 jun 2007

Subsistema: Instalacion eléctrica

ldentificacién: Nueva identificacion

Oblgatoria  Contralia | 01 mar 2008
01 mar 2003
01 mr 2010
01 mar 2011
01 mer 2012
Oblgatoia  Especielsta 01 mar 2008
01 mar 2003
: 01 mr 2010
potencis. alos embarack . detectando 01 mar 2011
01 mer 2012

n de o carpinteria metdlios, de fasionss, embarados y aisladores.
diciones Oblgatoia  Especielsta 01 mar 2008
los cables, del estado de las canalizaciones, de las bandeias, de s suiecien de 01 mar 2003

6y medicion de fugas. 01 mar 2011
01 mar 2012

<1 0 =1 tao
judicateris puede realizar estas operasiones i dispone de camé screditativo
o ,

Oblgatoia  Especielsta 01 mar 2008
el estado del 6in. comprchando i idos, 01 mar 2003
aaaaa lecas de peigio, n de servicio. 01 mr 2010
emergencia, estado

s La duc

enlas pares G
taiia pueds realzar de camé acredtativo. (Unidad de

01 mar 2071
01 mar 2012

(= Hacer doble clic scbre las operacionss para ver més detalles

En la parte superior, y sobre un fondo anaranjado, pueden verse los parametros establecidos para hacer el
filtro.

Si se hace un doble clic sobre una operacién, se ve una pantalla en la que se detalla todo cuanto hace
referencia a la operacion.
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Menu Archivo

Moédulo 2: Libro del edificio. Pla de mantenimiento con gestion estandar

Informacién de la operacién de mantenimiento preventivo x|
Subsistema |Fachadas Identificacion [Mueva identificacian
Elemento [Veticales \ Cenamisntos pesadas § Acabados | Flevestinientcs cortinios
Operacién  [Paredes con revestimienta continuo: nueva operacian =
MNugva operacion
L]

Obligatoria  Certificada Responsable Periodicidad Desplazamiento  Medicion

Si No | Contratista 15dias -1 meses ou

~Fuera de plazo Realizaci Justificaci Py

14 abil 2007
29 abiil 2007
14 mayo 2007
29 mayo 2007
13 junio 2007
28 junio 2007
13 julio 2007
28 julio 2007
12 agosto 2007

Este menu tiene cinco opciones:

a2

Configurar i

Cuando se selecciona esta opcidén aparece la pantalla del filtro con las mismas opciones de seleccion
que la que se acaba de hacer.

Vista previa @

Cuando se selecciona esta opcion, se crea un informe que incluye todas las operaciones resultantes de
la seleccion establecida. Una vez se edita este documento, existe la posibilidad de imprimirlo o bien de
guardarlo en un documento externo con formato RTF. El directorio en el que se guardan por defecto
los archivos es C:\Mis documentos.

Para salir de esta pantalla es preciso apretar la cruz que hay en el angulo superior derecho.

Imprimir =

Imprime el documento en la impresora seleccionada.

Exportar documento como..EE

Guarda el resultado de la seleccién como un documento en formato RTF. El directorio en el que se
guardan por defecto los archivos es C: |\Mis documentos.

Salir

Se cierra la pantalla Informe de gestion de operaciones de mantenimiento preventivo.

2.1.5 Consultas de mantenimiento corrector

Cuando se selecciona esta opcion, aparece la pantalla siguiente:

Configuracion del informe de operaciones de mantenimiento corrector |
Estado de la operacion Clasificacion = Subsi
" Mo Programadas " Obra Civil Infraestiuctura -
" Programadas " Instalaciones Egt‘;‘_"dwa
" Contratadas € Ohos F::Iz::s
" Fealizadas € Seleccionar Subsistemas Cerramientos y divisiones interiones
& Todss = Todo Revestimientos interiores
Instalacion de agua
Calificacién de g g \nsta\ac!én eléctica :
£ Lave \nsta\ac!én de gas-cor@bustlbla
Inztalacidn de saneamisnto
" Impartante Instalacién de calefaccidn
i G Instalacidn de refrigeracian
Pl oy R e Instalacion de climatizacion
= £ Instalacion de ventilacian
Intervalo de tiempo filkado Prateccién cantra incendios
¥ Sin Filro Desde IW Irstalacidn de transporte
= Instalacion de segquiidad |
Hasta [§i20003/2007 = Instalacidn de audiovisuales
Instalaciones especiales LI
Aceptar Cancelar | Todos Hinguro
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El objetivo de esta pantalla es filtrar operaciones correctoras en funciéon del estado de la operacion, la
clasificacion, gravedad e intérvalo de tiempo filtrado. Sélo es posible seleccionar un estado de los posibles
en cada opcién.

Estado de la operacion

Sélo es posible seleccionar un estado de los cuatro posibles, o bien seleccionar Todas (No
programadas, programadas, contratos en curso, realizadas).

Clasificacion

Sdlo es posible seleccionar una clasificacion de las cuatro posibles, o bien seleccionar Todo (obra civil,
instalaciones, otros, seleccionar subsistemas y todo).

Calificacion de la gravedad

Se pueden seleccionar las operaciones en funcion de la gravedad o bien todas (Leve, importante, grave
o todas las calificaciones).

Subsistemas

Permite seleccionar uno, diversos o todos los subsistemas. Es preciso hacer un clic en la casilla
situada a la izquierda del nombre de cada subsistema. Los botones Todos y Ninguno situados al pie
de los subsistemas permiten marcarlos o desmarcarlos todos a la vez. Esta opciéon se activa al
seleccionar “Seleccionar Subsistemas” de clasificacion.

Intérvalo de tiempo filtrado

Permite filtrar las operaciones preventivas dentro del intérvalo de tiempo definido. Si se deja la opcién
"Sin filtro", no se usara este concepto de seleccion y apareceran todas las operaciones del plan de
mantenimiento, considerando la fecha del sistema como el actual.

En la parte anaranjada de la siguiente pantalla se puede observar el filtro que se ha realizado.

Informe de gestion de operaciones de mantenimiento corrector x|

Archivo 2

" BSE T

Estado Todas Gravedad  [Todas) Intervalo  Sindefii
o eleccid

Subsistema  Todos Fecha 19/03/2007

Elemento/identif Fecha
Programada
Subsistema: Estructura

Escaleras \ Losas \ Hormigén opercion Cortiatsda:  1.800.00EUR,
panida de cbra 0170472007

[ Haces doble clcsobte s operaciones para v s detalles

Si se hace un doble clic sobre una operacién, se ve una pantalla en la que se detalla todo cuanto hace
referencia a la operacion.
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Ficha de Mantenimiento Corrector x|
Descripcién del elemento  Esceleras b Losas \ Hormigén

Titulo de la operacidn [operscin

Localizacién

I j Estade. Contratada ﬁ Fls|a ®
Descripcion de la lesion | Fisuras/Giristas =

Causas [ Detectos de sjecucin

LA el

=

Calificacian de la gravedad  Urgencia
|mpurtante =l [intervencion urgente (1 afal =]

Comentarios

Medicidn [ Unidad [U 2

Partida de obra

partida ds obra =]

Coste

0,00 PTA Fecha prevista [7 [01/02/2007 - .

Menu Archivo

Este menu tiene cinco opciones:

Configurar J

Cuando se selecciona esta opcidn aparece la pantalla del filtro con las mismas opciones de seleccion
que la que se acaba de hacer.

Vista previa @

Cuando se selecciona esta opcion, se crea un informe que incluye todas las operaciones resultantes de
la seleccion establecida. Una vez se edita este documento, existe la posibilidad de imprimirlo o bien de
guardarlo en un documento externo con formato RTF. El directorio en el que se guardan por defecto
los archivos es C: \Mis documentos.

Para salir de esta pantalla es preciso apretar la cruz que hay en el angulo superior derecho.

Imprimir =

Imprime el documento en la impresora seleccionada.

Exportar documento como..EE

Guarda el resultado de la seleccién como un documento en formato RTF. El directorio en el que se
guardan por defecto los archivos es C: |\Mis documentos.

Salir

Se cierra la pantalla Informe de gestiéon de operaciones de mantenimiento corrector.

2.1.6 Estado de la contratacion

Si se selecciona esta opcidn se ve en pantalla una tabla dividida en afos, los de vigencia del Plan de
mantenimiento, y a la vez en meses. En la columna Elemento/operacion aparecen tanto el mantenimiento

preventivo como el corrector.

De mantenimiento preventivo aparecen todos los subsistemas presentes en el edificio o espacio urbano.

De mantenimiento corrector aparecen todas las operaciones correctoras ordenadas por subsistemas, con

las referencias correspondientes.

93



Médulo 2: Libro del edificio. Pla de mantenimiento con gestion estandar DicPla Manual del usuario

[Estado de contratacion del edificio 0 espacio urbano (preventivo + corrector) X
2007 | 2008 | 2009 | 2010
lemento/Operacion EJF[M]AIM]J T Ta] s [o N[ D[ EFMIATMI s T aTATS o] N] b E] FIMIATM] s T Ta[STa[N]D E [FIMlAlM] T Ta] 5]
preventi
shuctura
ublertas ENEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEEE

achadas

Inslalacitn eléclica

inslalaciones especiales
conrector

operacion

v

W Vo= g Movigents it Assplar

Las celdas en rojo hacen referencia al mantenimiento preventivo y/o corrector contratado. Es decir,
determinan el periodo de vigencia del contrato.

Las celdas verdes hacen referencia a los contratos rescindidos. Aparecen en el mes que se rescinde el
contrato Gestion/Contrato).

Las celdas en blanco indican que no hay contrato.
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3.1 Introduccidén

Una vez se ha descrito constructivamente el edificio o espacio urbano, a través del Plan de mantenimiento,
se puede iniciar la gestién de su mantenimiento. Para hacerlo es preciso ir a la Ficha general del plan,
dentro del menu Plan de mantenimiento.

La gestién es aplicable tanto al mantenimiento preventivo como al corrector. Se trata de asignar una
empresa 0 empresas a cada trabajo de mantenimiento que se tenga que llevar a cabo en el edificio o
espacio urbano (por subsistemas en el mantenimiento preventivo y por cada operacion correctora en el
mantenimiento corrector).

3.2 Opciones especiales del menu Archivo

Estas opciones especiales soélo estan disponibles cuando se adquiere un moédulo con Gestion
empresarial.

3.2.1 Empresas mantenedoras

Permite crear y modificar una base de datos de empresas mantenedoras, es decir, de empresas que se
encargan del mantenimiento de “nuestros” edificios o espacios urbanos.

Una vez seleccionada esta opcion, aparece la pantalla siguiente.

Los botones situados a la parte superior izquierda tienen las siguientes funciones:

O

Mueva

Nueva

Crea una nueva empresa mantenedora. Si se aprieta el boton, se abre una pantalla como la siguiente.
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Ficha de la empresa

Datos | Cantactos | Actividades y Subsistemas |

Nombre empresa | | g
NIF
Direccién |
Comunidad [ =
Provincia | =
[

MO e =l | cadigo Postal
Teléfono 1 Telétono 2

Fax

Em@il [

Web |
Aceptar Cancalar

Esta pantalla se compone de tres pestafas: Datos, Contactos y Actividades y subsistemas. Se trata de
llenar los campos que el usuario considere convenientes. Es preciso aclarar la funcion de dos botones:

El primero, situado a la pestafia Datos *, a la izquierda del campo Municipio, permite introducir nuevos
municipios.
Diates | Contactos | Actividades y Subsistemas |
k|« Mo hay > |3l Huevo Contacto Eliminar Contacta
Nombre [
Cargo |
Teléfono [
Emd@il |
Aceptar Caneelar
< |« Mo ha > |}I| ~ . .
El segundo _|_| ¥ , en la pestafia Contactos, que en realidad es un conjunto

de botones, permite desplazarnos a través de los contactos dados de alta por una empresa concreta. El
botén ¢ | lleva al contacto anterior al que se edita; el botén # lleva al contacto posterior al que se edita; el
boton K | lleva al primer contacto de la lista; y el botdn >I |leva al dltimo contacto de la lista.

Los datos introducidas en ambos casos, municipios y personas de contacto, se guardan en una base de
datos, por lo tanto, forman parte del programa personalizado de cada usuario. Es por ello que si se
instalase de nuevo el programa, se perderia toda esta informacion.

Ficha de la empresa
Diatos | Gontactos | Aetividades b Subsistemes |

Subsistemas

C)
] Estructura

Marcar Todos [ ] Cublertas

] Fachadas
Desmarcar Todos | |1 Ceramientas y divisiones interiores
] Frevestimientos interires

[ Instalacidn de agua =l

Aceptar Cancalar

En el tercero, situado en la pestafia Actividades y Subsistemas, es preciso indicar de qué subsistema o
subsistemas realizara el mantenimiento la nueva empresa que se esta creando. También se podra indicar
las actividades que desarrollan.

Modificar Modificar

Cuando se ha dado de alta una o mas empresas, en la pantalla principal de Empresas mantenedoras hay
un listado donde aparecen todas.
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Jj DicPla 4.0 - [Empresas Mantenedoras]

18 I
ig Empresas ne.

Si se situa el raton sobre cualquier empresa y se aprieta el botén Modificar, pueden hacerse cambios en
cualquiera de las tres pestafias. Otra manera de modificar empresas mantenedoras existentes es haciendo
un doble clic con el ratén sobre la empresa en modificar.

>

Eliminar Eliminar

Borra la empresa mantenedora sobre la que se esté situado, siempre y cuando no tenga ningun contrato
asociado con los edificios o espacios urbanos creados.

=

Imprimir _Imprimir

Imprime una ficha o fichas de empresas mantenedoras. Es preciso seleccionar una opcion de las tres
posibles.

Imprimir fichas de empresas

Filtro de seleccion del listado

¥ {Ficha de la Erpresa seleccionada [Con toda la Informaciang

" Fichas de todas las empresas

" Fichas resumidas de todas las empresas

Aceptar I Cancelar

ke

Contratos Contratos

Si cuando estamos sobre una empresa mantenedora se aprieta este botén, se abre una pantalla en la que
hay una relacion de operaciones preventivas y correctoras del edificio o espacio urbano que esta empresa
tiene contratadas.

97



Médulo 3: Libro del edificio. Pla de mantenimiento con gestion empresarial DicPla Manual del usuario

Edificios pablicos (castellano)

Vigencia

0170202007 31/01/2012
PUBLIC (BARCELONA)
Fin Coste

Frevisto= 000 Conlialado= 000 Vigenie

01/02/2007 23/02/2012 Frevist = 0,00 Conliactat = 366000

I Sélo vigertes

3.2.2 Consultas globales

El Area de trabajo de Consultas globales permite realizar el seguimiento del estado del mantenimiento de
uno o diversos edificios 0 espacios urbanos que forman parte de la base de datos implementada en el
programa. Para realizar este tipo de consulta, primero es preciso seleccionar dentro del menu
Archivo/Consultas globales/Seleccion de edificios o espacios urbanos y marcar los que se quieran
incluir en la consulta.

Estas consultas pueden hacerse en funcion de tres parametros:

e Consultas globales de mantenimiento preventivo

e Consultas globales de mantenimiento corrector

e Consultas globales del estado de la contratacion

Para poder visualizar las consultas con los Ultimos cambios realizados en los edificios o espacios urbanos,
se recomienda que estos no estén en uso (abiertos) en el momento de hacer la consulta.

Si se ha realizado la importacion de un edificio o espacio urbano UMR, y se desea que forme parte de la
consulta global, serd imprescindible abrirlo, guardarlo y después seleccionarlo para que forme parte de la
consulta global de los edificios o espacios urbanos seleccionados.

Consultas globales de mantenimiento preventivo

Una vez seleccionados los edificios o espacios urbanos que seran objeto de la consulta y se haya elegido
esta opcion del menu consultas globales, se abrira la siguiente pantalla:

Configuracién del informe de operaciones de mantenimiento preventivo

— Subsi

Desactivar todas los fitros | Activar todos los filtras |

[ Infraestuctuia -

Estado de la 0 R b I i [[E structuia
% Fuera de Plazo [~ Usuario [ Recomendadas ] Cubiertas
" Realizadas [~ Técnica [ Obligatorias (] Fachadss
. . ] Cenamientos y divisiones interiores
 Justificadas [¥ Empresa contratada ¥ Certificadas

] Rievestimientos interiores

[ Instalacidn de agua

[ Instalacidn eléctica

] Instalacidn de gas-combustible

" Programadas [V Empresa especialista

v EIC

[ Instalacion de saneamiento

i~ Intervalo de tiempo filtrado
[¥ Sin filtro de fecha [desde/hasta)

Desde |;‘jgznmafznn7 vI
Hasta |3““§2wu3fzuu7 vI

] Instalacién de calsfaccion
[ Instalacién de refrigeracidn
[ Imstalacién de climatizacidn
[ Instalacidn de ventilacidn
] Proteccidn contia incendios

|'Emulaci6n de la fecha actual 'Hoy"

Hoy' | 20/03/2007 =
Aceptar Cancelar

| [ Instalacidn de transporte
[ Instalacion de seguridad
] Instalacion de audi

Todos

El botén Desachivar todos los filtros

Intérvalo de tiempo filtrado.

desactiva todos los filtros de Responsable, Importancia e

El botén Activar todos los filtros

de tiempo filtrado.

activa todos los filtros de Responsable, Importancia e Intérvalo
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El objetivo de esta pantalla es filirar operaciones preventivas en funcién del estado de la operacion, del
responsable de la ejecuciéon y de la importancia. La seleccion se hace en funcién de los parametros
siguientes:

Estado de la operacion

Sélo se puede seleccionar un estado de los cuatro posibles (Fuera de plazo, realizadas, justificadas o
programadas).

Responsable

Se permite la seleccibn de uno o de diversos responsables simultdneamente (Usuario, técnico,
empresa contratada, empresa especialista y EIC).

Importancia

Se pueden escoger operaciones en funcion de los niveles de importancia establecidos. Se permite la
seleccion de varios niveles simultaneamente (Recomendadas, obligatorias y certificadas).

Subsistemas

Permite seleccionar uno, diversos o todos los subsistemas. Es preciso hacer un clic en la casilla
situada a la izquierda del nombre de cada subsistema. Los botones Todos y Ninguno, al pie de los
subsistemas, permiten marcarlos o desmarcarlos todos de golpe.

Intérvalo de tiempo filtrado

Permite filtrar las operaciones preventivas dentro del intérvalo de tiempo definido. Si se deja con la
opcién "Sin filiro" este concepto de seleccidn no se tendrd en cuenta y se editaran todas las
operaciones del plan de mantenimiento, considerando la fecha del sistema como el actual.

Emulacion de la fecha actual “Hoy”

Permite analizar el estado del mantenimiento preventivo para una fecha determinada, diferente a la del
sistema. Esta utilidad es bastante interesante para avanzarse a los acontecimientos y obtener informes
de estado de una fecha futura.

Por defecto, siempre aparece la fecha del dia en que se trabaja con el edificio o espacio urbano (fecha
de sistema), por lo que no es posible hacer ninguna emulacion.

El resultado de la consulta configurada se presenta en la siguiente pantalla:

[ERDicPlo 40~ [Consulta global de mantenimiento preventiva JST.IE]

a
»BEE %

ia Oblgatoias / Cattfcadas Intervalo  Sin defini
a (Todos) F. 200372007

Subsistema: Instalacion de seguridad

[320] PUBLICO [BAR CELONA) Identificacién: Nueva identificacion
[3205] Publico (castellano) oot

Revisian Obligatoria  Especiaista 01 abr 2007
2 2 01l 2007

aof como do s diferentes sefides y actuaciones. 07 oot 2007
Obse 4 6 2 07 ene 2008

cen 01 abr 2008
01l 2008

Video en circuito cerrado

01 abr 2007
01l 2007
01 act 2007

01 ene 2008
01 abr 2008
01 i 2008

e — 1

7 Pt ot

En la parte superior, y sobre un fondo anaranjado, pueden verse los parametros establecidos para
hacer el filtro.

Si se hace un doble clic sobre una operacion, se ve una pantalla en la cual se detalla todo cuanto hace
referencia a la operacion.
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Informacién de la operacion de mantenimiento preventivo x

Subsistema |\nsta\acm‘un de seguridad Identificacion  [Nueva identificacidn
Elemento |Eontlol de accesos
Operacion  [Cantral de accesos: Revision -
Fievision del estado de los elementos de la instalacion, de su comecto funcionamiento, asi coma de las diferentes
sefiales v actuaciones.
Sdlo cuanda |a instalacidn sea obligads o esté conectada a una central de alarmas. _|
Obligatoria Certificada Responsable Periodicidad Desplazamiento  Medicidn
S7 No I Especialista 3 meses I -1 meses ot
~Fuera de plazo Realizaci Justificaci P i
1 abwil 2007 -
1 julie 2007
1 octubre 2007
1 enera 2008
1 abwil 2008
1 julio 2002
1 octubre 2003
1 enero 2003
1 o 2009 jid|

En la columna de la izquierda aparecen los archivos objeto de la consulta. Antes del nombre, y entre
corchetes, hay un nimero que cuantifica el nimero de operaciones preventivas que ha localizado de
acuerdo con el filtro seleccionado.

Menu Archivo

El menu Archivo soélo permite Cerrar la consulta. Pueden hacerse diferentes tareas a través de los
botones situados en la zona superior izquierda de la pantalla.

Configuracién del informe 2

Cuando se selecciona esta opcién aparece una pantalla con las mismas opciones de seleccién que la
que se acaba de hacer. Permite hacer modificaciones de las opciones marcadas.

Vista previa del documento @

Cuando se selecciona esta opcion, se crea un informe que incluye todas las operaciones resultantes de
la seleccion establecida. Una vez se edita este documento, existe la posibilidad de imprimirlo o bien de
guardarlo en un documento externo con formato RTF. El directorio en el que se guardan por defecto
los archivos es C: \Mis documenios.

Para salir de esta pantalla es preciso apretar la cruz que hay en el angulo superior derecho.

Imprimir el informe actual =

Imprime el documento en la impresora seleccionada.

Exportar documento como RTF 2

Guarda el resultado de la seleccién como un documento en formato RTF. El directorio en el que se
guardan por defecto los archivos es C: \Mis documentos.

Consultas globales de mantenimiento corrector

Una vez seleccionada esta opcién se abre la pantalla:
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Configuracion del informe de operaciones de mantenimiento corrector ﬂ
Estado de la operacién Clasificacion ~Subsi
i Mo Programadas = Ohra Civil Irfraestructurs -
i Programadas " Instalaciones Estiuchura
" Contratadas £ Ohos E:::;:;
i Realizadas = Seleccionar Subsistemas Cerramientas v divisiones interiores
& Todas & Tado Revestimientos interioes
Inztalacion de agua
Calificacién de g g \nsta\acién eléctica ;
£ Lewe \nsla\ac!én de QGS'EUW‘I‘JUS[IHE
Instalacidn de saneamiento
" Importarte Irstalacidn de calefaccidn
i~ Grave Instalacion de refrigeracion
& Foiosion wmifomenss Instalacion de climatizacion
SRR SRR Instalacidn de ventilacion
Intervalo de tiempo filtlado ———————————— Plotecci?n cantra incendios
¥ Sin Fikio Desde IW = \nsta\ac!?n de ransporte
Instalacidn de sequiidad
Hasta [Ii20/03/2007 = Instalacidn de audiovisuales b
Instalaciones especiales LI
Aceptar | Cancelar | Todos I Hingura I

El objetivo de esta pantalla es filtrar operaciones correctoras en funciéon del estado de la operacién,
clasificacion, gravedad e intérvalo de tiempo filtrado. Solo es posible seleccionar un estado de los posibles
en cada opcién.

Estado de la operacion

Soélo es posible seleccionar un estado de los cuatro posibles, o bien seleccionar Todas (No
programadas, programadas, contratos en curso y realizadas).

Clasificacion

Solo es posible seleccionar una clasificacion de las cuatro posibles, o bien seleccionar Todo (Obra
civil, instalaciones, otros, seleccionar subsistemas y todo).

Calificacion de la gravedad

Se pueden seleccionar las operaciones en funcién de la gravedad o bien todas (Leve, importante, grave
o todas las calificaciones).

Subsistemas

Permite seleccionar uno, diversos o todos los subsistemas. Es preciso hacer un clic en la casilla
situada a la izquierda del nombre de cada subsistema. Los botones Todos y Ninguno situados al pie
de los subsistemas permiten marcarlos o desmarcarlos todos a la vez. Esta opcidn se activa cuando se
elige “Seleccionar subsistemas” de clasificacion.

Intérvalo de tiempo filtrado

Permite filtrar las operaciones preventivas dentro del intérvalo de tiempo definido. Si se deja la opcién
"Sin filtro", no se usara este concepto de seleccion y apareceran todas las operaciones del plan de
mantenimiento, considerando la fecha del sistema como el actual.

El resultado de la consulta configurada se presenta en la siguiente pantalla:
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[ DicPla 4.0 - [Consulta global de mantenimiento corrector]

20/03/2007

Subsistema: Estructura

Cortislaca
partida de obra 01/04/2007

9= Hacer doble clic sobre las operaciones para ver més defales

La pantalla resultante se divide en dos zonas:

e En la parte izquierda estan los edificios o espacios urbanos que han sido objeto de la consulta global.
Entre corchetes aparece un nimero, el cual hace referencia al nimero total de operaciones correctoras
que se incluyen dentro del filtro. Los edificios o espacios urbanos que no seran objeto de ninguna
actuacion correctora del tipo seleccionado aparecen con uno O entre corchetes y con el nombre del
edificio o espacio urbano sin negrita.

e En la parte derecha aparecen las operaciones correctoras encontradas que se ajustan al filtro realizado
del edificio o espacio urbano seleccionado en la parte izquierda de la pantalla.

Si se hace un doble clic sobre una operacion, se ve una pantalla en la cual se detalla todo cuanto hace
referencia a la operacion.

Ficha de Mantenimiento Corrector x|

Descripcidn del elemento  Escaleras b Losas 4 Hormigan

Titulo de la operacién Iopelaclér\

Localizacién

Estade: Programada

f e

Descripcién de la lesion  |Fisuras/Gistas

Causas [Defecios de siecucion

L] L ke

L

Calificacion de la gravedad Urgencia
Impartarte =] [imtervencion wgente (1 afio) =]

Comentarios

Medicién 1 Unidad |/ | -
Partida de obra
partida de obra =]

Coste

21416 EUR Fecha prevista [7 |[11/04/200 =

Menu Archivo

El menu Archivo sélo permite Cerrar la consulta. Pueden hacerse diferentes tareas con los botones
situados en la zona superior izquierda de la pantalla.

Configuracion del informe J

Cuando se selecciona esta opcidén aparece una pantalla con las mismas opciones de seleccion que la
que se acaba de hacer. Permite hacer modificaciones de las opciones marcadas.

Vista previa del documento @
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Cuando se selecciona esta opcion, se crea un informe que incluye todas las operaciones resultantes de
la seleccion establecida. Una vez se edita este documento, existe la posibilidad de imprimirlo o bien de
guardarlo en un documento externo con formato RTF. El directorio en el cual se guardan por defecto
los archivos es C: \Mis documentos.

Para salir de esta pantalla es preciso apretar la cruz que hay en el angulo superior derecho.

Imprimir el informe actual &

Imprime el documento en la impresora seleccionada.

Exportar documento como RTF 5

Guarda el resultado de la seleccién como un documento en formato RTF. El directorio en el cual se
guardan por defecto los archivos es C: |\Mis documentos.

Consultas globales del estado de la contratacién

Una vez se han seleccionado los edificios o espacios urbanos y la opcién Estado de la contratacion,
aparece la siguiente pantalla.

[ DicPla 4.0 - [Consulta global del estado de la contratacion] [

2007 200 T 2009 C
EJFIM[AM]JTJ AT STO]N]D| ETFIMIAIMId TaTATSTO NI D ETFIM[ATM[JTJ AT STO[N]D[E

.......

(bar
PUBLICO (BARCELONA)
Publico (castellano)

iiento conector

Wl Conietos vigentes [ Contetos teminados

La pantalla resultante se divide en dos zonas:

e En la parte izquierda aparecen los edificios o espacios urbanos que han sido objeto de la consulta
global del estado de contratacion.

e En la parte derecha aparece el calendario de mantenimiento corrector y preventivo. Cada edificio o
espacio urbano tiene el calendario adaptado a la duracién establecida del plan de mantenimiento.

Las celdas en rojo hacen referencia al mantenimiento preventivo y/o corrector contratado. Es decir,
determinan el periodo de vigencia del contrato.

Las celdas verdes hacen referencia a los contratos rescindidos. Aparecen en el mes que se rescinde el
contrato Gestién/Contratos.

Las celdas en blanco indican que no hay contrato.

Menu Archivo

El menu Archivo solo permite Cerrar la consulta. Pueden hacerse diferentes tareas con los botones
situados en la zona superior izquierda de la pantalla.

Vista previa del documento @
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Imprimir informe actual =

Imprime el documento en la impresora seleccionada.

Exportar documento como RTF 5 |

3.2.3 Importar edificio o espacio urbano (UMR)

DicPla Manual del usuario

Cuando se elige esta opcién, se crea un informe que incluye todas las operaciones resultantes de la
seleccién establecida. Una vez se edita este documento, existe la posibilidad de imprimirlo o bien de
guardarlo en un documento externo con formato RTF. El directorio en el cual se guardan por defecto
los archivos es C:\Mis documentos.

Para salir de esta pantalla es preciso apretar la cruz que hay en el angulo superior derecho.

Guarda el resultado de la seleccion como un documento en formato RTF. El directorio en el que se
guardan por defecto los archivos es C: \Wis documentos.

Permite importar la informacién de un edificio o espacio urbano realizado con un médulo de Gestion
Estandar (archivo con extension UMR) e incorporarlo a una base de datos de edificios o espacios urbanos
para poder realizar la gestién conjunta de todos ellos.

Es preciso decir, en cualquier caso, que no es posible importar un edificio o espacio urbano que tenga
contratos, ya que en este aspecto es incompatible la Gestion estandar con la Gestién empresarial.

Abrir edificio 0 espacio urbano UMR 21xl
Buscar en: I {3 Castell j Lol cr EE-
[#] Espacios urbanas (castelano).umr
= a Publico {castellano). umr
Histarial @ Viviendas (Castellano).umr
- /
@
E 0
S MNombre dz
e archivo: I ﬂ Abrir
Tipa de archivas: IEdificiDs 0 ezpacios urbanos LIMR j Cancelar

™ Abiir como séla lectura

4

Una vez se ha seleccionado el edificio o espacio urbano a importar, se abre la siguiente pantalla.

Guardar Edificio o espacio urbano - Escoger una carpeta para guardar el nuevo edificio 0 espacio urbano

[ || 3¢|  Ecifcios de viviendas de alquier »edifcios publicas

@ careies | Foperad=s J Borrar |

@ Todos los edifcios o sspacios ut
=

Direccion Municipio [ C.P. Creado | Actualizado|Lng
o2

=1

[ X Flan o niciedo Plan iiciaca

Aceptar Cancelar

La carpeta Edificios esta creada de forma automatica por el programa y es intocable. De esta carpeta
tienen que colgar los subdirectorios dentro de los que se guardaran los edificios o espacios urbanos. No
hay que guardar ningun edificio o espacios urbanos dentro de la carpeta Edificios. Todos los
edificios sirve para visualizar todos los edificios o espacios urbanos, estén en la carpeta que estén.
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Los botones situados en la parte superior izquierda realizan las siguientes funciones.

[ Nueva carpeta de edificios o espacios urbanos: crea subcarpetas dentro de la carpeta
Edificios. También es posible crear subcarpetas dentro de subcarpetas dadas de alta por el
usuario. Funciona igual que el Explorador de Windows®

Cambiar nombre de la carpeta: excepto en el caso de la carpeta propia del programa (Edificios),
existe la posibilidad de cambiar el nombre de las carpetas creadas por el usuario.

- Borrar carpeta: borra carpetas. Es preciso en cualquier caso, que estén vacias, es decir, que
previamente se hayan borrado los edificios o espacios urbanos que contenia.

Para guardar el edificio o espacio urbano es preciso hacer clic con el ratén sobre el directorio que se quiere

. Acept | , : I .
salvar, y apretar el botén el . Si seleccionamos un edificio o espacio urbano, en la parte

derecha de la pantalla, se activan dos botones:

Propiedades Propiedades: si se aprieta este botdn se ve una pantalla con dos pestanas. La de Datos
generales, que contiene un pequefo resumen que identifica el edificio o espacio
urbano; y Registro de accesos, donde se identifica a todos los usuarios (nombre del
equipo) que han trabajado con el edificio o espacio urbano y la fecha de apertura y
cierre. Las dos pestanas son de consulta. Para hacer cualquier modificaciéon, es preciso
abrir el archivo y realizar los cambios donde corresponda.

Borrar Borrar: borra el edificio o espacio urbano seleccionado.

Cuando se ha seleccionado Aceptar aparece un mensaje que informa de que el edificio o espacio urbano
ha sido incluido en la base de datos con el mismo nombre que tenia. Si se le quiere cambiar el nombre, es
preciso abrir el edificio o espacio urbano, ir a Cuaderno de registro /Datos iniciales para edificios y a
Ficha general si se trata de un espacio urbano, entrar una nueva direccién o realizar alguna pequena
modificacion y apretar Aceptar. Para qué el cambio se haga efectivo, hay que cerrar el edificio o espacio
urbano.

3.2.4 Borrado de edificios o espacios urbanos

La Opcion Libro del edificio + Gestion empresarial permite eliminar edificios o espacios urbanos dentro
del mismo programa, ya que forma parte de una base de datos. Hay que tener en cuenta que el borrado de
un edificio o espacio urbano es irreversible, y no se podra recuperar de ninguna manera, por lo que es
preciso estar seguro de que el edificio o espacio urbano seleccionado es el que se quiere eliminar.

Es preciso ir a Archivo/Abrir edificio o espacio urbano y buscar el edificio o espacio urbano que se quiere

Boarrar

borrar. Una vez localizado, se hace un clic y se aprieta el botén , situado sobre la lista de

edificios 0 espacios urbanos existentes.

Como medida de seguridad, se ha establecido que sea imposible borrar una carpeta o subcarpeta que
contenga edificios o espacios urbanos. Para eliminarla primero habra que borrar, uno a uno, todos los
edificios o espacios urbanos que tenga. De la misma manera, no se puede borrar ni modificar la carpeta
inherente al programa Edificios ni la opcion Todos los edificios o espacios urbanos con la que se
visualizan todos los edificios o espacios urbanos, estén en el directorio que estén.

3.2.5 Caracteristicas del formato de pantalla en el mena Abrir/Abrir edificio o espacio
urbano

Aparte de las caracteristicas mencionadas y tratadas en los puntos anteriores, es preciso explicar el
significado de algunos simbolos que aparecen en la pantalla resultante de Abrir edificio o espacio urbano.
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[Abrir Edificio o espacio urbano

Ediicios de viviendas de alquier y edificios piblicos

@ Edfios t| |
Direccién Municipio | C_P. Creado Actualizado | Lng Ambito

&2 Publco caslellang 00000 20/03/2007 _20/03/2007 Cas Espaita

=l ]

@ Todos los edficios o espacios ut
1

]

[ X Plan na niiacka Plan iicisds Aceptar Cancelar

La pantalla se divide en dos partes: lista de directorios y lista de edificios 0 espacios urbanos existentes en
cada carpeta. En esta ultima zona hay campos de significado facilmente comprensible, pero otros no tanto.

Lgn significa idioma. Hay dos posibilidades, catalan (cat) y castellano (cast).
Ambito. Puede ser Catalunya o Espafa.

PM significa plan de mantenimiento

o unaX_. Significa que aun no se ha iniciado el plan de mantenimiento en la Ficha general del plan.

¥ Ty

e una . Significa que ya se ha iniciado el plan de mantenimiento en la Ficha general del plan.

BL significa bloqueado

e una . Significa que nadie trabaja en aquel momento en este edificio 0 espacio urbano y, por lo
tanto, se puede editar.

o una_X_ Significa que alguien esta trabajando en este edificio o espacio urbano y, por lo tanto, no
puede ser editado.

3.3 El ment Gestion empresarial

Dentro del menu Gestién hay las opciones siguientes:

bt Contratos: permite crear nuevos contratos de mantenimiento, eliminar existentes, prorrogar o
rescindir contratos e imprimirlos.

Bl - Calendario de costes: incluye los previstos y los contratados. Abre una tabla con el tipo de
calendario seleccionado, en la que se distribuye en el tiempo la inversién a realizar.

‘ - Consulta de preventivo: crea un informe de gestion del mantenimiento preventivo.
Consulta de corrector: crea un informe de gestién del mantenimiento corrector.

Estado de la contratacion: crea un informe de gestion del estado de la contratacion.

3.3.1 Contratos de mantenimiento

Como ya se ha mencionado antes, los contratos pueden hacerse tanto del mantenimiento preventivo como
del corrector.
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Es preciso definir este dato una vez se aprieta el botén Nuevo en la pantalla de contratos.

Contratos de Mantenimiento [<]

Inicio] Fin[Empresa [ Vigente[Tipo | «

Nuevo I Eliriter | Frulrogarl Eescirdin Imiprinnir Aceptar

Contratos de mantenimiento preventivo

Para gestionar la contratacion del mantenimiento preventivo de todos los subsistemas, de parte de ellos o
de elementos existentes en el edificio o espacio urbano, es preciso apretar el botén Nuevo.

Se abrira la siguiente pantalla para seleccionar el tipo de contrato que se quiere dar de alta.

Tipo de contrato a dar de alta

@ Contrato de mantenimiento presentiv

= Contrato de mantenimienta camectar

Aceptar | Cancelar |

Hay que seleccionar la opciéon Contrato de mantenimiento preventivo. Una vez hecho, se abrira una
pantalla como la siguiente:

Alta del nuevo contrato de mantenimiento preventivo
ATENCION:
Los datos del nuevo contrato no podran ser modificados posteriormente.
FReferencia ||

Fecha de Inicio |D1 A0442007 ‘l Fecha Final |31 Aszmaz 'l

Descripoicn I

Empresa Contratada

Subsisternas a confratar

] Estructura

[] Cubiertas

[ Fachadas

[ Instalacidn eléctica

[ Instalaciones especiales

Marcar Todos | Desmarcar Todos

Aceptar | Cancelar |

El significado de los campos es:

Referencia: es preciso escribir un codigo identificador del contrato que se da de alta. Este dato debe
ser claro, ya que identificara el contrato.

Fecha de inicio: dia en que se inicia la vigencia del contrato. Cuando se aprieta la flecha situada a la
derecha, se despliega un calendario como el que sigue.
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;l enero 2007 _'l

25 26 ZF 28 023 20 A
T 2 3 4 5 & 7
g 9 10 1 12 13 14

15 16 17 18 19 20 A

22023 24 X% 26 28

29 30 37 1 2 3 4

= aHoy: 16/03/2007

El desplazamiento a través del tiempo se realiza con las flechas situadas a la izquierda y la derecha del
mes. La seleccién del dia se hace con el ratén.

Fecha de final: dia en que finaliza la vigencia del contrato. Cuando se aprieta la flecha situada a la
derecha, se despliega el mismo calendario que el de la Fecha de inicio.

Descripcion: se pide un resumen muy breve del contenido del contrato.
Empresa contratada: nombre de la empresa que llevard a cabo el mantenimiento preventivo del

subsistema o subsistemas seleccionados. Se pueden crear tantas empresas comes decir necesario.

Para hacerlo hay que apretar el botén MNueva y llenar los campos. Se dispone de un desplegable,
para poder seleccionar de la relacion de industriales introducida en los datos iniciales del edificio.

Ficha de la empresa

Dalos | Contactos | Actividadss y Subsistemas |

Nombre empresa | = EEe
NIF

Direccion

Comunidad

7|

|
[
Provincia | =l
Municipio | =l .| cédigoPostal [
Teléfono 1  Teélono2 |

Fax

Em@il [

Web |
Aceptar Cancelar

Ficha de la empresa

Diates | Contactos | Actividades y Subsistemas |

K| < No hay > |31 Hueva Cantacta Eliminar Contacto

Nombre

Cargo

Teléfono

Em@il

Aceptar Cancelar

Ficha de la empresa
Diatas | Ciortactos  Actividadss u Subsitemas |

Subsistemas

[ Estructura

Marcar Todos | ] Cubisttas
[ ] Fachadas
Desmarcar Todos | ] Cerramientos p divisiones interiores
[ Frevestimientos intericres
[ Instalacidn de agua =l
_ =
I

Aceptar Cancelar
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Cuando se hayan entrado unas cuantas empresas, se puede apretar la flecha que hay a la derecha del
campo Empresa contratada. Aparecera un listado con las empresas que hayan sido dadas de alta.
Siempre y cuando no se eliminen, estas empresas formaran parte de la base de datos. Estas pueden
ser comunes a diferentes edificios.

Hay otro sistema para dar de alta empresas mantenedoras. Se debe ir al menu Archivo y seleccionar
Empresas mantenedoras. El método de trabajo se explica en el punto Pantalla principal: menu
Archivo.

e Subsistemas a contratar: en esta parte se visualizan todos los subsistemas dados de alta al realizar la
descripcion constructiva del edificio o espacio urbano. Bajo este cuadro aparecen los botones Marcar
todos y Desmarcar todos; se refieren a los subsistemas.

Cuando se aprieta el botédn Aceptar aparece la pantalla de Contratos de Mantenimiento:

Contratos de Mantenimiento x|

Datos Generales | Pagos | Elementos cantratados |

Rieferencia f

Tipo de contrato [Frevertiva

Fecha de Inicio 01/04/2007 Fecha Final 310342012

Coste |Pnaws|u =000 Contratada = 0,00

Deseripcisn [Mantenimiznto preventiva de la azotea

Empresa Contratada IEmpre Sh

IFLC estimada (%] o Aplicar | [Utiizado para la ponderacidn de los calculos intioducidos en afios posteriores al actual)

Afin actual 2007 Cerrar el afio actual

Fin|Empiesa
2|Empre S& Sil P

Referencia

5

Biminer | Prorogar | Rescindi | impinit | dceptar | [ Visualzar contetos ya finalizados

En esta pantalla sélo se pueden modificar tres campos: Descripcion, Empresa contratada e IPC
estimado (%). Estos cambios se modificaran automaticamente donde corresponda.

Esta pantalla est4 dividida en tres pestafas: Datos generales, Pagos y Elementos contratados.

Es posible moverse a través de las contrataciones dadas de alta, sea cual sea la pestafa en la que
estemos situados. Sélo es preciso seleccionar una.

Cuando ya se ha contratado un subsistema para el mantenimiento preventivo o una operacién correctora,
el programa entiende que no puede ser contratado de nuevo, por lo que cuando se aprieta el boton Nuevo
en Contratos soélo se pueden seleccionar subsistemas y operaciones pendientes de contratar.

Pestana Datos generales

De todos los datos entrados en la pantalla anterior s6lo puede modificarse el campo Descripcién y
Empresa contratada para el mantenimiento. No es preciso llenar el campo IPC estimado (%), ya que es
un campo opcional. Si se introdujese algun porcentaje, el programa aplicara un incremento anual de los
costes, de acuerdo con este valor. Para que la aplicacién se haga efectiva, es preciso apretar el boton
Aplicar.

En el campo Ao actual aparece el afio que se esta gestionando y aun tiene pagos pendientes.

Una vez se ha apretado el botén Cemarel afioactual ya 1o es posible volver atras. Se hacen las
operaciones siguientes:

e se dan por realizados los pagos previstos para el Afio actual

e automaticamente se pasa al siguiente afio
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e se aplica, a cada mes del nuevo afio actual, el IPC previsto. Por lo tanto, actualiza las previsiones de
pago.

En la tabla inferior se incluyen los datos Referencia, Inicio, Fin, Empresa, Vigente y Tipo. En la columna

Vigente hay un “Si” cuando los contratos son vigentes, y “No” cuando han finalizado. En la columna Tipo

aparece una P cuando el contrato es de mantenimiento preventivo, y una C cuando es de mantenimiento
corrector.

Ademas del botén Nuevo, en la parte inferior de la pantalla aparecen otros, con el siguiente significado:

Elimirar Elimina el contrato seleccionado en la tabla de contratos.

Promogar Prorroga el contrato, por lo que es preciso modificar la fecha de finalizacion.
[ Da por acabado un contrato antes de la fecha de extincion contractual.

| i Se puede imprimir el contrato seleccionado o bien todos los existentes.
Aceptar Con este botdn se validan los cambios realizados o las nuevas entradas.

[ Wisualizar contratos va finslizados Visualizar contratos ya finalizados. En la parte inferior derecha de la pantalla
aparece un cuadro llamado Visualizar contratos ya finalizados. Si se
marca, se ven los contratos cerrados.

Pestana Pagos

Esta pestafna se divide en tantas pestafias como afios de vigencia tenga el contrato de mantenimiento. Los
campos que aparecen con una sombra gris quedan fuera del periodo de vigencia del contrato establecido.

B
Datos Rereralss Pagos | Elementas cortratadss |
2007 | 2008 | 2008 | 2010 | 2on1 | 2;iz |
Total pagas contratades 000 Total pagas redlizados [

Contratada Pagada Contratado Pagada Contratada Pagada

Eree [ [ | Maeo 0.00 0.00 Sepliembre 40,00 0.00
Febrer [ [ | duia 40,00 0,00 Detibre EGI] .00

Marzo [ | i 40,00 .00 Noviembrs 40,00 0.00

Abil [0 0.00 Agesta 40,00 0,00 Diciembre |40.00 0.00
I iptuslizar otales I Copiar datos del afio anterior Asignar/Repattic pagos

Referencia ici Fin[Empiesa
1 /0 2

2|Empre S&

MNueva | Eliminar | Pramogar | Rescindir | Impriir | Aceptar Il_Vlsuahzalcunlratosyaflnahzadus

Como puede verse, en la primera linea esta el Total de pagos previstos para el afio que se quiera v,
ademas, aplica el IPC, por lo que el coste anual se ha incrementado de acuerdo con el tanto por ciento
especificado. Los valores introducidos en cada mes no se ven afectados por el IPC mientras no se trate del
afo actual. Si se hubiese hecho algun pago, su importe se incluiria en Total de pagos realizados.

Una vez introducidos los pagos a realizar el primer afio, no es preciso llenar todas las casillas y se puede

. . . P Copiar datoz del afio anterior .
pasar al afio siguiente; si se da el caso, se activa el botén . . Es preciso tener en

cuenta que soélo se copian los valores introducidos en los campos Contratado, siempre y cuando la
cantidad de campos activos coincidan.

Azighar/Repartir pagos

Si se aprieta el boton se abre la pantalla:
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ASIGNACION DE PAGOS

— Formato de pagos

% idzignar la misma cantidad contratada a todos los meses del afio actuat

" Azignar la misma cantidad contratada a todos los meses del contrato

Pago mensual I

i~ Repartir un tatal entre todos los meses del afio actual

i~ Repartir un tatal entre todos los meses del contrato

Fago tatal I

Aceptar | Cancelar

Sélo es preciso seleccionar la opcién adecuada, si se da el caso.

Los botones situados en la parte inferior de la pantalla tienen las mismas funciones que las descritas en el
apartado anterior.

Pestana Elementos contratados

En la mitad superior de la ventana aparecen los subsistemas vinculados al contrato de mantenimiento
preventivo o la operacién correctora vinculada al contrato de mantenimiento corrector. Si la lista es larga,
es posible desplazarse con la barra vertical derecha o bien con las flechas de desplazamiento del teclado.
Desde esta pantalla no se puede variar el contenido del contrato, ya que hay una relacién directa y
automatica entre el Tipo de contrato y los subsistemas asociados.

Los botones situados en la parte inferior de la pantalla tienen las mismas funciones que las descritas en la
pestafa Datos generales.

Contratos de mantenimiento corrector

Para gestionar la contratacion de mantenimiento corrector del edificio o espacio urbano, es preciso apretar
el botén Nuevo.

Tipo de contrato a dar de alta

" Contrato de mantenimiento preventivo

* Contrato de mantenimiento conector

Aceptar | Cancelar |

A continuacién se abre una pantalla idéntica a la del mantenimiento preventivo, pero que sélo incluye las
operaciones correctoras dadas de alta.
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Alta del nuevo contrato de mantenimiento corrector

ATENCION:
Los datos del nuevo contrato no podran ser modificados posteriormente.

Fieferencia I

Fecha dz Inicio IW Fecha Final lm

Descripeion I

Empresa Contratada | =l

contratar

truchura: operacion

“er ficha completa de la operacidn comectora seleccionada

Aceptar | Cancelar |

Referencia: es preciso escribir un codigo identificador del contrato que se da de alta. Es preciso que
sea muy claro y sencillo porque sera, a partir del momento en que se dé de alta, el identificador del
contrato.

Fecha de inicio: dia en el que se inicia la vigencia del contrato. Cuando se aprieta la flecha situada a la
derecha se despliega el mismo calendario que en el mantenimiento preventivo.

Fecha de final: dia en el que finaliza la vigencia del contrato. Cuando se aprieta la flecha situada a la
derecha se despliega el mismo calendario que en el campo Fecha de inicio.

Descripcidn: se pide un resumen muy breve del contenido del contrato.
Empresa contratada: nombre de la empresa que llevara a cabo la operacién de mantenimiento

corrector del subsistema escogido. Se pueden crear tantas empresas comes decir necesario. Para

hacerlo, es preciso apretar el boton | Mue¥a v |lenar los campos. Se dispone de un desplegable
para seleccionar la relacion de industriales introducida en los datos iniciales del edificio.

Ficha dela empresa

Dalos | Gontactos | Actividadss y Subsistemas |

Nombre empresa | =l EE
NIF
Direccidn

I

Comunidad | 2|
I
I

Provincia

] =] | cadigo Postal
Teléfono 1 Teléfono 2

Fax

Em@il [

Web [
fceptar Cancelar

Ficha de la empresa
Diatos | Cortactos | Actividadss y Subsistemas |

k| < Mo hay > |l Nueva Contacto Eliminar Contacto
Nombre |

Cargo [

Teléfono |

Emé@il [

fceptar Cancelar
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Ficha de la empresa

Datos | Conastos [

Subsistemas

[ Estructura

Marcar Todos | | Cublertas
[ Fachadas
Desmarcar Todos | | ] Cenamiertos p divisiones intericres
] Revestimientos interiores
[ Instalacicn de agua =
_ =
I

Acaplar Cancelar

Cuando se hayan entrado unas cuantas empresas, se puede apretar la flecha que hay a la derecha del
campo Empresa contratada. Aparecera un listado con las empresas que hayan sido dadas de alta.

Siempre y cuando no se eliminen, estas empresas formaran parte de la base de datos. Estas pueden
ser comunes a diferentes edificios.

Hay otro sistema para dar de alta empresas mantenedoras. Se debe ir al menu Archivo y seleccionar

Empresas mantenedoras. El método de trabajo se explica en el punto Pantalla principal: menu
Archivo.

e Operacidn a contratar: aparece un listado que incluye todas las operaciones correctoras a realizar. En
este caso, sbélo pueden ser seleccionadas de una en una. La fecha que precede a la operacion es la
introducida en la correspondiente ficha correctora.

Si se marca cualquier operacion, es posible visualizar la ficha correspondiente apretando el boton
Wer ficha completa de la operacion comectora seleccionada

x|
Descripcion del elemento  Escaleras \ Losas s Hormigén
Titulo de la operacidn [operscin
Localizacién
Feor Programada % Fls|Hd| X

Lel L

Descripcion de la lesion | Fisuras/Gristas

Causas [ Detectos de sjecucin

dief e

=

Calificacién de la gravedad Urgencia
mpoitants =] [intervencion urgente (1 afal =]

Comentarios

=l

Medicidn 1 Unidad | -
Partida de obra
partida de obra =]

Coste
214,16 PTA Fecha prevista [7 [01/04/2007 ~

Una vez se aprieta el boton Aceptar, es preciso seguir el sistema utilizado en la contratacion del
mantenimiento preventivo.

Con todo, es preciso resaltar un pequefio cambio en la pantalla Datos Generales cuando se ha dado de
alta la contratacion de operaciones de mantenimiento corrector. En el campo Coste pueden aparecer dos
valores:

e Previsto: Es el valor introducido en el campo correspondiente de la partida correctora o bien el
resultado de la suma del presupuesto detallado.

e Contratado: Es la suma de los valores introducidos en la pestafia Pagos en la contratacién del
mantenimiento corrector.

La pestana Pagos tiene el mismo comportamiento que en los contratos de preventivo.
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En la pestafia Elementos contratados, los datos incluidos en Partida de obra son las entradas en la ficha
de mantenimiento corrector y corresponden al Titulo de la operaciéon y Partida de obra. Si se hace un
doble clic sobre la operacién, se edita la ficha correctora a modo de consulta. Cualquier cambio o
modificacion se debe hacer en Plan de mantenimiento/mantenimiento corrector.

3.3.2 Calendario de costes previstos

El programa crea de forma automatica, con los datos entrados en Gestién\Contratos, dos tablas, una de
mantenimiento preventivo y otra de mantenimiento corrector.

En la tabla de mantenimiento preventivo se incluyen y se suman los valores resultantes, por subsistema, de
la medicion realizado en las Fichas de operaciones preventivas, como también los valores resultantes de
la contratacién del mantenimiento preventivo, tanto las cantidades previstas como las ya pagadas.

En la tabla de mantenimiento corrector se incluyen y se suman los valores resultantes, por subsistema, de
los valores entrados en cada ficha de mantenimiento corrector, tanto si se han realizado a mano alzada
como si proceden de algin banco, como también los valores resultantes de la contratacion de este
mantenimiento, tanto las cantidades previstas como las ya pagadas.

calend: ostes previstos

Costes previstos del

Subsistema

2007 2008 2003 2010 2011 2012

Estuctua
Cublertas
Fachadas
Instalacién sléctica

o1l
381

0
38

182 17,31 2,08
63.00)
13117
3.206.86
3.402.11
120,00
0,00,

13117
628478
8.419.98
480.00
0.00

13117
828428
8.432.76
480,00
0.00

13147
828479
8.419.98
480.00
0.00

Instalaciones especidles

TOTAL PREVISTO [Segin mediciones)
TOTAL CONTRATADO

TOTAL PAGADD

565259
5.654.82
360,00
0.00

ostes previstos del
Operacién correctora
operacien

TOTAL PREVISTO [Segin fichas de M.C.)

corrector

Sin Fecha

TOTAL CONTRATADO
TOTAL PAGADD

[0 Subsistemas sin mediion Subsisternas sin medicien compieta

Impiimic Aceptar

Calendario de costes previstos de mantenimiento preventivo

Durante el periodo en el que es aplicable el mantenimiento preventivo, es decir, la duracién del Plan de
mantenimiento, el programa, de forma automatica, distribuye las cantidades a invertir anualmente. Esta
parte queda reflejada en las celdas correspondientes a las filas de los subsistemas. La suma de estos
valores se refleja en la fila Total previsto (segin mediciones). Estos nimeros son el resultado de Plan de
mantenimiento/Fichas de operaciones preventivas.

El color de fondo de las hileras tiene el siguiente significado:

e Blanco: subsistema completamente medido.
e Amarillo: subsistema parcialmente medido.

e Salmén oscuro: subsistema sin medir.

Costes pi
Subsistema
Infraestructura
Estructura

del imi p

2007 2008 2009 2010 2011 2012

Cubigrtas
Fachadas
Instalacidn eléchica

Instalaciones especiales

1.83

5,652,939

349

13107
0.284.28

o1
281

1317
8.284.79

7.3

13107
0.284.28

o1
2481

1317
8.284.79

TOTAL PREVISTO [Seqin mediciones) 5.654.82 8.419.36 8.419.98 8.432.76 8.419.98 340211
TOTAL CONTRATADD 360.00 480,00 480.00 480,00 480.00 120.00
TOTAL PAGADO 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00; 0.00

2,08
53,00
13117
3.205,86

Aparte existe una fila llamada Total contratado, en la que se hace la

preventivo contratado.
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Ademas, en la ultima fila de costes previstos de mantenimiento preventivo esta el Total pagado, donde se
suman los valores pagados.

Calendario de costes previstos de mantenimiento corrector

La fecha de ejecucion de las operaciones correctoras tiene que estar incluida dentro del periodo de
duracion del Plan de mantenimiento, es decir, si un plan tiene una duracién de tres afios, la operacion
correctora debe tener una fecha de ejecucién dentro de este periodo. De otro modo, no se tendra en
cuenta.

La tabla de costes previstos de mantenimiento corrector es muy parecido a la del preventivo.

Costes previstos del mantenimiento corrector

Operacion conectora 2007 | 2008 | 2009 | 2mo | 2011 | 2012 [SinFecha
operacion 21416

TOTAL PREVISTO (Segin fichas de M.C.) 21415

TOTAL CONTRATADO 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00

TOTAL PAGADO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

En la columna Operacién correctora aparecen todas las actuaciones correctoras introducidas. Después
hay columnas divididas en afios (duracién del Plan de mantenimiento), y una columna llamada Sin fecha.

A lo largo de los afios, el programa introduce automaticamente el coste de ejecucion de cada partida
correctora, siempre y cuando antes haya sido valorada y se haya determinado la fecha prevista de
ejecucion. En la columna Sin fecha habra los valores de ejecucion de operaciones que no han sido
fechadas.

La suma de estos valores se refleja en la fila Total previsto (segun fichas de M.C.).

Aparte hay una fila llamada Total contratado, en la que se hace la suma anual del mantenimiento corrector
contratado.

Ademas, en la ultima fila de costes previstos de mantenimiento corrector esta el Total pagado, donde se
suman los valores anuales contratados y pagados.

3.3.3 Calendario de costes contratados

El programa crea dos tablas de forma automatica, con los datos entrados en la Gestién, Calendario de
costes contratados: una de mantenimiento preventivo y otra de mantenimiento corrector. Estas tablas son
muy parecidas a las del Calendario de costes previstos. Asimismo, la diferencia radica en el hecho de
que esta tabla es un desglose de la fila Total contratado en el calendario de costes previstos de
mantenimiento corrector y preventivo.

Calendario de costes contratados

Costes del preventivo

Contrato preventivo
Eunnalad F’agadn Drmaladu agadu Ennnaladn F’sgadn Dmlaladu Fagsdu
n,n[

Ix

TOTAL 3sn nn nn Aﬂn nn n IBD nn nn ASn nn

‘ostes contratados del comector

Contrato corrector

Eummadu F’agadn Dnnaladu agadu Ennnaladn F’agadn Eunualadu Fagadu

zm nn n 3sn nn n 35n nn n 3sn nn n nn

\mpumu Acwlav
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Calendario de costes contratados de mantenimiento preventivo

En la columna Contrato preventivo aparecen las referencias de los contratos de mantenimiento
preventivo. El coste de cada operacién se reparte, de forma automatica, a lo largo del periodo de duracion
del Plan de mantenimiento, de acuerdo con los valores introducidos en la pestafia Pagos del menu
Gestion/Contratos.

Calendario de costes contratados de mantenimiento corrector

En la columna Contrato corrector aparecen las referencias de las operaciones correctoras contratadas. El
coste de cada una se coloca, de forma automatica, a lo largo del periodo de duracion del Plan de
mantenimiento, de acuerdo con los valores introducidos en la pestafia Pagos del menu
Gestion/Contratos.

3.3.4 Consultas de mantenimiento preventivo

Cuando se selecciona esta opcion, se abre la siguiente pantalla:

Configuracién del informe de operaciones de mantenimiento preventivo

|_:L-

Desativar todos los fitros | Activar todos los ftros

] Infrasstuctua =
r Estado de la i R bl I i ]
¥ Fuera de Plazo [ Usuario [~ Recomendadas ] Cubiertas
 Feslizadss I~ Técnico ¥ Oblgatorias [ Fachadas y )
. o ] Cenamientos y divisiones interiores
© Justficadas ¥ Empresa contiatads | | [ Cetiicadas ] Revestimisntas interores
" Programadas [ Empresa especislista [ Instalacion de agua
Instalacidn eléctica
v EIC m
A [ Instalacién de gas-combustible
B . [ Imstalacidn de saneamienta
- Intervala de tiempo filtrada [ Instalacion de calefaccion
[V in filio de fecha (desde/hasta) Desde [F120/032007 ) ||| |5 instalacion de refrigeracidn
M IerU;‘DWZUD? ,I O Inslalac@n de cllmal\zaflu’n
— [ Instalacidn de ventilacidn

Hoy' |20/03/2007 = [ Instalacién de transporte

] Instalacidn de sequridad

] Instalacidn de audiovisuales ;I
Aceptar Cancelar = ~ n
Todos Lo lngung

|'Emulaci6n de la fecha actual Hoy' | (] Proteccidn contra incendios

El botén Desactivar todos los filtros

Intérvalo de tiempo filtrado.

desactiva todos los filtros de Responsable, Importancia e

El botén Activar todos los filtroz

de tiempo filtrado.

activa todos los filtros de Responsable, Importancia e Intérvalo

El objetivo de esta pantalla es filtrar operaciones preventivas en funcién del estado de la operacion, del
responsable de la ejecucion y de la importancia. La seleccion se hace en funcién de los parametros
siguientes:

Estado de la operacion

Sélo se puede seleccionar un estado de los cuatro posibles (Fuera de plazo, realizadas, justificadas o
programadas).

Responsable

Se permite la seleccién de uno o de diversos responsables simultdneamente (Usuario, técnico,
empresa contratada, empresa especialista, EIC).

Importancia

Se pueden escoger operaciones en funcién de los niveles de importancia establecidos. Se permite la
seleccién de varios niveles simultaneamente (recomendadas, obligatorias y certificadas).

Subsistemas

Permite seleccionar uno, diversos o todos los subsistemas. Es preciso hacer un clic en la casilla
situada a la izquierda del nombre de cada subsistema. Los botones Todos y Ninguno, al pie de los
subsistemas, permiten marcarlos o desmarcarlos todos de golpe.
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Permite filtrar las operaciones preventivas dentro del intérvalo de tiempo definido. Si se deja con la
opcion "Sin filtro", este concepto de seleccion no se tendra en cuenta y se editaran todas las

operaciones del plan de mantenimiento, considerando la fecha del sistema como el actual.

Emulacién de la fecha actual "Hoy”

Permite analizar el estado del mantenimiento preventivo para una fecha determinada, diferente a la del
sistema. Esta utilidad es bastante interesante para avanzarse a los acontecimientos y obtener informes

de estado de una fecha futura.

Por defecto, siempre aparece la fecha del dia en que se trabaja con el edificio o espacio urbano (fecha
de sistema), por lo que no es posible hacer ninguna emulacion.

El resultado de la consulta configurada se presenta en la siguiente pantalla:

Informe de gestion de operaciones de mantenimiento preventivo x|
Archivo 2
s BSE|T
eracione o Importancia  Obligaterias / Certificadas Intervalo Sin definir
ble Conlratista / Especialista / EIC Subsistema  (Todos) F.Emulacién 19/03/2007

Desciipcion de la operacion

Fechals)

Com. Si/No | |

Subsistema: Fachadas

Identificacién: Nueva identificacién

|| Verticales \ Cerramientos pesados \ Acabados \ Revestimientos continuos
Paredes con revestiiento conlinuo: nueva operaciin Obligatoiia  Contiatita
Nueva operacidn

14 abr 2007
29 abr 2007
14 may 2007
23wy 2007
132007
28 L 2007

Subsistema: Instalacion eléctrica

Identificacion: Nueva identificacion

Centros de transformacién
Balerias de C.C.: Revisich periddica Dbligstoria ~ Contiatits D1 mar 2008
R do ala 01 mar 2003

las las baterfas; 01 mar 2010

enlos bomes; 01 mar 2011
electrolio y de fas: 01 mar 2012

i Revision perisdica Dbligstoria Especialsta D1 mar 2008
01 mar 2003

. detectando 01 mar 2011
01 mar 2012

iones, embarados y aisadores.
Obligatoia Especialita 01 mar 2008
de las bandsias, de la sujecitn de 01 mar 2003

01 mar 2012

L ne de
Lo estado  slementos Dbligstoria Especialsta D1 mar 2008
Ins n, comprobando los siguientes parémetros: idos, 01 mar 2003
vibraciones, olores. . de piimers ausilos y 6 de servicio, 01 mar 2010
slumbrado de emergencia, estar de las dafensas protectoras en lss pates con tersion y enclavamientos. 01 mar 2011
Observaciones: La empresa adudicataria puede redlizar sstas opevasiones si dispone ds samé acredialivo. (Uridad de 01 mar 2012 =

9 Hacer doble clic sobre s cperaciones para ver més detalles

En la parte superior, y sobre un fondo anaranjado, pueden verse los parametros establecidos para hacer el

filtro.

Si se hace un doble clic sobre una operacion, se ve una pantalla en la que se detalla todo cuanto hace

referencia a la operacion.

Menu Archivo

Informacion de la operacidn de mantenimiento preventivo x|

Subsistema |Fachadas |dentificacisn [Mueva identificacian

Elementa I\/erllca\es % Cenamisntos pesados b Acabados % Rewestimientos continuos:

Operacién  [Paredes con isvestimienta continua: nueva OpEracidn ﬁ
MNueva operacion

Obligatoria Certifizada  Responsable Periodizidad Desplazamiento  Medician
Si Mo | Contratista 15dias -1 meses ou

14 abil 2007 -
29 abril 2007 A
14 mayo 2007

29 mayo 2007

13 junio 2007

28 junin 2007

13 julio 2007

28 julio 2007

12 agosto 2007 =

~Fuera de plazo

Este menu tiene cinco opciones:

Configurar Ju

Cuando se selecciona esta opcidn aparece la pantalla del filiro con las mismas opciones de seleccion
que la que se acaba de hacer. Permite modificar las opciones seleccionadas.
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Vista previa @

Cuando se selecciona esta opcion, se crea un informe que incluye todas las operaciones resultantes de
la seleccion establecida. Una vez se edita este documento, existe la posibilidad de imprimirlo o bien de
guardarlo en un documento externo con formato RTF. El directorio en el que se guardan por defecto
los archivos es C:\Mjs documentos.

Para salir de esta pantalla es preciso apretar la cruz que hay en el angulo superior derecho.

Imprimir =

Imprime el documento en la impresora seleccionada.

Exportar documento como... EE

Guarda el resultado de la seleccion como un documento en formato RTF. El directorio en el que se
guardan por defecto los archivos es C: \Mis documentos.

Salir

Se cierra la pantalla informe de gestidon de operaciones de mantenimiento preventivo.

3.3.5 Consultas de mantenimiento corrector

Cuando se selecciona esta opcidn, aparece la pantalla siguiente:

Configuracion del informe de operaciones de mantenimiento corrector x|

Estado de la operacién Clasificacidn —Subsi
= No Programadas € Obra Civil Infraestructura -
i Programadas  Instalaciones Esi;“m‘"a
ubiertas
" Contratadas " Ohos Fachadas
i~ Realizadas = Seleccionar Subsistemas Cermamisntos p divisiones interiares
" Todas & Tadao [ Revestimisntos interiares
Instalacidn de agua
Calificacién de daa Instalacion eléctrica
i I .
 Leve Instalacion de gas-combustible

Instalacion de saneamiento
" Importante Imstalacidn de calefaccion
™ Grave Instalacion de refrigeracion
Instalacion de climatizacian
Instalacion de ventilacidn

* Todas las calf

Intervalo de tiempo filtrado————————— Frateccian contra incendios
¥ SinFilro Desde IW Instalacian de transporte
i Instalacidn de seguridad
Hasta [§120/03/2007 'l Instalacidn de audiovisuales b
Instalaciones especiales LI

Aceptar | Cancelar | Jodos | Ningurs I

El objetivo de esta pantalla es filtrar operaciones correctoras en funciéon del estado de la operacion, la
clasificacion, gravedad e intérvalo de tiempo filtrado. Sélo es posible seleccionar un estado de los posibles
en cada opcién.

Estado de la operacion
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Sélo es posible seleccionar un estado de los cuatro posibles, o bien seleccionar Todas (No
programadas, programadas, contratos se curso o realizadas).

Clasificacion

Sélo es posible seleccionar una clasificacion de las cuatro posibles, o bien seleccionar Todo (Obra
civil, instalaciones, otros, seleccionar subsistemas y todo).

Calificacion de la gravedad

Se pueden seleccionar las operaciones en funcién de la gravedad (Leve, importante, grave o todas las
calificaciones).

Subsistemas

Permite seleccionar uno, diversos o todos los subsistemas. Es preciso hacer un clic en la casilla
situada a la izquierda del nombre de cada subsistema. Los botones Todos y Ninguno situados al pie
de los subsistemas permiten marcarlos o desmarcarlos todos a la vez. Esta opcién se activa cuando se
selecciona “Seleccionar Subsistemas” de clasificacion.
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Intérvalo de tiempo filtrado

Permite filtrar las operaciones preventivas dentro del intérvalo de tiempo definido. Si se deja la opcién
"Sin filtro", no se usara este concepto de seleccion y apareceran todas las operaciones del plan de
mantenimiento, considerando la fecha del sistema como el actual.

En la parte anaranjada de la siguiente pantalla se puede observar el filtro que se ha realizado.

Informe de gestion de operaciones de mantenimiento corrector X

ar

> BSE|T

Estado Todas Gravedad  (Todas) Intervalo  Sin definit
Clasificaci6n  Selecidn de subsistemas Subsistema  Todos Fecha 19/03/2007

Elemento/identificacian
Progiamadal

tema: Estructura

|-G Hacer dobie ol sobre s operaciones para ver més cetales

Si hacemos un doble clic sobre una operacion, se edita la ficha correctora correspondiente en formato
consulta.

zl
Descripcion del elemento  Escalerss b Losas \ Hormiigén
Titulo de la operacién [opersciin
Localizacién
Estade  Contratada ﬁ Fls|a X

Ll s

Descripcion de la lesién | Fisuras/Gristas

Causas [Detectos de sjecucion

e e

=

Calificacion de la gravedad Uigencia

Importanie =] [intervencién ugente (1 7o)z

Comentarios

Lo

Medicion 1 Unidad |1/ B

Partida de obra

narida de obra =]
-]
Coste
0,00 PTA Fecha prevista [# [01/04/2007 =

Menu Archivo

Este menu tiene cinco opciones:

Configurar J

Cuando se selecciona esta opcion aparece la pantalla del filtro con las mismas opciones de seleccion
que la que se acaba de hacer. Permite modificar las opciones seleccionadas.

Vista previa @

Cuando se selecciona esta opcion, se crea un informe que incluye todas las operaciones resultantes de
la seleccion establecida. Una vez se edita este documento, existe la posibilidad de imprimirlo o bien de
guardarlo en un documento externo con formato RTF. El directorio en el cual se guardan por defecto
los archivos es C: \Mis documentos.

Para salir de esta pantalla es preciso apretar la cruz que hay en el angulo superior derecho.
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Imprimir =

Imprime el documento en la impresora seleccionada.

Exportar documento como... 2 |

Guarda el resultado de la seleccién como un documento en formato RTF. El directorio en el cual se
guardan por defecto los archivos es C: \Mis documentos.

Salir

Se cierra la pantalla informe de gestiéon de operaciones de mantenimiento corrector.

3.3.6 Estado de la contratacion

Si se selecciona esta opcién se ve en pantalla una tabla dividida en afos, los de vigencia del Plan de
mantenimiento, y a la vez en meses. En la columna Elemento/operacioén aparecen tanto el mantenimiento
preventivo como el corrector.

De mantenimiento preventivo aparecen todos los subsistemas presentes en el edificio o espacio urbano.

De mantenimiento corrector aparecen todas las operaciones correctoras ordenadas por subsistemas, con
las referencias correspondientes.

[Estado de contratacion del edificio o espacio urbano (preventivo + corrector) x|
2007 | 2008 | 2009 | 2010
lemento/Operacion EJF[M]AIM]J T Ta] s [o N[ D[ EFMIATMI s T aTATS o] N] b E] FIMIATM] s T Ta[STa[N]D E [FIMlAlM] T Ta] 5]

preventivo

shuctura

ubleitas ENEEEEEEEEEENEEEENEEEEEEENEEEENEEEEEEEEEEE

achadas

Instalosifn cléchiza

Instalaciones especiales
corrector

operacion

v

W Vioee g NoVigene Impimi Aeeplar

Las celdas en rojo hacen referencia al mantenimiento preventivo y/o corrector contratado. Es decir,
determinan el periodo de vigencia del contrato.

Las celdas verdes hacen referencia a los contratos rescindidos. Aparecen en el mes que se rescinde el
contrato (Gestion/Contratos).

Las celdas en blanco indican que no hay contrato.
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