d’usuari

De la plataforma ITeC Community

OBJECTE

L'objecte d'aquest manual és servir d'orientacid i ajudar als
usuaris de la comunitat ITeC en el maneig eficient de la
plataforma i totes les seves possibilitats.
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ACCEDIR A LA PLATAFORMA
Registre propi
Pots accedir a I'Aula virtual i navegar per ella sense la necessitat d'estar inscrit a cap

curs. Oferim cursos oberts sobre temes d'actualitat com BIM, sostenibilitat o les nostres
eines en I'apartat Open Courses.

Per a registrar-te hauras de fer clic en Log in situat a dalt a la dreta i crear un compte
d'usuari nou. Només hauras d'emplenar els camps obligatoris del formulari i ja podras
beneficiar-te de la nostra plataforma.

Heu oblidst e nom dusuari o la
contrasenya?

Contrasenya Les galetes han d'estar habilitades en el
wostre navegador

_ Recorda el nom d'usuari
Inicia la sessid

Es la primera vegada que veniu aqui?

Pertenir accés complet & aguest llog, cal gue us creeu abans un compte d'usuari.

Crea un compte d'usuari nou

Accedir amb usuari i contrasenya

Si disposes d'usuari i contrasenya els passos que has de fer per accedir a la plataforma
son:
Entrar a 'URL de I'l'TeC Community.

Fer clic a Log in, situat a la part superior dreta de la pantalla.
@ Catald (ca) * Log in

0006

Omplir els camps, nom d'usuari i contrasenya. Recorda que el nom d'usuari no
correspon amb I'email, sind amb el nom que t'hagim facilitat anteriorment.

A punt, ja pots accedir als teus cursos. En cas d'oblidar nom d'usuari o contrasenya
posa't en contacte amb el nostre equip de suport tecnic i formacio.

suport@itec.cat

Pagina d'inici

El primer que es pot observar a la pagina principal de la plataforma és la barra de
navegacio amb la qual podras accedir a la teva area personal mitjancant el Tauler, veure
els proxims esdeveniments com sessions de zoom dels teus cursos, accedir als teus
cursos personals o tornar a la Home.

# Home & Tauler zvents =8 £k meus cursos =~

A més, podras amagar / mostrar blocs o expandir / contraure la pantalla.

A continuacio, apareixeran els cursos en qué estas matriculat/da i seguidament trobaras
una llista dels disponibles en ITeC, per a més informacio sobre aquests pots accedir per
mitja de la botiga.
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https://cursos.itec.cat/
https://botiga.itec.cat/formacio/

Canviar l'idioma

Pots canviar l'idioma de Moodle a través de dos metodes.
Pots canviar l'idioma a la part superior dreta, en el desplegable d'idiomes.

A ® QEspaiiol-internaconal (es) =

Catala (ca)

English (en)

Espariol - Internacional (es]

D'altra banda, pots escollir dins el perfil d'usuari el teu idioma de preferencia,
per a aixo, has d'accedir al perfil a la part superior dreta, fer clic a preferencies,
compte d'usuari i finalment idioma preferit.

Preferencies

& Tauler

& Mostra el perfil Compte d'usuari

% Edita el perfil Edita el perfil

. Canvia la contrasenya
% Preferéncles Idioma preferit

Perfil i preferéncies d’usuari

Perfil d’usuari

La Plataforma Moodle permet que cada usuari publiqui una breu informacié personal
sobre si mateix, aixi com afegir una fotografia al perfil.

Pots accedir al perfil d'usuari fent clic a la icona situada a la part superior dreta de la
pantalla.

A ® Qcaalaca)- . -

Preferéncies d’usuari i canvi de contrasenya

Dins de preferencies d'usuari pots canviar tant I'idioma preferit, com la privacitat i les
notificacions.

A meés, pots canviar la contrasenya des de les preferencies del compte d'usuari. Recorda
gue lacontrasenya hadeteniralmenys 8 caracters, 1digit (s),1 minuscula (es), 1 majuscula
(es) i1 caracter (s) no alfanumericscom * - o #

Per exemple: 2021-Marg¢

CURSOS
Questions generals
Ei Y I € —Og ¢
Introduccio Banc BEDEC Com confeccionar un Altres questions

pressupost

Els cursos estan dividits per blocs, cada curs disposa de diferents blocs segons aquest
ho requereixi. En tots els cursos apareixeran dos forums de subscripcio automatica en
els que podreu, d'una banda, informar-vos, amb el forum d'avisos | noticies, i de 'altre
preguntar dubtes o participar en un debat, amb el forum.

£} Avisos i noticies

@ Forum

Pagina 4 de 7




Enquesta

Un bloc comu en tots els cursos és 'Enquesta. En ell podras donar-nos la teva opinid
sobre el curs un cop I'hagis finalitzat. Es molt important per a nosaltres que responguis
les enquestes per poder millorar les nostres formacions i oferir-te cada dia una millor
formacio.

Certificat

Enalguns cursos, el certificat d'assistencia el trobara disponible al concloure-ho. Per ala
seva obtencid has d'haver participat en el 80% de les activitats i realitzat 'enquesta de
satisfaccid. Per accedir al certificat hauras d'entrar al curs i clicar a I'apartat Certificat.

Hi ha un temps Iimit per a la descarrega del certificat, una vegada passat aquest temps
la creacioé d’'aquest tindra un cost de 15€ per despeses de gestio.

i) Certificat £ x

C!? Recorda que per a obtenir el certificat primer has de realitzar
I'enquesta de satisfaccio, ajuda'ns a millorar

Certificat @ comncn
m ponitile levat gue == do st=x |=x condcions s=gle L'activita: Enquesta de satisfacdé ==tizu

Participar en una sessié de Zoom

Una de les aplicacions que utilitzem en la realitzacié de cursos en linia és ZOOM. El
modul del curs es trobara disponible des del primer dia. Pots accedir-hi i veure algunes
caracteristiques de la videoconferéncia com la data, durada, etc. En el moment de la
realitzacio del curs, hauras d'obrir I'activitat i clicar a iniciar reunio.

Modul i reunié exemple:
O 3a sesion IPD - 15 de febrero

Iniciar reunidn

Sesiones

Afadir &l calendario B8 DescargariCal

Hora de empezar Monday, 3 de May de 2021, 11:59
Duracién (minutas) 1 hora
Contrasefia protegida Mo
Join link hitps:/izoom.us/[/915409388586
Anfitrign ITeC Community
Unirse a la reunidn antes que = anfitridn. Mo
Salas de espers habilitada si
Iniciar video cuando el anfitrin se una si
Iniciar vides cuanda el participante se una si
Opciones de audia WValP y Telefoniz
Silenciar sl entrar i
Solamente usuarios autenticados Mo
Estado En progreso

Phone/Dial-In info Show meeting invitati

Todas las reuniones

En acabar el curs, en alguns casos, podras tornar a veure el video de la materia en el
modul pertinent.
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Com fer entrega d'un arxiu

En el cas que un professor demani fer entrega d'algun arxiu, ja sigui Word, Excel, PDF,
fotografies.., es recomana fer-ho comprimit en format ZIP.

Anar a l'apartat especific per aquesta accio:

I° (& @ X

Arxius de treball Entregues Enquesta Certificat

Prémer Entregues:

@“’ Entregues x

Oberta el Monday, 12 March 2023, 00:00 Venciment: Wednesday, 5 April 2023, 00:00

Elvostre progrés g

Accedireu a Entregues, on veureu diferents entregues ja fetes i el seu estat.
Per afegir una de nova, prémer Afegir la tramesa:

Entregues

Oberta el Mone
Venciment:

Estat de |a tramesa

Estat de la Capintent
tramesa

Estat de la sense qualificacia
qualificacié

Temps restant 22 dies 9 hares

Darrera
modificacid

Comentaris de la

tramesa ¥ Comentaris {0)

Arrossegar l'arxiu, preferiblement en format .zip, a Fitxers:

Entregues

Oberta ol Monday, 13 March 2
Venciment: Wedn

Tramesa de fiteers

Mida maxima dels fincers: 256ME, nombrs maxim de fiiers 20

nar fiters aqul per afegir-los

Podeu arrossegar i deixa

| Desar canvis.
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CONTACTA AMB NOSALTRES
A través del forum

Pots contactar amb nosaltres a través de forum de dubtes que trobaras a la Pagina
principal del curs.

A través del xat

Pots comunicar-te amb nosaltres a través de xat de Moodle que trobaras a la part
superior dreta de la pantalla.

Al® D Catala (ca) = . -

Mitjancant e-mail o xat web

Mitjancant I'e-mail o mitjancant el xat de la web que trobaras a l'apartat suport i
formacio.

suport@itec.cat

Suport i formacio
web ITeC

Cédign da cliente

We're - by tawh.to
L TP . D
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https://itec.es/soporte/

